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1. Introduccién.

La Comision Nacional de Areas Naturales Protegidas (CONANP) requiere
implementar un instrumento normativo acorde con el marco juridico vigente en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico, en donde se
establezcan los criterios generales que deberan de ser observados en los procesos
gue para tal efecto se lleven a cabo en la misma.

En el marco del articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, estas politicas, bases y lineamientos, se inscriben en los esfuerzos para
asegurar que los recursos se administren con eficiencia, eficacia, economia,
transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados,
para lo cual las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios de cualquier
naturaleza, se adjudicaran o llevaran a cabo, por regla general, a través de licitaciones
publicas, a fin de asegurar al Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto
a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes .

La CONANP en apego a lo dispuesto en el articulo 134 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, 14, 18,19 y 26 de la Ley Organica de la Administracion
Publica Federal, 6 y 7 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, 35y
50 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, 1° penultimo
parrafo y 22 fraccién Il de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, 3° del RLAASSP vy el capitulo primero del “Acuerdo por el que se
emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y de obras publicas vy servicios relacionados con las mismas” (publicado en
el Diario Oficial de la Federacion el 9 de septiembre de 2010), emite sus “Politicas,
Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios”.

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, representan los criterios al interior de
la CONANP para llevar a cabo adquisiciones, arrendamientos y servicios, estan
basadas en la experiencia de procesos anteriores y coadyuvan a la realizacion de
compras gubernamentales apegadas a la normativa aplicable, bajo los principios de
transparencia, economia, imparcialidad, honradez, eficiencia y eficacia.

Asimismo, en este documento normativo se determinan los alcances y atribuciones
de las personas servidoras publicas de la CONANP sujetos la aplicacion y

obligaciones de la LAASSP, su RLAASSP y demas disposiciones juridicas aplicables. : >€\

A fin de dar cumplimiento a la Norma Mexicana en la Igualdad Laboral y no &
Discriminacion entre mujeres y hombres (NMX-R-025-SCFI-2015), en todos los casos /fﬂ
donde se utilice un lenguaje que pudiera interpretarse como excluyente al género Vol

femenino, invariablemente deberd interpretarse y entenderse como incluyente e
igual, tanto para mujeres como para hombres,

j
A
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1.1 Objetivos.

1. El presente documento tiene por objetivo sentar las Politicas, Basesy Lineamientos
en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (POBALINES) para los
mecanismos, la planeacion, programacién, presupuestacién, celebracion y
administraciéon de los actos juridicos y administrativos relativos a las adquisiciones,
arrendamientos vy servicios que requiere la CONANP, conforme a las atribuciones
gue el Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
le confiere.

2. Clarificar la forma en que deberan realizarse en la CONANP, cada una de las etapas
del procedimiento de contratacién, salvaguardando que se realicen con eficiencia,
con total transparencia para la rendicion de cuentas y se dé mayor certidumbre a los
servidores publicos que intervengan en sus distintas etapas, cumpliendo
cabalmente con la normatividad.

3. Proporcionar a las Direcciones Regionales y al Centro Mexicano de la Tortuga los
elementos necesarios que especifiquen y precisen la aplicacién funcional interna de
la normatividad en los procedimientos de contratacion.

4. Establecer las areas especificas y los niveles jerarquicos de los servidores publicos
de la CONANP, que atenderdn y se responsabilizaran de los diversos actos
relacionados con los procedimientos de contratacion; asi como la forma en que
deberan cumplir con los términos y plazos establecidos en la LAASSP y su RLAASSP,
para una 6ptima operacion de las adquisiciones, arrendamiento de bienes muebles,
y servicios contratados, cumpliendo con la normatividad que rige a la materia.

5. Fortalecer las acciones tendientes a la optimizacién de recursos destinados para
operaciones mediante la vigilancia de las normas que rigen en la materia y el control
de los procedimientos administrativos que se apliquen en los procedimientos de g
contratacion. 7
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1.2 Fundamento Legal.

Las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Comision Nacional de Areas Naturales Protegidas, se emiten de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 134 de |a Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, 1° penultimo péarrafo de la LAASSP y 3° de su RLAASSP y
en cumplimiento a lo dispuesto en el Acuerdo por el que se emiten diversos
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, publicados en el Diario Oficial de
la Federacion el 9 de septiembre de 2010, es de observancia obligatoria para la
CONANP y para las personas servidoras publicas que intervengan en la contratacion
de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico.
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2. Marco Juridico

Las disposiciones juridicas y administrativas que se relacionan se refieren a las
normas vigentes, que consideran las ultimas reformas que, en su caso, se hayan
publicado a la fecha de elaboracién de estas Politicas, Bases y Lineamientos,

Marco Constitucional

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-11-1917, Ultima reforma publicada en el D.O.F. 06-VI-2023.

Leyes

e LeyOrgdanica de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-XI1-1976, ultima reforma publicada en el D.O.F. 03-V-2023.
e Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.
D.O.F. 04-1-2000, ultima reforma publicada en el D.O.F. 20-V-2021.
e Ley Federal de Presupuestoy Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 30-111-2006, Sentencia SCIN D.O.F. TI-X-2022.
e Leyde Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas de |la Federacion.
D.O.F.18-VII-2016, Ultima reforma publicada en el D.O.F. 20-V-2021.
e LeyGeneral de Transparenciay Acceso a la Informacion Publica.
D.O.F. 04-V-2015, ultima reforma publicada en el D.O.F. 20-V-2021.
e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
D.O.F. 09-V-2016, Ultima reforma publicada en el D.O.F. 20-V-2021.
e Ley General de Contabilidad Gubernamental.
D.O.F. D.O.F. 31-XI1-2008, ultima reforma D.O.F. 30-1-2018. %/
e Ley Federal de Austeridad Republicana. '
D.O.F.19-X1-2019 Sentencia SCIN D.O.F. 02-1X-2022.
e Ley General de Responsabilidad Administrativas.

Cédigos
A

e Coddigo Civil Federal. )PR\\
D.O.F. 26-V-1928, Ultima reforma publicada en el D.O.F. 11-1-2021. \

e Codigo Federal de Procedimientos Civiles. \
D.O.F. 24-11-1943, Sentencia SCIN Notificacion D.O.F. 17-X|-2021. A

e Codigo Fiscal de la Federacion. (
Ultima reforma publicada en el D.O.F.  12-1X-2021. P&
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Reglamentos

Reglamento de la Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos vy
Servicios del Sector Publico.

D.O.F. 28-VII-2010, ultima Reforma D.O.F. 24-11-2023.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

D.O.F 28-VI-2006, ultima Reforma D.O.F. 13-X1-2020.

Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente vy
Recursos Naturales.

D.D.F. 27-VII- 2022,

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.

D.O.F 20-V-2021.

Decretos y otras disposiciones legales aplicables

Acuerdos

Manuales

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién para el
Ejercicio Fiscal en curso.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en materia de
Recursos Materiales y Servicios Generales.

D.O.F. 09-VIII-2010, ultima reforma 03-11-2076.

Acuerdo por el gque se emiten diversos lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas vy
servicios relacionados con las mismas.

D.0O.F. 09-1X-2010.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan
observar para la utilizacion del Sistema Electrénico de Informacion
Publica Gubernamental denominado CompraNet.

DOF: 28/VI/201.

Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 09-VIII-2010.

Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comisién Nacional
de Areas Naturales Protegidas.
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e Manual de Integraciony Funcionamiento del Subcomité revisor de
convocatorias la Licitacion Publica e Invitaciones a Cuando Menos
Tres Personas de la Comisién Nacional de Areas Naturales
Protegidas

e Manual de Operacion para la utilizacion en CompraNet, del
Maodulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos, derivados de
los procedimientos de contratacion al amparo de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

e Manual Administrativo de Aplicaciéon General en Materia de
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones y de Seguridad
de la Informacion.

D.O.F. 09-VIII-2010.

Disposiciones

e Clasificador por objeto del gasto para la Administracion Publica
Federal.

Lineamientos

e Lineamientos para coordinary llevar a cabo los procedimientos de
contratacion consolidada para la adquisicion o arrendamiento de

bienes muebles o la prestacion de servicios de cualquier

naturaleza. '
El marco juridico de referencia es sin detrimento de la aplicacion de otros
ordenamientos juridicos y sus subsecuentes reformas.
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3. Glosario

Las definiciones contenidas en el articulo 2 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 2 de su Reglamento, y el Manual
Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector PUblico, se aplicaran al presente instrumento; adicionalmente
se entendera por:

Acta El documento en el que se hace constar la resefia detallada de un
evento, asi como de las consideraciones y acuerdos adoptados en
términos de lo establecido en el articulo 37 Bis de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Area Unidad administrativa quien sera la responsable de dar

administradora
del contrato:

seguimiento y verificar el cumplimiento de las obligaciones
establecidas en el pedido o contrato, respectivamente.

Adjudicacion
Directa

Procedimiento de contratacion que se realiza sin puesta en
concurrencia y por ende sin que exista competencia,
adjudicandose el contrato a un proveedor que ha sido
preseleccionado para tales efectos por la CONANP, previsto por
los articulos 26, fraccion lll, 40, 41y 42 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, como excepcion a
la licitacion publica.

AECP

Area de Especialidad en Contrataciones Publicas en el Ramo
Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Area
Contratante

Area facultada en Oficinas Centrales, Direcciones Regionales y
Centro Mexicano de la Tortuga de la CONANP, para realizar
procedimientos de contratacion a efecto de adquirir o arrendar
bienes o contratar la prestacion de servicios que requiera.

Area Técnica

Areas que elaboran las especificaciones técnicas que se deberan ﬁ;—

incluir en el procedimiento de contratacién; responden en la junta
de aclaraciones las preguntas que sobre estos aspectos realicen
los licitantes; evalUan las propuestas técnicas de las proposiciones,
podréa tener también el caracter de Area Requirente.

Area Requirente

Area que solicite o requiera formalmente la adquisicion,
arrendamiento o servicio, o bien aguella que los utilizara.

Asesor

Persona servidora publica que es miembro del Comité del CAAS,

con derecho a voz, sin voto, adscrito al Area de Especialidad en ‘ “Q

Contrataciones Publicas en el Ramo Medio Ambiente y Recursos
Naturales y a la Direcciéon de Asuntos Juridicos.

Bienes muebles

Aquellos que con esa naturaleza considera el Cédigo Civil Federal.
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CAAS

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
CONANP.

Caso Fortuito o

Acto del hombre o hecho de la naturaleza, previsible o

de Fuerza imprevisible, pero inevitable, fuera del dominio de la voluntad
Mayor hurnana, que imposibilita u obstaculiza al cumplimiento de sus
obligaciones al que lo sufre.
CompraNet Es un sistema transaccional gue permite a las instituciones
plblicas realizar procedimientos de contratacion de manera
electrénica, mixta o presencial; los licitantes, proveedores o
contratistas cuentan con funcionalidades en el sistema que les
permite consultar los procedimientos de contratacion y enviar sus
proposiciones técnicas y econdmicas de manera segura.
CONANP Comisién Nacional de Areas Naturales Protegidas.
Contrato o Acuerdo de voluntades que para crear o transferir derechos y
pedido obligaciones entre la CONANP y el proveedor, en materia de
adquisiciones y/o arrendamientos, y a través del cual se formaliza
el arrendamiento de bienes y/o la prestacién de servicios en
términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y su Reglamento.
Contrato El contrato a que se refiere el Articulo 47 de la LAASSP.
Abierto
Contrato El contrato que se celebra en términos del Articulo 50 de la Ley
plurianual Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Convocatoria a

la licitaciéon técnicosy econdmicos para el desarrollo de los procedimientos en
publica o los cuales se describen los requisitos de participacion de los
invitacion a procedimientos de licitacion publica e invitacion a cuando menos

cuando menos
tres personas

Documento que contiene los requisitos administrativos, legales,

tres personas.

DOF

Diario Oficial de la Federacion.

Investigacién de

Mercado

Verificacion de la existencia de bienes, arrendamientos o servicios,
de proveedoras y proveedores a nivel nacional o internacional y
del precio estimado basado en la informacion que se obtenga en
la propia dependencia o entidad, de organismos publicos o
privados, de fabricantes de bienes o personas prestadoras del
servicio, 0 Una combinacion de dichas fuentes de informacion.

Invitado

Asistente eventual a reuniones del Comité, con derecho a voz, sin
voto, cuya intervencion sea necesaria para aclarar aspectos
técnicos o administrativos relacionados con los asuntos que se
sometan a la consideracion del Comite,
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LAASSP Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

Licitante Persona fisica o moral que participe en cualquier procedimiento
de licitacion publica o de invitacion a cuando menos tres
personas.

Manual Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de

Administrativo

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico.

Manual Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la CONANP.
PAAAS Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
POBALINES Politicas, Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios.
Proveedor Persona Fisica o Moral que celebra contratos o pedidos de
adquisiciones, arrendamientos o servicios con la CONANP.
RLAASSP Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.
Unidad Cada Unidad Administrativa Regional y el Centro Mexicano de la
Compradora | Tortuga que forma parte organizacional de la CONANP, que

cuenta con asignaciones presupuestarias de gasto corriente y de
inversion y autoriza la ejecucion dichos gastos,
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31 Siglasy Acrénimos utilizados

Definicién

ANP Area Natural Protegida.

CEDN Coordinacién de  Estrategia  Digital
Nacional.

DAJ Direccion de Asuntos Juridicos.

DARMS Direccién de Area que atiende los Recursos
Materiales y Servicios.

DAF Direccion de Administracion y Finanzas.

DG Direcciones Generales de la CONANP.

DGFITI Direccion General de Fortalecimiento
Institucional y Temas Internacionales.

DGRMIS Direccién General de Recursos Materiales,
Inmuebles y Servicios de la SEMARNAT,

DR Direccién Regional.

ITP Invitacién a cuando Menos Tres Personas.

IVA Impuesto al Valor Agregado.

LAASSP Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

LFPRH Ley Federal de Presupuesto vy
Responsabilidad Hacendaria.

LP Licitacion Pubilica.

LPIA Licitacion Publica Internacional Abierta.

LPIBCT Licitacion  Publica Internacional Bajo
Cobertura de Tratados.

LPN Licitacion Publica Nacional

MAAGTICSI Manual Administrativo de Aplicacion
General en Materia de Tecnologias de la
Informacién y Comunicaciones y de
Seguridad de la Informacion.

MIPYMES Las micro, pequefas y medianas empresas
de nacionalidad mexicana a que hace
referencia la Ley para el Desarrollo de la
Competitividad de la Micro, Pequeha vy
Mediana Empresa.

OsD Ofertas Subsecuentes de Descuento.

RLAASSP Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

SEMARNAT Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales.

. SFP Secretaria de la Funcion Publica.

SHCP Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico.

S| Subdireccién de Informatica.

SIAFF Sistema Integral de  Administracion
Financiera Federal

SUBRECO Subcomité revisor de convocatorias de

Licitaciones Publicas e Invitaciones a
Cuando Menos Tres Personas.
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TESOFE Tesoreria de la Federacion.

TIC Tecnologia de Informacion y
Comunicaciones.

TUAF Titular de la Unidad de Administracion y
finanzas de las SEMARNAT.

UA Unidades Administrativas en Oficinas
Centrales.

UAJ Unidad de Area Juridica en las Direcciones
Regionales

UMA Unidad de Medida y Actualizacion.
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4. Politicas

Las presentes politicas seran de aplicacién general y observancia obligatoria para
todas las personas servidoras publicas de la CONANP, que, en los procedimientos de
contratacién en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, a los que les
aplique la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Las personas servidoras publicas que estan sujetas a las presentes politicas regiran
su criterio dentro de los conceptos de eficiencia, eficacia, honradez, austeridad y
transparencia; debiéndose implementar las mejores practicas y cumpliendo con los
criterios de racionalidad y austeridad del gasto pUblico y demas principios aplicables
a las contrataciones del Sector Publico; por lo que observaran las siguientes Politicas.

4] Contribuir en la mejora continua del proceso de contratacion de
adquisiciones, arrendamientos y servicios en la CONANP, participando
activamente y permitiendo la consolidacién de las acciones necesarias
para gue los procedimientos internos se desarrollen de manera agil y
efectiva,

4.2 Observar lo dispuesto en las directrices, reglas y criterios que al respecto se
establezcan en las presentes POBALINES.

4.3Planear, programar, presupuestar, contratar, ejecutar y contratar las
adqguisiciones, arrendamientos y servicios gue se requieran, con una vision
integral de corto, mediano y largo plazo, identificando las adquisiciones,
arrendamientos y servicios susceptibles de contratarse de manera
desconcentrada y/o consolidada a fin de obtener las mejores condiciones
para la CONANP y por ende para el estado.

4.4 Cuando participen o realicen procedimientos de contratacion,
adoptar los instrumentos y mecanismos que coadyuven de manera eficaz
a fomentar la transparencia, en términos de las disposiciones aplicables.

4.5Continuar con la correcta aplicacion y cumplimiento del PAAAS, asi como
apegarse a sus calendarios para la ejecucién del mismo, de todo tipo de
contratacion se privilegia las Licitaciones Publicas.

4.6En las adquisiciones, arrendamientos y servicios deberan implementar las
mejores practicas y participar en aguellos mecanismos que se desarrollen
en la Administracién Publica Federal que permitan cumplir con los
criterios de racionalidad y austeridad del gasto publico, y demas principios
aplicables a las contrataciones del sector publico, y

4 7Todas las contrataciones de la CONANP, en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, deberan cumplir con lo dispuesto en el articulo
134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y demas
normatividad aplicable.
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5. Basesy lineamientos

5.1 Del proceso de planeacién, programacion y presupuestacion.

Segun la planeacion del siguiente ejercicio fiscal, las Unidades Compradoras serdn
las responsables en realizar una adecuada identificacion de necesidades de las
adqguisiciones, arrendamientos y servicios para todas y cada una de sus areas de
adscripcion siendo esta la base del anteproyecto calendarizado del presupuesto que
se pretende enviar para su aprobacion.

Una vez identificadas y programadas las necesidades de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, las Unidades Compradoras deberdn elaborar el PAAAS
tomando en consideracion los recursos que les sean autorizados conforme al
Presupuesto de Egresos de la Federacion aprobado para el gjercicic presupuestal
gue corresponda.

La DARMS sera la encargada de consolidar la informaciéon registrada por las
Unidades Compradoras en el PAAAS,

52Del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios

Cada Unidad Compradora sera la responsable de elaborar y actualizar su PAAAS del
ejercicio que corresponde, con base a su presupuesto autorizado y modificado, lo
anterior a fin de que la DARMS actualice la informacién que se encuentra en
CompraNet, con apego al articulo 21 de la LAASSP,

En caso de que la SHCP requiera gue se le informe sobre alguna variacion
significativa al PAAAS en el transcurso del ejercicio fiscal, la DARMS verificard vy
solicitarad a la Unidad Compradora que proporcione el motivo vy la justificacién que
corresponda.

La DARMS, sera la responsable de poner a disposicion al publico en general en
CompraNet y en la pagina de la CONANP el PAAAS.

Cada Unidad Compradora, podra realizar adiciones, modificaciones, suspensiones o
cancelaciones al PAAAS, sin responsabilidad alguna para la DAF, debiendo informar
a la DARMS, durante los primeros cinco dias de cada mes con las respectivas
adecuaciones realizadas, incluyendo las causas y razones de las que se derivaron
éstas por lo que debe entender gue su contenido es de cardcter informativo y no
vinculado,

Las modificaciones al PAAAS se someteran a consideracion del CAAS, y una vez que
esté las apruebe se actualizara la informacion en CompraNet.
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6. Organos Colegiados en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios.

6.1 El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

En la CONANP funcionara el CAAS que ejercerd las atribuciones previstas en los
articulos 22 de la LAASSP v 19 a 23 del RLAASSP. Este 6rgano colegiado aprobard su
Manual de Integracion y Funcionamiento del CAAS tomando en consideracion las
bases establecidas en la fraccién VI del articulo 22 de la LAASSP, debiendo prever,
cuando asi corresponda, la participacion de los titulares de las Areas requirentes y de
las Unidad Compradora como invitados a cada una de sus sesiones.

6.2 Los Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios.

Son los érganos colegiados que se llevan a cabo en las Unidades Compradoras
registradas en el sisterna CompraNet y dependientes de la CONANP, a efecto de
llevar a cabo los procedimientos de contratacion de conformidad con la LAASSP,
para los efectos, el CAAS emitird el Manual de Integracién y Funcionamiento del
Subcomité Revisor de Convocatorias a la Licitacién Publica e Invitaciones a Cuando
Menos Tres Personas de la Comisién Nacional de Areas Naturales Protegidas.

Las Unidades Compradoras registradas en el sisterna CompraNet, deberan aplicar
en los casos de Licitacién Publica e Invitacién a cuando menos tres personas el
Manual de Integracién y Funcionamiento del SUBRECO vigente; obligdndose a
cumplir con los procesos descritos en el mismo; los cuales que seran informados a la
DAF para su control y seguimiento.

7. Procedimiento de Contratacién Consolidada.

Cuando en razon del monto, volumen y uso recurrente de bienes arrendamientos y
servicios, se obtengan mejores condiciones para la CONANP, la DAF o la DARMS,
llevara a cabo los procedimientos de contratacion de arrendamientos y servicios de
la CONANP en las partidas de gasto que se indican a continuacion:

7.1 Consolidacién sectorial (SEMARNAT).

La consolidacion de bienes a nivel sectorial serd procedente cuando se remita la @
invitacion por parte de SEMARNAT o cuando sea obligatorio por alguna disposicién.

En caso de que los bienes y servicios indicados no se consoliden por la SEMARNAT, @

la consolidacién y los procedimientos de adjudicacion correspondientes seran SN
realizados por la DARMS, A W\

Capitulo Descripcion de Bienes y Servicios.
1000 Servicios Vales de Despensa a Nivel Nacional.
Personales ‘ %
2000 Materialesy Vestuario y Equipo de Proteccion.
Suministros
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Y

3000 Servicios Aseguramiento de Bienes patrimoniales.
Generales

* Lo anterior deberd considerarse enunciativo mads no limitativo.

7.2 Consolidacion institucional (DAF)

Capitulo Descripcién de Bienesy Servicios.
Papeleria y articulos de oficina.
Utiles de Impresion y reproduccion (Material de

2000 Materiales y reproduccién, consumibles, accesorios y
Suministros herramientas de computo y refacciones).
Uniformes.

Vales de gasolina.

Brazaletes para cobro de derechos.
Sefalizacion y Servicios Conexos

Eventos y Congresos.,

Servicios de Mensajeria y Paqueteria.
3000 Servicios Seguros de Bienes Patrimoniales
Arrendamiento de eguipo de fotocopiado.
Servicios de Cdémputo central y seguridad
informatica.

Red nacional de telecomunicaciones
Mobiliario y Equipo de oficina.

5000 Bienes Muebles Vehiculos y embarcaciones.

Equipo Industrial y otros bienes,

* Lo anterior deberd considerarse enunciativo mds no limitativo.

Cuando alguno de los bienes o servicios mencionados no resulte conveniente de
consolidar, el Area Requirente, debera manifestar por escrito los motivos que
justifiguen la contratacion en forma NO consolidada y presentar su peticion por
escrito ante la DAF, quien:

e En caso de consolidaciones sectoriales, solicitard a la SEMARNAT, la NO
INCLUSION de las necesidades del Area Requirente.

e En caso de consolidaciones institucionales, dicha justificacion serd
evaluada por la DAF, que serd la responsable de definir la procedencia o no
de dicha peticién.

El haber presentado una peticion de NO INCLUSION no implica que se pueda
llevar a cabo un proceso de adjudicacion (AD, ITP o LP) hasta contar con la
autorizacion expresa del Area Contratante (SEMARNAT O DAF).

Por lo anterior, las Areas Requirentes de la CONANP deberan notificar a la DARMS,
en caso de Oficinas Centrales, y a la Unidad Compradora, en caso de las Direcciones
Regionalesy el Centro Mexicano de la Tortuga, con gquince (15) dias habiles previos al
inicio del procedimiento de contratacion, todas las adquisiciones y contrataciones
de bienes y servicios que pretendan llevar a cabo cuyo monto sea superior a 300
unidad de medida y actualizacion.
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De ser el caso, el Area Requirente de la CONANP debera remitir a la DARMS o a las
Unidades Compradoras, la solicitud respectiva acompafada de los documentos
soporte correspondientes.

8. Areas responsables de los procedimientos de adquisicién y de
contratacion.

8.1 Areas Requirentes.,

Las Unidades Administrativas de oficinas Centrales, de las Direcciones Regionales y
del Centro Mexicano de la Tortuga, que soliciten formalmente la adquisicion de
bienes o la contratacion de arrendamientos y servicios o bien aquéllas que los
utilizardn, tendran el caracter de Areas Requirentes.

La DARMS, o la Unidad Compradora, en cada una de las Direcciones Regionales y
del Centro Mexicano de la Tortuga, tendran a su cargo la recepcion, integracion y
revision de las solicitudes de adquisicion de bienes y de contratacidon de
arrendamientos y servicios que formulen las Areas Requirentes, las cuales deberan
realizar el envio a los integrantes del SUBRECO, para iniciar el proceso de
contratacion que corresponda.

82. Areas Contratantes

La DAF, la DARMS vy las Unidades Compradoras tendran el caracter de Areas
Contratantes vy les correspondera la conduccidon de los procedimientos de
adquisicion de bienes y de contratacion de los arrendamientos y servicios que
requieran las Unidades Administrativas de la CONANP.

8.3Areas Técnicas.

Las Unidades Administrativas de la CONANP en su caracter de Areas Técnicas, seran
responsables de:

e Elaborar las Especificaciones Técnicas, Anexo Técnico o Terminos de
Referencia que se deberan incluir en el procedimiento de contratacion;
Evaluar las propuestas técnicas de las proposiciones, y
Responder en la junta de aclaraciones, las preguntas gque sobre estos
aspectos realicen los licitantes.

El Area Técnica, podra tener también el caracter de Area Requirente.

9. Solicitud de adquisiciSn de bienes y contratacién de
arrendamientos y servicios y personas servidoras publicas con
facultades para suscribir los diferentes documentos vinculados
a la misma.

Las Areas Requirentes deberan elaborar, obtener o gestionar la documentacion que
segun resulte aplicable al tipo de contratacion, segun se indica a continuacion:
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Otros Servicios del Capitulo 3000

Bienes del Servicios del del Clasificador Bienes del
. Capitulo Capltulo Consultorfas, Capitulo
RERUISIEGS 2000 del 3000 del Asesorfas, Congresosy 5000 del
Clasificador Clasificador Estudios e Convencicnes Clasificador
Investigaciones
Oficio de solicitud para la
adquisicion de bienes o la
contratacién de v v N v v
arrendamientos o
servicios
Formato de requisicion de
bienes y servicios il v v { v
Suficiencia Presupuestal v v 4 v v
Autorizacién para la
i ¢ v v

contratacion plurianual
Constancia de existencia
de bienes o nivel bajo de N v
inventarios en almacén
Autorizacion de erogacion
de servicios sujetos a v v
aprobacion
Constancia de no
existencia de trabajos v
similares

Dictamen de que no
cuenta con persenal v
capacitado o disponible
Estudio de factibilidad v
Estudio de Costo
Beneficio v

Estudio de
sustentabilidad ambiental
Solicitud de reduccion de
plazos

Resultado de la
investigacion de Mercado
Autorizacion de la
Subsecretaria de
Normatividad de Medios
para llevar a cabo la
correspondiente
campana publicitaria
Dictamen de la CEDN
(tratdndose de bienes y/o
contratacion de
arrendamientos o
servicios informaticos y de
telecomunicaciones)

Opinion favorable de %
Estudio de Factibilidad v N§ (
Técnica

Especificaciones de la
contratacion (Términos de
referencia o Anexo
Técnico)

Cinco solicitudes de
Cotizacion

Respuesta a las solicitudes
de cotizacion
Investigacion de Mercado v
(FO-CON-05)
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Otros Servicios del Capitulo 3000
Bienes del Servicios del del Clasificador Bienes del
o Capitulo Capitulo Consultorias, Capitulo
ReqUlstos 2000 del 3000 del Asesorfas, Congresosy 5000 del
Clasificador Clasificador Estudios e Convenciones Clasificador
Investigaciones
Formato ABC v Vv
Verificacién en el
Directorio de Proveedores
y Contratistas ¥ 7 W v W
sancionados

* o anterior deberd considerarse enunciativo mds no limitativo®

9.1 Oficio de solicitud de adquisicién de bienes y de contratacion
de arrendamientos y servicios

El oficio de solicitud de adquisicién de bienes y de contratacion de arrendamientos
y servicios debera ser suscrito por el Titular del Area Requirente, con un nivel minimo
de Subdireccion de Area, dirigido al Titular del Area Contratante, sefialando el objeto
de la contratacién y la documentacion soporte que se acompafa a la misma, con
base en la tabla sefialada en el numeral 9 de las presentes POBALINES.

9.2 Requisicion de Bienes y Servicios

Las Areas Requirentes deberan llenar el formato de requisicién de bienes y servicios
indicado para tales efectos en el Manual Administrativo, disponible en el sitio:
https://compranetinfo.hacienda.gob.mx/un/adquisiciones/manual_adg ag.htm

Dicho formato sera suscrito por el Titular del Area Requirente, o en su caso, la firma
de nivel jerarquico inmediato inferior. Una vez requisitado deberd ser entregado a la
DARMS o a la Unidad Compradora en las Direcciones Regionales y el Centro
Mexicano de la Tortuga.

La fecha de expedicién de la Requisicion debe ser posterior a la fecha de expedicion
de la Investigacion de Mercado.

93 Suficiencia Presupuestal

Los titulares de las Areas Requirentes solicitardn a la Direccién de Area, encargada
de los Asuntos Financieros o su similar en las Direcciones Regionales, la suficiencia
presupuestal, especificando el objeto de la contratacion mediante una descripcion
sucinta de los bienes, arrendamientos o servicios de que se trata, e indicando el
monto de recursos solicitados de acuerdo con los recursos disponibles en el
presupuesto de las respectivas Unidades Administrativas de Oficinas Centrales,
Direcciones Regionales y el Centro Mexicano de la Tortuga.

El oficio o documentos mediante el cual la Direccién de Area, encargada de los
Asuntos Financieros o su similar en las Direcciones Regionales y el Centro Mexicano
de la Torturga, emitan la suficiencia presupuestal podra ser suscrito por la persona
servidora publica que corresponda con nivel de Direccién de Area, sefialando el
monto que ampara dicha autorizacion; la(s) partida (s) que comprende y el monto
de cada una de ellas; para llevar a cabo la correspondiente contratacion.
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9.4Autorizacidon para la contratacion plurianual de bienes y
servicios.

En los casos en los que las édreas Requirentes determinen la conveniencia de celebrar
contratos que abarquen mas de un ejercicio presupuestal, de conformidad con el
articulo 50 de la LFPRH y 147 de su RLAASSP deberéan realizar los tramites
correspondientes ante la Direccién de Area, encargada de los Asuntos Financieros
para que ésta gestione la autorizacién de la SHCP para celebrar contratos
plurianuales de adquisiciones, arrendamientos o servicios. Esta autorizacion es
indispensable para que las Areas Contratantes inicien el tramite de contratacién
respectivo.

9.5Constancia de no existencia de bienes en almacén

En términos de lo previsto por el articulo 27 del RLAASSP, para la adquisicion de
bienes del Capitulo 2000y 5000 del Clasificador, las Areas Requirentes, por conducto
de sus Titulares, solicitaran al responsable del almacén la emision de la constancia
de no existencia de bienes con las mismas caracteristicas.

Cuando exista un bajo nivel de inventario de un bien, las Areas Requirentes bajo su
mas estricta responsabilidad deberadn elaborar el documento por el gue se
recomiende su adquisicion, debiendo acompafar la constancia emitida por el
almaceén.,

9.6 Autorizaciébn de consultorfas, asesorias, estudios e
investigaciones.

9.6.1 Autorizacidn de erogacion

Tratandose de las contrataciones de asesorias, consultorias, estudios e
investigaciones, asi como servicios por concepto de orden social, congresos,
convenciones, exposiciones, seminarios, espectaculos culturales o cualquier otro tipo
de foro o evento analogo, se debera contar antes de llevar a cabo el procedimiento
de contratacion, en términos del articulo 19 de |la LAASSP, con la autorizacion por
escrito del Comisionado Nacional Titular de la CONANP, la cual deberé ser tramitada
por las Areas Requirentes .

Para el caso de asesorias, consultorias, estudios e investigaciones, la o el titular del
Area Requirente de los bienes, arrendamientos o servicios, debera de incorporar en
los expedientes del procedimiento de contratacion, los documentos solicitados en el
articulo 19 de la LAASSP y 15 del RLAASSP, asi como el contrate y cada uno de los
entregables, ademas deberan de emitir en un plazo maximo de veinte dias naturales
contados a partir de la fecha en que han recibido satisfactoriamente, un informe a él
o la titular de la CONANP el resultado obtenido y la forma en que contribuyercon a
logro del objetivo, turnando una copia de éste al AECP.
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9.6.2 Constancia de no existencia de trabajos similares sobre |a
materia de que se trate.

En términos de los dispuesto por el articulo 19 de LAASSP, las Areas Requirentes,
deberan solicitar a la DAF, informacion sobre la existencia de trabajos similares a
quienes se pretenda contratar servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones. Por lo que la DAF debera emitir la respuesta debidamente
formalizada a través del oficio correspondiente.

Asimismo, la DAF debera solicitar a la SEMARNAT, la misma informaciéon. En caso,
de existir trabajos similares y que éstos no puedan utilizarse, por estar
desactualizados y anacrénicos, o bien debido a que por otras circunstancias
aplicables no satisfagan los requerimientos de la CONANP, el titular del Area
Requirente, bajo su estricta responsabilidad, justificaréd que dichos trabajos no
pueden ser utilizados, remitiendo el documento en el que sustente las razones y
motivos de tal decision al Area Contratante para que se prosiga con el tramite de
contratacion.

9.6.3 Dictamen de gque no se cuenta con personal capacitado o
disponible

En términos de lo dispuesto por el articulo 19 parrafo cuarto de la LAASSP, el Area
Requirente debera elaborar un dictamen suscrito por su Titular, en el gue se indique
gue no se cuenta con el personal capacitado o disponible para la realizacion de los
servicios objeto de la contratacion.

9.6.4 Autorizaciones de partidas restringidas

Acorde con lo previsto por el articulo 63 de la LFPRH, estan restringidas en cuanto a
su ejercicio y por ende, requieren autorizacion del Titular de la CONANP, las
erogaciones, por concepto de gasto de orden social, congresos, convenciones,
exposiciones, seminarios, espectaculos culturales o de cualquier otro tipo de foroy
evento andlogo, con cargo a las partidas 38201, 38301, 38401, por lo que dichas
erogaciones se deben someter a consideracion y autorizacién del Comisionado
Nacional Titular de la CONANP, autorizaciéon que debera ser tramitada por las Areas \/

Requirentes
97 Estudio de factibilidad @y \

De conformidad con lo previsto por el articulo 12 de la LAASSP, el Area Requirente
gue solicite el arrendamiento o arrendamiento con opcién a compra de bienes,
debera realizar previamente un estudio de factibilidad a efecto de determinar la
conveniencia de dichas opciones, en el que se tome en consideracion lo dispuesto

por el articulo 10 del RLAASSP. El estudio de factibilidad debera comprender ademas
los siguientes aspectos:

e Que la compra del equipo resulte mas onerosa que su
arrendamiento.

Pagina 25/61



CONANP Politicas, Bases y

SEMARNAT d Lineamientos en Materia de
SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE ¥ AquiSiCiones’

CURSOS NATURALS Arrendamientos y Servicios de

la Comisién Nacional de Areas

Naturales Protegidas

e Analisis que sustenta la compra del equipo como menos
conveniente que su arrendamiento;

e Manifestacion de que con base en la investigaciéon de mercado se
estima que con dicha modalidad de contratacion se obtendran las
mejores condiciones para la CONANP en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad,

e Que con motivo de los avances tecnoldgicos, la obsolescencia se
presente en el corto plazo;

e Cuando asi lo establezca el Presupuesto de Egresos de la
Federacion, los criterios de racionalidad y austeridad del gasto
pUblico, o demas aplicables a las contrataciones del sector publico;
y/o

e Otras circunstancias que, en su caso, el Area Requirente estime
pertinentes para sustentar la conveniencia de dicha modalidad.

El estudio de factibilidad sera suscrito por el titular del Area Requirente con nivel
jerarguico minimo de Direccidn o Subdireccion de Area.

La opinion favorable del estudio de factibilidad serd expedida por el AECP v la
Coordinaciéon de Estrategia Digital Nacional.

9.8Estudio de costo beneficio para la adquisicién de bienes
usados o reconstruidos.

En términos de lo previsto por el articulo 12 bis de la LAASSP, cuando se solicite la
adquisicion de bienes muebles usados o reconstituidos, las Areas Requirentes
realizaran un estudio de costo beneficio para determinar la procedencia de este tipo
de adquisiciones en el que se considere, entre otros aspectos, el costo del avallo
cuando asi resulte aplicable, el tiempo de vida Util de los bienes, y se precise lo
siguiente:

e Que el estudio de costo beneficio demuestre la conveniencia para su
adquisicion, haciendo la comparacion con bienes nuevos, cuyo precio
debera ser por lo menos de un 50% (cincuenta por ciento) menor con
respecto al bien nuevo o bien que no sea recomendable su
arrendamiento, y

e Que se determineg, en base a la investigacion de mercado, gue los bienes
usados se obtienen las mejores condiciones para la CONANP, en cuanto
a calidad, precio y oportunidad, respecto de bienes nuevos,

=

El estudio de costo beneficio debera ser suscrito por el titular del Area Requirente ['.\\\

gue ostente nivel jerdrquico minimo de Direccion de Area, o en caso de que no exista //
por la estructura de la CONANP, con nivel minimo de subdireccion de Area. ey

N

9.9Sustentabilidad ambiental

Tratandose de adquisiciones de madera, muebles y suministros de oficina fabricados \
con madera, el area requirente debera verificar que en la convocatoria se cumpla

K
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con lo establecido en el articulo 26, parrafo tercero de la LAASSP y el 33 parrafo
primero del RLAASSP.

Para las adquisiciones de papel para uso de oficina, la DARMS, a la Unidades
Administrativas en Direcciones Regionales y Centro Mexicano de la Tortuga,
verificard que en las convocatorias se dé cumplimiento a lo establecido en los
“Lineamientos para las adquisiciones de papel para uso de oficina por parte de las
Dependenciasy Entidades de la Administracion Publica Federal”.

En lo concerniente a iluminacion, equipos de aire acondicionado, aislamiento
térmico y eficiencia energética de la flota vehicular, se deberd de observar lo
establecido en los “Lineamientos de Eficiencia Energética para la Administracion
Publica Federal".

Adicionalmente, la CONANP procurard adquirir bienes que cumplan con
caracteristicas de menor grado de impacto ambiental, dentro de los cuales se
sefialan, en forma enunciativa mas no limitativa los siguientes supuestos:

o Que indigue que el material con el que esté elaborado no contiene
elementos toxicos, ni es téxico para los organismos vivos (humanos, flora y
fauna silvestre). Para ello se debera contar con la opinion escrita del experto
en el tema de la Secretaria de Salud y/o Secretaria de Agricultura Rural segdn
sea el caso.

Que sea reciclable

Que contribuya al ahorro de agua o energia.

Que permita su reutilizacion

Que sean productos organicos y/o sustentables con practicas de produccion
adecuadas en las que se promueva y apoye la conservacion.

O 0 O ©C

Para las adquisiciones correspondientes a la partida 21101 “Materiales y Utiles de
Oficina”, en lo aplicable se procurara adquirir productos que contengan entre otros,
lo siguiente:

De cartén o pléstico rigido con contenido reciclado en color natural

Base de agua sin solventes (en caso de corrector liquido y/o tintas).

Lapices sin pintura o barniz.

Sobres con contenido reciclado sin blanguear, en color natural con hilo y sin
adhesivo.

0O © O O

Para las adquisiciones correspondientes a las partidas 21601 “Material de Limpieza”,
21501 “Material de Apoyo Informativo” y 21301 "Material Estadistico y Geografico”, la
CONANP procurard adquirir entre otros:

totalmente reciclado en color natural (sin blangueado y/o tintas).

o Productos reutilizables, excepto cuando medie justificacion técnica.

o Productos que no darien la capa de ozono.

o Articulos biodegradables, base agua en lugar de aceite y alternativas
amigables al medio ambiente.

o Productos de plastico o cartén con cierto porcentaje de material reciclado o 0\

Pagina 27/61



SEMARNAT (d CONANP Pfalitica:s, Bases ' y
Lineamientos en Materia de

secortana oetveoio avmeney e PRoTecios Adquisiciones,

RECURSOS NATURALES Arrendamientos y Servicios de

la Comisién Nacional de Areas

Naturales Protegidas

o Papel para uso de oficina que contenga cincuenta por ciento de fibras de
material reciclado o de fibras naturales no derivadas de la madera o materias
primas.

En las adquisiciones que se realicen con cargo a la partida 22301 "Utensilios para el
Servicio de Alimentacion”, la CONANP se apegara a lo siguiente:

o Preferir la adqguisicion de articulos duraderos en lugar de articulos
desechables.
o Adquirir articulos que no estén elaborados de unicel.

Para el caso de empaques y embalajes de los bienes se observara, preferentemente,
lo siguiente:

o Adquirir productos con empagues que no contengan tintas, pigmentos u
otros aditivos como plomo, cadmio y mercurio.

o Adquirir materiales que no requieran empagues individuales o por grupos y
gue se puedan comprar a granel.

910 Autorizacion de campafas publicitarias

Tratandose de campafias publicitarias, las Unidades Administrativas de Oficinas
Centrales no podran realizar contrataciones sin contar con la autorizacion de la
Direccion General de Fortalecimiento Institucional y Temas Internacionales, asi
como sin contar con la Clave de Identificacion de Campafa. Por lo cual deberdn
considerar lo sefialado en el Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos
Generales para las campafas de comunicacion social de las dependencias vy
entidades de la Administracidon Publica Federal para el ejercicio fiscal
correspondiente.

911 Bienesy servicios informaticos o de comunicaciones

Tratdndose de contrataciones relacionadas con hardware, software, servicios de
tecnologias de la informacion y de comunicaciones, y servicios en materia de
telecomunicaciones se debera contar con la opinién técnica favorable del drea o
unidad administrativa responsable en la materia, para lo cual debera remitirse a lo
dispuesto en el MAAGTICSI. La CONANP debera presentar al AECP respectivo, un
estudio de factibilidad, a efecto de que este emita las sugerencias u observaciones
que de manera fundada y motivada considere pertinentes, a mas tardar dentro de \\}}\
los 8 dias habiles siguientes a su presentacion. Para el caso de contratacion de
adquisiciones de bienes de Tecnologias de la Informacion y de Comunicaciones, la
CONANP deberan cumplir estrictamente con el procedimiento estipulado en los /

numerales 32 y 33 de los "Lineamientos para la aplicacion y seguimiento de las ' £ l

medidas para el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, vy las \
acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para !

la modernizacion de la Administracion Publica Federal, publicados en el Diario

Oficial de la Federacion" el 30 de enero de 2013.
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La Sl debera obtener las autorizaciones necesarias con el AECP y de la Coordinacién
de Estrategia Digital Nacional y después remitirse a la DAF, este es un requisito
indispensable para que el Area Contratante inicie el tramite de contratacion.

912 Reduccién de plazos

*  El titular del Area Requirente, de conformidad con lo dispuesto por los articulos
32 de la LAASSP v 43 de la RLAASSP, podra solicitar a las Areas Contratantes
autorizar la reducciéon del plazo a no menos de 10 dias naturales para la
presentacién y apertura de proposiciones, debiendo justificar y acreditar las
razones de dicha solicitud. Las Areas contratantes analizaran si dicha solicitud
resulta procedente o no y determinaran lo conducente, lo cual se incluird en el
expediente de la contratacién respectiva.

913 Anexo Téchico o Términos de Referencia.

El Area Requirente serd la responsable de elaborar el Anexo Técnico o Términos de
Referencia, el cual debera ser congruente con la naturaleza y las caracteristicas de
las adquisiciones, y arrendamientos de bienes o contrataciéon de servicios que
pretendan contratarse, estableciendo con claridad, las especificaciones de
contrataciéon, mismas que se incorporardn en sus términos en el instrumento
contractual correspondiente y deberén contener, de manera enunciativa mas no
limitativa, los siguientes aspectos:

*

El objeto de la contratacidn y sus productos, con la descripcion analitica y
pormenorizada de los bienes y/o servicios que se pretenden contratar;
Condicidon de los precios (fijos o variables);

Criterios de evaluacion;

Forma de Adjudicacion;

En su caso, los programas de trabajo;

La forma de pago;

Los plazos, lugares y condiciones de entrega de los bienes o de la
prestacién de servicios;

Tratandose de contratos abiertos especificara la descripcion completa de
los bienes, arrendamientos o servicios con sus correspondientes precios
unitarios, asi como la cantidad minima y maxima de los bienes,
arrendamientos o servicios a contratar, o bien, el presupuesto minimo y
maximo que podra ejercerse,

La vigencia del contrato;

La determinacion de las penas convencionales;

En su caso, las deductivas aplicables;

En su caso, si se otorgaran o no anticipos, monto de los mismos y su
amortizacion;

En su caso, plazo de la garantia de operacion y funcionamiento de los
bienes, el cual no podra ser inferior de un afio tratdndose de bienes de
inversion;
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* En su caso plazo para que el proveedor garantice la existencia en el
mercado de consumibles y/o accesorios para el adecuado
funcionamiento de los bienes;

* Laformay porcentaje en que debera garantizarse el cumplimiento de los
contratos;

*  Elinforme de las normas oficiales mexicanas, normas mexicanas, normas
internacionales y normas de referencia que resulten aplicables a los
bienes objeto de contratacion o servicios el contratar, deberd precisar el
nombre y demas datos de identificacion de las mismas;

*  Ensu caso, si esta sujeto a sistemas de control de calidad;

* El nombres y cargos del Administrador y Verificador del contrato o
pedido, y

*  Los demas elementos previstos en la normativa aplicable o gue a juicio
del Area Contratante y Area Requirente sean necesarios para precisar los
alcances de la contratacion.

El Anexo Técnico o Términos de Referencia debera estar firmado por el servidor
publico responsable del Area Requirente, cuyo nivel jerarquico no debera ser inferior
al de Direccién de Area o en su caso Subdireccion de Area.

914 Investigacion de mercado.

Con base en lo dispuesto por el sexto parrafo del articulo 26 de la LAASSP y 28,29 y
30 del RLAASSP, las Areas Requirentes, llevaran a cabo una investigacion de
Mercado, previo al inicio del procedimiento de contratacién respectivo, de la cual se
desprenden las condiciones que imperan en el mercado respecto del bien o
arrendamiento o servicio objeto de |la contratacién; lo anterior a efecto de buscar las
mejores condiciones para el Estado.

La investigacion de Mercado permite:

*  Tener una nocion clara de la existencia de proveedores.

* Indicar si las caracteristicas y especificaciones de los bienes, arrendamientos
o servicios requerido estan disponibles en el mercado;

*  Proporcionar un estimado del precio de los bienes, arrendamientos vy
servicios prevalecientes en el mercado, y

*  Contar con una base para solicitar |la suficiencia presupuestal requerida para
su adguisicion o contratacion.

Los resultados de la investigacion de mercado, el cuadro comparativo de las \%
cotizaciones presentadas (FO-CON-05) y la documentacién soporte de la misma
seran suscritas por el titular del Area Requirente, con nivel jerarquico minimo de
Direccion de Area o Subdireccién de Area, y remitidas al Area Contratante, la que %

V7

podra revisar y en su caso solicitar modificaciones a la investigacion de mercado
realizada por las Areas Requirentes, una vez que cumpla el documento con todos los
requisitos el area Contratante dara su visto bueno, el cual quedaréa plasmado en los
documentos que conforman la investigacion de Mercado mediante sello o firma. (Si

el Viste Bueno se refleja a través de firma autdgrafa, la misma debera ser con nivel (Q
jerarquico de Direccién de Area o Subdireccion de Area del Area contratante).
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La investigacion de mercado deberd realizarse con la anticipacién gque permita
conocer las condiciones que imperan en el mercado al momento de iniciar el
procedimiento de contratacién que corresponda, cuya fecha de realizacion estara
dentro de los tres meses previos a que se emita la convocatoria a la LP o bien la ITP,
salvo en el caso de las adjudicaciones directas que se realicen en los términos del
sexto parrafo del articulo 42 de la LAASP, en cuyo caso la fecha de la investigacion
respectiva no podra ser superior a 30 dias naturales, sefialada en el parrafo tercero
del articulo 30 del RLAASSP.

915 Anticipos

Tratdndose de bienes cuyo proceso de fabricacion sea superior a sesenta dias, la
CONANP otorgara en igualdad de circunstancias del diez al cincuenta por ciento de
anticipo cuando se trate de micro, pequefia y medianas empresas nacionales,
conforme a lo establecido en el RLAASSP.

De acuerdo con la naturaleza de los bienes a adquirir y bajo su responsabilidad el
titular del Area Requirente, con nivel jerarquico de Direccion de Area o Subdireccion
de Area, podra determinar el otorgamiento de anticipos justificando dicha
determinacion en el expediente de la contratacion respectiva.

El Area Requirente podrd, dentro de su presupuesto autorizado, bajo su
responsabilidad y por razones fundadas y motivadas, solicitar el pago de
suscripciones, seguros o de otros servicios, en los que no sea posible pactar gue su
costo sea cubierto después de que la prestacion del servicio se realice.

El titular del Area Requirente presentara al Area Contratante la solicitud y
justificacion del anticipo debidamente fundado y motivado, acompafiado de la
suficiencia presupuestal que corresponda, el cual serd autorizado por la Direccién de
Area, encargada de los Asuntos Financieros o de su similar en las Direcciones
Regionales.

El anticipo se otorgard al proveedor una vez gque éste haya entregado al area
Contratante la garantia correspondiente por el monto total del anticipo, incluyendo
el IVA observando para ello en lo conducente.

El Area Requirente establecerd, en las especificaciones de la contratacion, la forma %
mediante la cual se llevara a cabo la amortizacién del anticipo otorgado.

916 Formato ABC

Con sujecion a las disposiciones juridicas y normatividad aplicable a la adquisicion w?
de bienes y la contratacién de servicios relacionados con el elaboracion uniformes,
brazaletes y pasaportes de la CONANP y en términos de las politicas y lineamientos
dictados al respecto por la Secretaria de Gobernacién, serdan normadas por la
Coordinacién General de Comunicacion Social de la SEMARNAT, por conducto de Ia
Direccién General de Fortalecimiento Institucional y Temas Internacionales para la
cual, todas las Areas deberan contar con el Formato ABC "Solicitud de Servicios de
Comunicacién Social " que invariablemente debera anexarse debidamente firmado
por el titular del Area Requirente y, por conducto de la Direccion General de
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Fortalecimiento Institucional y Temas Internacionales, someteria a la autorizacion
del titular de la Coordinacion General de Comunicacion Social.

9.17 Verificacién en el directorio de proveedores y contratistas
sancionados.

Las Areas Requirentes, deberan verificar que los Licitantes, que invitaron a la
Investigacion de Mercado, no se encuentren en el Directorio de Proveedores vy
Contratistas Sancionados, por lo cual deberdn anexar a la documentacién que
integra la Investigacion de Mercado la evidencia (Captura de Pantalla del Directorio)
de que dichos Licitantes no se encuentran sancionados, en sisterma de CompraNet.

10. Procedimiento de contratacion

En cumplimiento de lo previsto en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, 26, fraccion 1,26 bis, 26 Ter. 27 a 39 de la LAASSP, y 35 a 59
del RLAASSP, las adquisiciones de bienes vy la contratacion de arrendamientos y
servicios en la CONANP se llevaran a cabo a través del procedimiento de LP.

Cuando el procedimiento de LP no sea idéneo para asegurar las mejores
condiciones disponibles a la CONANP con base en lo previsto por los articulos 26
fracciones Il y lll, y 40 a 43 de la LAASSP, la adjudicacion se podra llevar a cabo
mediante alguno de los procedimientos de excepcion a la LP; invitacion a Cuando
Menos Tres Personas y Adjudicacion Directa.

Cuando se opte por adjudicar contratos mediante procedimientos de excepcion a la
LP, se deberan acreditar los criterios aplicables de economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad, honradez y transparencia que aseguren las mejores condiciones para
la CONANP.

10.1 Licitacion Pdblica

10.1.1 Del Proyecto de la Convocatoria.

La convocatoria a la LP serd elaborada por la DARMS, y suscrita por la DAF. En el caso
de las Unidad Compradora serd suscrita por el Area contratante correspondiente,
por un servidor publico con nivel jerdrquico de Direccion de Area o Subdireccién de
Area.

Los proyectos de convocatoria a LP deberan atender lo dispuesto por los articulos 29
de la LAASSP y 39 del RLAASSP, la DAF por conducto de la DARMS, y sus areas
dependientes seran responsables de elaborar los proyectos de convocatoria y
presentarlos a revision; analisis y aprobacion del SUBRECO o los subcomités que se
constituyan al efecto de las Unidad Compradora, seguin corresponda.
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10.1.1.1 Disposiciones y reglas que se deben tener en consideracion
al elaborar convocatorias en los que resulten aplicables los
titulos o capftulos de compras del sector publico de los
tratados suscritos por México y contenido nacional de los
bienes.

La DAF vy la Unidad Compradora al elaborar las convocatorias bajo la cobertura de
tratados deberan cbservar lo siguiente:

*  Las disposiciones contenidas en los capitulos de compras del sector publico
establecidos en los tratados de libre comercio de los que México sea parte,

* Las reglas de caracter general que emita la SFP asi como lo dispuesto en el
Acuerdo por que se establecen las reglas para la aplicacién del margen de
preferencia en el precio de bienes de origen nacional respecto del precio de
los bienes de importacién, en los procedimientos de contratacion de caracter
internacional abierta que realizan las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal,

*  Los umbrales establecidos en los tratados internacionales se apeguen a lo
establecido en la publicacién que al respecto emita la SFP de manera
semestral, aplicando en lo conducente lo previsto en dichos instrumentos
juridicos, asi como la normatividad administrativa aplicable, atendiendo al
tipo de procedimiento de adjudicacion a realizar, y

*  Las demas disposiciones administrativas que resulten aplicables.

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 1001 del Tratado de Libre Comercio
de América del Norte y los correlativos contenidos en el resto de los tratados de libre
comercio suscritos por México, se considera que una adquisicion se encuentra
dentro del ambito de aplicacion de los tratados cuando:

a. La cobertura de los tratados que considere a la CONANP como organo
desconcentrado de la dependencia sujeta al cumplimiento del titulo o
capitulo de compras del sector publico;

b. El bien por adquirir o el servicio a contratar se encuentre considerado
dentro de la cobertura del referido titulo o capitulo de los tratados, y

c. El monto a que ascienda la contratacion supere el valor de los umbrales
establecidos por la SFP.

En los casos de bienes de procedencia extranjera que deban entregarse en el
territorio nacional, se debera establecer en la convocatoria que el proveedor debera
pagar los derechos e impuestos de importacién para el ingreso de los bienes a
territorio nacional, cubriendo fletes y riesgos hasta el destino final de los bienes
objeto de contratacion, y que deberd cumplir con las restricciones no arancelarias
que correspondan, inclusive las Normas de referencia que resulten aplicables, por lo
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gue la CONANP sélo cubrird el monto correspondiente al impuesto al valor agregado
Y, en su caso, los impuestos que establezcan las disposiciones fiscales aplicables.

En los procedimientos de contratacion de cardcter nacional, la DAF, por conducto
de la DARMS, y las Unidades Compradoras deberdn considerar las disposiciones
contenidas en las Reglas para la determinacion, acreditacion y verificacion del
contenido nacional de los bienes que se ofertan y entregan en los procedimientos
de contratacién, gue celebren las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal.

De acuerdo con las disposiciones de caracter general por las que se aprueban los
modelos de podlizas de fianza constituida como garantia en las contracciones
plblicas realizadas al ampare de la LASSP. Se deberd incluir el o los modelos de
poliza de fianza que correspondan en los contratos.

10.1.2 Revision del Proyecto de Convocatoria.

El Area Contratante elaborard el modelo de Convocatoria, para ser sometido a
revision, analisis y aprobacion del respectivo SUBRECO.

En el modelo de Convocatoria, se deberan incorporar en sus términos la informacion
técnica que para tal efecto remita el Area Requirente en la solicitud de contratacién
que corresponda, los modelos de convocatoria son de aplicaciéon general para los
procedimientos de Licitacion Publicay de ITP.

Sera responsabilidad de los integrantes de cada SUBRECQ, previc a la sesion, revisar
el proyecto y, en su caso, presentar por escrito o de manera verbal las precisiones o
ajustes que consideren necesarios, que guedardn acreditados en el Acta
correspondiente.

10.1.3 Plazos requeridos para llevar a cabo una Licitacién Publica.

Las Areas Requirentes son responsables de integrar toda la documentacién de
caracter técnico y administrativo,

A partir de la recepcion del oficio de solicitud de adquisicion de bienes y de
contratacion de arrendamientos y servicios que el Area Requirente presente,
acompahado de toda la documentacion soporte que sea necesaria para iniciar el
procedimiento de contratacion, y una vez que se verifique que éstos cumplen con
todos y cada uno de los requisitos de manera cuantitativa como cualitativa, el Area
Contratante convocara a sesion del SUBRECO, con dos dias habiles de anticipacién
para sesiones ordinarias. Y con un dia habil de anticipacién, para sesiones
extraordinarias, previa justificacion del Area Contratante.

Una vez aprobado el proyecto, el Area Contratante publicard la convocatoria en
CompraNet y gestionard la publicacién de un resumen de la misma en el Diario
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Oficial de la Federacion que debera contener la informacién prevista en los articulos
30 de la LAASSP y 42 del RLAASSP.

En todo caso, los plazos a que deberd sujetarse el Area contratante durante una LP
seran los siguientes:

TIPO DE PROCESO PERIODO
Licitacion Publica Internacional . e
reservada de los TLC o abajo del umbral. i diseilas bablles:
Licitacion Pudblica Internacional fuera
de la cobertura de tratados.

Licitacion Publica Internacional bajo la
cobertura de tratados.
Licitaciéon Publica Nacional 40 a 45 dias habiles

45 a 50 dias habiles.

40 a 45 dias habiles

En lo que refiere al plazo entre la publicacion y la apertura de propuestas, debera
considerar el tipo de LP a realizar.

El Area requirente, con el objeto de llevar a cabo una debida planeacién de los bienes,
arrendamientos o servicios que solicite, deberd prever los plazos sefialados en la
tabla anterior, debiendo considerar adicionalmente el plazo de entrega de los bienes
o el inicio para la prestacion de servicios, los cuales son posteriores a la emision y
notificacion del fallo.

La necesidad de incorporar una junta de aclaraciones adicional sera determinada de
comun acuerdo entre el Area Contratante y el Area Requirente, en cuyo caso se
ampliard el plazo referido en el parrafo precedente.

10.1.4 Utilizacién de la modalidad de oferta subsecuente de
descuento.

La DAF, por conducto de la DARMS, o en su caso las Unidad Compradora, analizara
el PAAAS y, en su caso, justificara la conveniencia de utilizar la modalidad de OSD.

En cada caso, la DAF, la DARMS, y las Unidades Compradoras deberan atender lo
previsto por el numeral tercero de los lineamientos de las OSD, y dejar constancia de
que se cumplieron los requisitos previstos en la disposicién en cita.

Los procedimientos de LP en los que se utilice la modalidad de OSD se desarrollaran
conforme a lo previsto por los articulos 28, penultimo y ultimo parrafos, 35 dltimo
parrafo, 36 bis, fraccion Il y 37 de la LAASSP, 38 del RLAASSP y deberan considerar lo
establecido en los Lineamientos de las OSD.

Serd responsabilidad del titular de la DAF y de las Unidades Compradoras verificar
gue en las respectivas convocatorias a licitaciones publicas existan los aspectos que
permitan el adecuado desarrollo de la OSD de conformidad con lo previsto por el
numeral octavo de los lineamientos de las OSD.
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10.1.5 Junta de Aclaraciones y niveles jerarquicos de las personas
servidoras pUblicas facultadas para presidir y participar en las
mismas

Las Personas Servidoras PUblicas Facultadas para presidir las juntas de aclaraciones
de los procedimientos de LP e ITP y para suscribir los documentos que deriven de
ellas seran, indistintamente:

En el 4rea Contratante:

v En Oficinas Centrales:
*  Titular de la DAF:
*  Titular de la DARMS;
*  Titular de la Subdireccién de Area encargada de los recursos
materiales y servicios;
*  Titular del Departamento de Adquisiciones y Obra Publica.
v En Direcciones Regionales y el Centro Mexicano de |la Tortuga (registradas
como Unidades Compradoras en CompraNet):
*  El Director Regional;
*  Titular de la Unidad Administrativa Regional;
*  Titular del Departamentc de Adquisiciones o© aquel
Departamento que realice actividades homodlogas
v Enel Area Requirente:
*  Dentro de la Unidades Administrativas aquel servidor pUblico
con nivel de Direccion de Area, Subdireccidn de Area.
v En ambos casos se invitara a participar:
a) Un servidor publico designado por el AECP, con nivel de
Direccion de Area, Subdireccion de Area o Jefatura de
Departamento y
b) Un servidor publico designado por la DAJ; con nivel de
Direccion de Area, Subdireccion de Area o Jefatura de
Departamento, en el caso de las Direcciones Regionales se
invitan a participar a los titulares de las Unidades Juridicas
Regionales

Las Personas Servidoras Publicas que asistan a la junta de aclaraciones en
representacion del Area requirente y técnica deberan contar, cuando menos, con
nivel jeradrquico de Jefatura de Departamento de Area.

El titular del Area Requirente o del Area Técnica o, en su caso, el servidor publico con
nivel de Direccion de Area, Subdireccion de Area o Jefatura de Departamento que
para tal efecto se designe, deberd dar respuesta clara y precisa a todas las
aclaraciones que realicen los licitantes participantes en la junta de aclaraciones
relacionados con los aspectos técnicos de la contratacion de que se trate.
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10.1.6 Acto de presentacion y apertura de proposiciones y niveles
jerarquicos de las personas servidoras publicas facultadas
para presidir y participar en los mismos y emitir el fallo.

Las Personas Servidoras PUblicas Facultadas para presidir los actos de presentacion
y apertura de proposiciones de los procedimientos de LP e ITP y para suscribir los
documentos que deriven de ellas, inclusive emitir el fallo, seran, indistintamente:

En el drea Contratante:

v En Oficinas Centrales:
*  Titular de la DAF:
*  Titular de la DARMS;
*  Titular de la Subdireccién de Area encargada los recursos
materiales y servicios

v En Direcciones Regionales y el Centro Mexicano de la Tortuga (registradas
como Unidades Compradoras en CompraNet):
*  Director Regional;
*  Titular de la Unidad Administrativa Regional;
v Enel Area Requirente:
*  Dentrode la Unidad Administrativa aquel servidor publico con
nivel de Direccién de Area, Subdireccién de Area.
v Enambos casos se invitara a participar:
a) Un servidor publico designado por el AECP, con nivel de
Direccion de Area, Subdireccion de Area o Jefatura de
Departamentoy
b) Un servidor publico designado por la DAJ; con nivel de
Direccion de Area, Subdireccion de Area o Jefatura de
Departamento el caso de las Direcciones Regionales se
invita a participar a los titulares de las Unidades Juridicas

Regionales.

Las Personas Servidoras Publicas que asistan a la presentacion y apertura de%
proposiciones, y al acto donde se emita el Fallo, en representacion el Area Requirente

y técnica deberan contar, cuando menos con nivel jerarquico de Subdireccion de
Area.

La Persona Servidora PUblica que presida dichos actos en representacion del Area
Contratante elaborara y emitiré las actas administrativas relativas a la celebracion de
los actos de los procedimientos a la licitacion puUblica o de ITP, las cuales deberan
suscribirse por los servidores publicos y los licitantes que en los mismos participen.

10.1.7 Plazos que durardn los impedimentos para recibir
proposiciones y adjudicar contratos previstos por el articulo
50, fracciones lll y Xlll, de la LAASSP.

10.1.7.1Plazo gue durard el impedimento de la fraccion Il del articulo
50 de la LAASSP.
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El impedimento previsto por el articulo 50, fraccion Il de la LAASSP prevalecera por
un periodo de 2 (dos) afios contados a partir de |a rescision del segundo contrato.

10.1.7.2 Plazo que durara el impedimento de la fraccién XllII del
articulo 50 de la LAASSP.

Elimpedimento previsto por el articulo 50 fraccion Xl de la LAASSP prevalecerd por
un lapso de 1 (un) afo contado a partir del dia en que haya fenecido el término
establecido en la convocatoria a la licitacidon o, en su caso, el previsto para la
formalizacion del contrato por el articulo 46 de la LAASSP.

10.1.8 Criterios de Evaluacién

En los procedimientos de LP o de ITP que contemplen el criterio de evaluacion de
Puntosy Porcentajes a que se refieren los articulos 36 de la LAASSP y 52 del RLAASSP,
la evaluacion se llevara a cabo en términos de lo dispuesto por los Lineamientos de
puntos o porcentajes.

En las LP se debera prever el otorgamiento de puntos a personas con discapacidad,
conforme al numero de trabajadores con esas caracteristicas, 0 a empresas que
cuenten con personas con discapacidad, o bien que apliguen politicas, practicas de
equidad de género y las MYPYME, en los términos previstos por el articulo 14 de la
LAASSP.

En los procedimientos de LP o de ITP que contemplen el criterio de evaluacion
binario referido en los articulos 36 de la LAASSP vy 51 del RLAASSP, se calcularan el
precio conveniente y el precio no aceptable considerando lo siguiente:

1. Para el precio conveniente el porcentaje sera del 40% (cuarenta por ciento)
salvo en los casos que, a consideracion del Area requirente conjuntamente
con el Area Contratante, se determine un porcentaje mayor. En todo caso,
dicho porcentaje se deberd mencionar en la cenvocatoria a la LP.

2. Para el precio no aceptable el porcentaje serd del 10% (diez por ciento), de
conformidad con lo previsto por el articulo 2 fraccion X| de la LAASSP.

3. De conformidad con lo establecido en el segundo parrafo del articulo 38 de
la LAASSP el porcentaje para determinar el precio no aceptable sera del 10%
(diez por ciento).

10.1.9 Evaluacion Técnica y Econdmica de Proposiciones y Niveles
Jerarguicos de las Personas Servidoras Publicas Facultadas
para la Evaluaciéon y Elaboracién del Dictamen de las
Propuestas.

El titular de la DARMS, con el apoyo del Titular de la Subdireccién de Area encargada
de los recursos materiales y servicios, o sus equivalentes en las Unidades
Compradoras, realizaran la evaluacién de la documentacion legal en términos de los
criterios previstos en las convocatorias correspondientes. Como resultado de dicha
evaluacion se debera elaborar el dictamen respectivo.
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El Area Contratante, por conducto del servidor publico que corresponda en términos
del numeral 10.1.6 de estas POBALINES, llevard a cabo la evaluacion de las ofertas
econdmicas presentadas por los licitantes de conformidad con los criterios previstos
en la convocatoria. Como resultado de dicha evaluacién, la persona servidora publica
gue corresponda deberd elaborar y suscribir el dictamen respectivo en el que
indique, de manera fundada y motivada, las razones por las que se aceptan o
desechan de las proposiciones presentadas.

El titular del Area Requirente, y/o Area Técnica cuando resulte aplicable o, en su caso,
el servidor publico con nivel superior o igual a Jefatura de Departamento de Area
que éste designe, llevara a cabo la evaluacion de las ofertas técnicas que presenten
los licitantes, de conformidad con los criterios previstos en la convocatoria.

Dicho servidor publico debera elaborar y firmar un dictamen en el que motive y
fundamente las razones por las gue se aceptan o desechan las proposiciones
presentadas.

Con el objeto de permitir al Area Contratante, elaborar en tiempo y forma el acta de
fallo, el Area Requirente deberd entregar el dictamen que contenga la evaluacién
técnica de las proposiciones al menos con un (1) dia habil de anticipacion al de la
fecha y hora establecidas en la convocatoria para dar a conocer el fallo respectivo; en
caso contrario, podra diferirse la fecha del acto indicado sin responsabilidad para el
Area Contratante.

10.110 Cancelacién de partidas o de procedimientos de
contrataciéon y Personas Servidoras PUblicas facultadas para
solicitarlo

Con base en los dispuesto por los articulos 38, 46 y 52 de la LAASSP, y 101 del
RLAASSP, el titular del Area Requirente solicitara al Area Contratante la cancelacion

de procedimientos de contratacion, o bien, la cancelacion de partidas, debiendo
fundar y motivar por escrito dicha determinacion.,

En caso de rescision por el contratante de acuerdo con el articulo 51 de la LAASSP, el

proveedor quien debera reintegrar el anticipo y, en su caso, los pagos progresivos %

gue haya recibido, mas los intereses correspondientes.

Una vez determinados y aceptados los gastos no recuperables que se generen por
la cancelacidn de un procedimiento de contratacion seran cubiertos por la Direccién
de Area, encargada de los Asuntos de Recursos Financieros o las areas similares de
las Direcciones Regionales, con cargo al presupuesto del Area Requirente.

10.111 Emisién del fallo y Personas Servidoras Publicas facultadas
para emitirlo

La persona servidora publica del Area Contratante responsable de conducir la

licitacion, de acuerdo con los numerales 10.1.5 y 10.1.6 de las presentes POBALINES,

elaborara y emitira, con base en los dictdmenes técnico, econémico y legal, el Fallo
de la Licitacion.
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La persona servidora publica del Area Contratante responsable de conducir la
licitacion, de acuerdo con los numerales 10.1.5 y 10.1.6 de las presentes POBALINES,
suscribira el fallo de la licitacion, el que también debera estar firmado por el servidor
publico del Area Requirente a que se refiere el primer parrafo del numeral 10.1.9 de

estas POBALINES.

10.1.12 Devoluciéon de proposiciones desechadas.

La devolucion de las proposiciones desechadas en los procedimientos de LP e ITP se
realizara previa solicitud por escrito del licitante que la haya presentado, durante los
sesenta (60) dias naturales posteriores a la fecha en que se dé a conocer el fallo
respectivo, salvo en los casos previstos en el articulo 56 de la LAASSP.

Una vez transcurrido el plazo sefalado el titular de la DARMS, podrd instruir se
proceda a la destruccion de las proposiciones que correspondan.

10.2 De la excepcidn a la Licitacidon Publica.

10.2.1 Excepciones fundadas en lo previsto por el articulo 41 de la
LAASSP.

En casos excepcionales, podran realizarse adjudicaciones al amparo del articulo 41
de la LAASSP, para lo cual, el titular del Area Requirente suscribird el escrito de
justificacion a que se refieren los articulos 40 parrafo segundo, y 41 de la LAASSP, el
cual debera elaborarse considerando, segun corresponda, lo previsto por los
articulos 71y 72 el RLAASSP y demas disposiciones aplicables,

El Area Contratante deberd verificar que la adjudicacioén se realice con apego a lo
establecido en la LAASSP, el RLAASSP y demas legislacion vigente aplicable.

Por lo que una vez que se encuentre debidamente integrado, el Area Contratante,
con fundamento en lo previsto por el articulo 22, fraccion Il de la LAASSP. Los
supuestos de excepcion previstos por el articulo 41 de la LAASSP deberan someterse
a dictamen previo del CAAS.

La funcion de dictaminar como procedente una contratacion por excepcion a la LP
prevista en el articulo 22 fraccion |l de la LAASSP, podra ser ejercida por el titular de
la CONANP o |la persona servidora publica en quien se delegue dicha funcion, guien
no podra tener nivel inferior al Direccion General. En ningUn caso la delegacion XK\
podra recaer en un servidor pUblico con nivel inferior al de Direccion General o su { \
equivalente en la CONANP. i}

y
Los procedimientos de contratacion que se realicen de conformidad con los k 'i
\\

ﬁ'

supuestos de excepcion a la LP previstos en el articulo 41 de la LAASSP, deberan ser
sustentados, por el titular del Area Requirente, quedando bajo su estricta
responsabilidad los aspectos relativos a la idoneidad de la persona fisica o moral |
propuesta, la razonabilidad de los precios.

Para efectos del desarrollo de los criterios sefialados en el articulo 40 de la LAASSP, y
en general para la realizacion de todo tipo de contratacién, se deberan considerar
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los conceptos siguientes, mismos que son referidos de manera enunciativa y no
limitativa, en el entendido que podran enunciarse todos o solamente los aplicables
en cada caso:

*  Criterio de Eficacia: Es dejar constancia que de manera pronta y adecuada se
estan logrando los fines y objetivos de la CONANP mediante el procedimiento
de contratacion seleccionado. Este criterio responde a la conveniencia de
cumplir las obligaciones en forma agil y diligente.

*  Criterio de Eficiencia: Indicar como se obtuvieron las mejores condiciones
disponibles, al menor costo posible, En su caso, qué valor agregado tiene
realizar el procedimiento de excepcion considerando aspectos que permitan
o garanticen, entre otros, una mejor calidad y optimizacién en los aspectos de
desarrollo y operacion.

*  Criterio de Economfa: Se debe evaluar la relacién entre el costo y el valor
presente neto del bien, arrendamiento o servicio. También se pueden incluir
beneficios intangibles, que se pueden cbtener con la contratacién, asi como la
capacidad de obtener el mayor beneficio a cambio del menor costo posible.

*  Criterio de Imparcialidad: Se debe enunciar la justificacion para adquirir los
bienes o contratar los servicios con determinado proveedor, por las que se
considera gue no se estan afectando o lesionando los intereses de otros
proveedores,

* Criterio de Honradez La honradez se evidencia al dejar constancia del
cumplimiento puntual, oportuno y debido de todas las obligaciones exigidas
en el procedimiento de contratacién correspondiente.

*  Criterio de Transparencia: Esta se cumple cuando el flujo de informacion se
hace accesible, claro, oportuno y verificable en los procedimientos de
contratacion.

10.2.2 Excepciones a la licitacién sustentada en el articulo 42 de la
LAASSP.

Cuando el importe de la adquisicion de bienes o de la contratacion de
arrendamientos o servicios no exceda los montos maximos establecidos con base en
el Presupuesto de Egresos de la Federacion del ejercicio fiscal que corresponda la
contratacién respectiva se podra llevar a cabo, a través de una ITP o de una
adjudicacion directa.

El titular del Area Contratante sera responsable de verificar que no se fraccionen las
adquisiciones, arrendamiento o servicios objeto de contrataciones, y que no se
exceda el treinta por ciento del presupuesto de adquisiciones, arrendamientos vy
servicios autorizado para la CONANP en cada ejercicio fiscal.

En casos excepcionales y atendiendo a la naturaleza de las adquisiciones o de la
contratacion de arrendamientos o servicios, el titular de la CONANP podra autorizar
gue una contratacion que debe llevarse a cabo mediante una ITP se lleve a cabo a
través de una adjudicacion directa.
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10.3 De la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas.

Cuando sea el caso, el titular del Area requirente, solicitara al Area Contratante, la
contratacion mediante ITP de conformidad con los articulos 26, fraccion I, 42y 43 de
la LAASSP.

La solicitud respectiva debera estar sustentada en la investigacion de mercado
realizada para tal efecto. El Area Contratante, podra incluir a los proveedores,
contemplados en la Investigaciéon de Mercado y/o incluir a otros diferentes.

Para la elaboracién y aprobacién de la ITP, seré aplicable lo previsto por el numeral
10.1de las presentes POBALINES.

El titular de la DAF o la Unidad Compradora, segun corresponda, enviaran las
invitaciones por escrito o por medios electrénicos a los participantes y a las Areas
Requirentes,

El Area Contratante verificard, previo al envio de la invitacién, que los participantes
no se Ubigquen en alguno de los impedimentos previstos por el articulo 50 de la
LAASSP.

10.3.1 Plazos requeridos para llevar a cabo una Invitacién a Cuando
Menos Tres Personas.

Una vez que el Area Requirente entregue al Area Contratante, la solicitud de
contratacién con toda la documentacion soporte que sea necesaria, convocara a
sesion del SUBRECO, en la que se revisara analizara y, en su caso, aprobara el
proyecto de ITP.

Una vez aprobado el proyecto de ITP, el Area Contratante, procedera a enviar las
invitaciones.

En todo caso, los plazos a que debera sujetarse el Area Contratante durante una ITP
seran los siguientes;

TIPO DE PROCESO PERIODO
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas 15 a 20 dias habiles

El Area Requirente, con el objeto de llevar a cabo una debida planeacion de los
bienes, arrendamientos o servicios que solicite, debera prever los plazos sefalados
en la tabla anterior, debiendo considerar adicionalmente el plazo de entrega de los
bienes o el Inicio para la prestacién de los servicios, los cuales son posteriores a la
emision y notificacién del fallo.

La necesidad del Area Requirente de no programar una junta de aclaraciones por
parte del Area Contratante serd a peticion expresa por escrito del Area Requirente.
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10.3.2 Evaluacién de las propuestas técnicas y econdmicas, emision
del Fallo, y Personas Servidoras Publicas facultadas para
llevarlo a cabo.

La Persona Servidora Publica Titular de la DARMS, con el apoyo de la Subdireccion
de drea encargada los recursos materiales y servicios, o sus equivalentes en las
Unidad Compradora realizaran la evaluacion de la documentacion legal en términos
de los criterios previstos en las convocatorias correspondientes. Como resultado de
dicha evaluacion se debera elaborar el dictamen respectivo.

El Area Contratante, por conducto del servidor publico que corresponda en términos
del numeral 10.1.6 de estas POBALINES, llevard a cabo la evaluacion de las ofertas
econdmicas presentadas por los licitantes de conformidad con los criterios previstos
en la convocatoria. Como resultado de dicha evaluacion, la persona servidora publica
que corresponda debera elaborar y suscribir el dictamen respectivo en el que
indique, de manera fundada y motivada, las razones por las que se aceptan o
desechan las proposiciones presentadas.

El Titular del Area Requirente, y/o Area Técnica cuando resulte aplicable o, en su caso,
el servidor publico con nivel superior o igual a Jefatura de Departamento que éste
designe, llevara a cabo la evaluacion de las ofertas técnicas que presenten los
licitantes de conformidad con los criterios previstos en la convocatoria.

Dicho servidor publico debera elaborar y firmar un dictamen en el que motive y
fundamente las razones por las gque se aceptan o desechan las proposiciones
presentadas.

Con el objeto de permitir al Area Contratante, elaborar en tiempo y forma el acto de
fallo, el Area Requirente debera entregar el dictamen que contenga la evaluacién
técnica de las proposiciones al menos con un (1) dia habil de anticipacién al de la
fechay hora establecidas en la convocatoria para dar a conocer el fallo respectivo; en
caso contrario, podra diferirse la fecha del acto indicado sin responsabilidad para el
Area Contratante.

10.4  De la Adjudicacidn Directa.

La adquisicion de bienes, arrendamientos y la contratacion de servicios que se
adjudiguen en forma directa al amparo del articulo 42 de la LAASSP, se realizara
preferentemente con proveedores que se encuentren proveedores idéneos o que
habiendo éstos no se encuentren interesados, se podra adjudicar con alguno otro
que cuente con capacidad de respuesta inmediata y cuya actividad comercial o
profesional esté relacionada con los bienes o servicios objeto del contrato a
celebrarse.

En todos los procesos de adjudicacion directa cuyo monto sea igual o superior a la
cantidad de trescientas (300) veces la UMA, se debera de contar con un minimo de
tres cotizaciones para efectos de poder comparar la calidad, oportunidad de entrega,
precios y demas circunstancias pertinentes. Las cotizaciones podran obtenerse por
escrito. CompraNet, via electrénica (correo electronico), debiendo considerar las
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mismas condiciones de pago, entrega y requerimientos solicitados por la CONANP
y dentro de los 30 dias naturales previos a la adjudicacion vy, por ende, con una
vigencia minima por el mismo plazo.

10.5 Fomento a MIPYMES.

Las Areas Contratantes daran seguimiento a los programas de desarrollo de
proveedores y su elaboracion, para fomentar la participacion de las MIPYMES, las
Areas Requirentes y las Areas Contratantes deberan tomar en consideracion lo
previsto por los articulos 8 de la LAASSP y 76 del RLAASSP, en relacién con lo
dispuesto por la Ley para el Desarrollc de la Competitividad de la Micro, Pequeha y
Mediana Empresa y demas disposiciones aplicables.

106  Aspectos particulares aplicables  durante los
procedimientos de contratacion.
10.6.1 De los contratos y pedidos

Cuando se trate de adquisiciones de bienes, deberd elaborarse un pedido, en tanto
que, para el arrendamiento de bienes y la prestacion de servicios, el instrumento
juridico que se debera de elaborar serd un Contrato.

Los instrumentos juridicos de contratacion deberédn suscribirse por las siguientes
personas servidoras publicas:

I El servidor publico que cuente con facultades para suscribir Contratos o
Pedidos en el marco del Reglamento Interior de la SEMARNAT o en otros
ordenamientos juridicos;

[. El titular del Area Requirente;

1. El Area Téchica, en su caso u

IV, El servidor publico que en su caso sea desighado como administrador vy
verificador del instrumento contractual respectivo.

10.6.1.1.1 Elaboracién de pedidos y convenios modificatorios

Las Areas Contratantes, seran las responsables de elaborar los contratos y pedidos,
en el Modulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos del sistema de
CompraNet, asi como de realizar el tramite correspondiente para su formalizacion,
en lafecha, horay lugar previstos en el fallo, en el oficio de adjudicacion, o bien dentro
de los (15) dias naturales siguientes al de la notificacion del fallo o de la adjudicacion.

Los contratos y pedidos deberan imprimirse en cinco tantos originales los que, una
vez formalizados, seran distribuidas de la siguiente forma:

*  Unidad de Recursos Financieros.

*  Unidad de Adquisiciones.

*  Direccion de Asuntos Juridicos.

*  Proveedor.

*  Area Administradora del Contrato.
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Para la elaboracién de convenios modificatorios, las Areas Contratantes recibiran, del
titular del Area Requirente, la solicitud acompafiada de la documentacion que
acredite la modificacion o contratos vigentes, con las razones fundadas y explicitas
gue dan origen a las modificaciones, conforme a los supuestos que para el caso
establece la LAASSP y el RLAASSP,

10.6.1.2 Elaboracién de los contratos y convenios modificatorios.

El Area Contratante elaborard los contratos con la documentacion, la cual,
dependiendo del tipo de procedimiento de contratacion, sera de forma enunciativa
mas no limitativa la siguiente:

1. Requisicion;

2. Documento que acredite la suficiencia y/o disponibilidad presupuestaria;

3. Autorizaciones especiales de la SFP y/o de la SHCP y/o cualquier otra
autorizacion necesaria;

4, Términos de Referencia y/o Anexo técnico y/o Especificaciones Técnicas;

5. Convocatoria a licitacion puUblica o invitacion a cuando menos tres personas;

6. Acta(s) de la(s) junta(s) de aclaraciones, acta de presentacidn y apertura de
proposiciones y acta de fallo;

7. Tratdndose de adjudicaciones directas cuando se requiera conforme a la
LAASSP y su RLAASSP, el escrito de justificacion y en su caso la dictaminaciéon
realizada por el CAAS;

8. Propuesta(s) técnica(s) y econdmicas(s) de las personas fisicas o morales
adjudicadas;

9. Ensu caso notificacién de adjudicacion;

10. Documentos: sobre la personalidad y existencia juridica del proveedor;

1. Registro Federal de Contribuyentesy registro patronal ante el IMSS;

12. Cuando resulte aplicable, opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales
y/o cuotas obrero patronal;

13. Comprobante de domicilio;

14. Los manifiestos previstos en la LAASSP y su RLAASSP y demds disposiciones
juridicas aplicables.

Para la elaboracion de convenios modificatorios, las Areas Contratantes recibiran, del
titular del Area Requirente, la solicitud acompanada de la documentacién que
acredite la modificacion o contratos vigentes, con las razones fundadas y explicitas
gue dan origen a las modificaciones, conforme a los supuestos que para el caso
establece la LAASSP y el RLAASSP.

N

=

10.61.3 Formalizacidon de contratos y pedidos

N
La formalizaciéon de los instrumentos juridicos de contratacion (contratos y pedidos)
para la adquisicion de bienes o la contratacion de arrendamientos y servicios estara

a cargo de las personas servidoras publicas que en el ambito de sus respectivas
competencias se encuentren facultados para representar y comprometer a la

CONANP o a la Unidad Compradora, de conformidad con las atribuciones que les

confiera el Reglamento Interior de la SEMARNAT, y/o los respectivos acuerdos \
obligatorios de facultades y/o las presentes POBALINES.
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Dicha formalizacion se realizara en la fecha, hora y lugar previstos en el fallo, en el
oficio de adjudicacion o bien dentro de los (15) dias naturales siguientes al de la
notificacién del fallo o de la adjudicacion.

10.6.1.4 Responsables de firmar los contratos, pedidos y convenios
modificatorios.

Monto Firmas de Asistencia | Firma de Verificaciéon Firma de
(Antes de de la contratacién autorizacion
LV.A)
Superior a *  Para Para *  Titular de la
300 veces la Administrador verificador del DAF o
UMA del Contrato o Contrato o Direccion
Pedido, Nivel Pedido. Nivel Regional o
minimo de minimo de Encargado
Subdireccion Jefatura de de la
de Area Departamento Direccion
Regional

*  Para Convenios modificatorios firmaran las mismas personas servidoras
publicas gue suscribieron el instrumento contractual original.

10.615 Contratosy pedidos abiertos

Corresponde al Area Requirente determinar la conveniencia de celebrar contratos
y/o pedidos abiertos, de conformidad con lo previsto por los articulos 47 de la LAASSP
y 85 del RLAASSP, debera acreditar documentalmente la aplicacion de esta
modalidad de contratacion en el expediente que para tal efecto obre en sus archivos
yen apego a los criterios establecidos en el articulo 134 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos.

Para efectos de lo anterior, deberd precisar tal determinaciéon en la solicitud de
contratacion respectiva, en la cual establecera la cantidad minima y maxima
especifica de bienesy servicios requeridos o bien, el monto minimo y maximo gue
podra ejercerse por cada una de las partidas objeto de |la contratacion.

Los criterios que el Area Requirente deberd considerar para determinar la
conveniencia de celebrar contratos o pedidos abiertos seran, entre otros, los
siguientes:

1) Que los bienes o servicios de que se trate sean requeridos de manera
reiterada y/o

2) Que los requerimientos totales no puedan determinarse de manera previa a
la formalizacion del instrumento juridico de contratacion respectivo

Corresponde al Area Requirente, por conducto del servidor publico que se hubiere
designado como Administrador del Contrato o Pedido, supervisar su cumplimiento.

Lo anterior, sin menoscabo de que el Area Contratante al revisar la justificacion a la
solicitud bajo esta modalidad de contratacion determine si es o no procedente.
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10.6.1.6 Contratosy pedidos plurianuales

Bajo su responsabilidad el titular del Area Requirente determinara y justificara la
realizacién de contrataciones plurianualesy tramitara la autorizacion respectiva ante
las autoridades correspondientes, a través de la SRF para lo cual debera considerar
los criterios establecidos en los articulos 50 de la LFPRH y 147 del RLFPRH.

En todo caso, las dreas Requirentes deberdn atender, entre otros, los criterios
siguientes:

*  Que la necesidad del servicio sea recurrente, continuay que la suspension del
mismo pueda provocar algun dafo, perjuicio o interrupcion de la operacién
de la CONANP o de las Unidad Compradora, y

*  Que exista recurrencia en el consumo de los bienes.

El titular del Area Requirente deberda presentar ante el Area Contratante, el oficio de
autorizaciéon que emite la SHCP de manera conjunta con la solicitud o requerimiento
de bienes o servicios, atento a lo previsto por el articulo 25 de la LAASSP y 39, Fraccion
1, inciso d) del RLAASSP.

10.6.1.7 Contratos Marco.

El Area Requirente verificara en el sisterna de CompraNet la existencia de contratos
marco de los bienes o servicios gue se pretenda contratar, en su caso, y con base en
la investigacion de mercado gue se hubiere llevado a cabo, determinara y justificara
la conveniencia o no de su utilizacion.

10.61.8 Contratos y pedidos suscritos al amparo del articulo 1 de
la LAASSP.

En términos de lo dispuesto por el quinto parrafo del articulo 1 de la LAASSP vy
cumpliendo los requisitos que sefiala el articulo 4 de su RLAASSP, se podran celebrar
contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios con las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal, o con alguna perteneciente a la
Administracién Publica de una entidad federativa, sin sujetarse a lo previsto en dicha
Ley. En su proceso de contratacion se debera acreditar que con dichas
contrataciones se obtienen las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Cuando una dependencia, entidad o persona de derecho publico, funja como
proveedor y no requiera celebrar otro contrato con terceros, o bien, de requerirlo,
éste no excede del cuarenta y nueve por ciento del importe total del contrato
celebrado con el ente publico, se considerara que tiene la capacidad para entregar Qa
un bien o prestar un servicio por si misma.

Para los efectos del parrafo anterior, el Area Requirente que solicite un
procedimiento de contratacion, deberd integrar en el expediente respectivo, de
manera enunciativa y no limitativa la siguiente:
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1. Investigacion de mercado, suscrita por el Titular del Area Requirente, que
comprenda proveedores del sector publico y privado, cuyo objeto social o
legal, prevea actividades o facultades que se relacionen con los bienes o
servicios a contratar, y de la que se desprenda que con la contratacion
propuesta se acreditan las mejores condiciones para la CONANP, la cual
debera ser suscrita por el titular del Area Requirente (con nivel minimo de
Jefatura de Departamento).

Especificaciones de la contratacion;

3. Acta Constitutiva;, Decreto o Acuerdo de Creacién; o disposicidn legal con que
se acredite el objeto social o legal y la naturaleza juridica de la institucion
seleccionada;

4. Facultades del representante legal o poderes otorgados para obligar a la
institucion seleccionada;

5. Manifestacion por escrito del representante legal o apoderado de la
institucion seleccionada, en la cual declare que ésta cuenta con la capacidad
para entregar los bienes o prestar los servicios objeto de contratacion, y que
para cumplir con las obligaciones derivadas del contrato no requiere celebrar
contrato o pedido alguno con terceros que exceda del 49% (cuarenta y nueve
por ciento) del importe total del contrato principal. En caso de que se
requiera contratar a terceros, se deberan precisar los correspondientes
bienes y servicios.

™

La CONANP debera presentar escrito en el que sefiale que cuenta con la
capacidad técnica, material y humana para la entrega del bien o la prestaciéon
del servicio, describiendo en qué consiste cada una de dichas y deberd anexar la
documentacion que acredite lo manifestado; dicha documentacion debera ser
entregada previamente a la suscripciéon del contrato o convenio, el Area
Contratante deberéa contar con dicha informacién para determinar si la Entidad
o Dependencia cuenta o no con la capacidad requerida para la entrega del bien
o la prestacion del servicio.

107 Aspectos relacionados con obligaciones contractuales.
10.7.1 Del Arbitraje.

Corresponde al Titular del Area Requirente solicitar al Area Contratante incluir la

clausula arbitral en los contratos o pedidos; o bien de firmar el convenio escrito :Sb\\-
posterior a la suscripcion de aquél, en términos de lo previsto por los articulos 80, 81 *
y 82 de la LAASSP y 137 del RLAASSP.

10.7.2 De las Garantias (?
Las Areas Contratantes o las Unidad Compradora, solicitaran y recibiran las garantias
que procedan de acuerdo con el procedimiento de contratacion y de las %
modificaciones que se realicen a los instrumentos juridicos de contratacién, las
cuales se concentraron a través del servidor publico designado para ello, quien
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debera calificarlas, validarlas e integrar el informe correspondiente de acuerdo con
las disposiciones emitidas por la TESOFE.

Las garantias deberdn ser remitidas para su resguardo a la Direccién de Area,
encargada de los Asuntos de Recursos Financieros o, en su caso, al area que realice
funciones equivalentes al interior de la CONANP.

Las Garantias se otorgaran a través de fianza otorgada por instituciéon autorizada a
favor de la TESOFE, sin perjuicio de que se pueda estipular que se podra garantizar
mediante alguna otra forma prevista por el articulo 48 de la Ley de Tesoreria de la
Federacion.

Asimismo, se debe determinar si las obligaciones contractuales resultan divisibles
y/o indivisibles a partir del anélisis que se realice en concordancia con lo dispuesto
en el articulo 2003 del Cédigo Civil Federal y con el Criterio AD-02/2011 emitido por la
SFP, sobre las caracteristicas, cantidad y destino de los bienes, arrendamientos y/o
servicios objeto de |la contratacion., :

Cuando asi se requiera debido a la naturaleza de la contratacion, el Area Requirente
podra prever en las especificaciones de la contratacion, la obligacion de los
proveedores de contar con un seguro que contemple una cobertura por
responsabilidad civil, de conformidad con los porcentajes o montos que se
establezcan en las propias especificaciones de la contratacion. La obligacion
correspondiente debera preverse en el instrumento juridico de contratacién de que
se trate.

Para lo anterior v de conformidad con el numeral primero transitorio de las
Disposiciones de cardcter general por las que se aprueban los modelos de pdlizas
de fianzas constituidas como garantias en las contrataciones publicas realizadas
alamparo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
vla Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas, publicado en el
DOF el 15 de abril de 2022; se anexan formatos de orden general para su aplicacion:

e Anexo1Anticipo.
e Anexo 2 Cumplimiento.
e Anexo 3 Vicios Ocultos

Las copias de las pdlizas de responsabilidad civil quedaran bajo resguardo del
Administrador del Contrato o Pedido, quien debera remitir una copia de la misma al
Area Contratante, la cual se incorporaré al expediente de contratacién.

10.7.21 Garantia de cumplimiento

La garantia de cumplimiento sera del 10% (diez por ciento) del monto total del
contrato o pedido o bien tratandose de instrumentos juridicos abiertos, dicho
porcentaje aplicard sobre el monto maximo de éstos, sin considerar impuestos; la
cual debera estar vigente hasta la total aceptacion de los servicios o la entrega de los
bienes.
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Se podra exceptuar al proveedor de presentar la garantia de cumplimiento en
términos del Ultimo parrafo del articulo 48 de la LAASSP.

En las contrataciones plurianuales, el Area Requirente precisara en la solicitud de
contratacion, si la garantia de cumplimiento amparara el monto total establecido en
dicho instrumento o podra ser renovada cada ejercicio fiscal por el monto que se
ejercera en el mismo.

Para todas aquellas contrataciones en las que se requiera modificar la podliza
correspondiente se le deberd solicitar al proveedor en términos del articulo 103 del
RLAASSP.

Cuando se realicen modificaciones a los contratos o pedidos, la garantia de
cumplimiento debera actualizarse. Si se hubiera entregado fianza, la actualizacion
podrd ser mediante una nueva fianza o el endoso correspondiente bajo las
modificaciones a las condiciones contractuales.

Podra garantizarse el cumplimiento de las obligaciones en alguna de las formas
siguientes;

1. Depésito de dinero constituido a traves de certificado o billete de depdsito,
expedido por institucién de crédito autorizada para operar como tal,

2. Fianza otorgada por institucion de fianza o de seguros autorizada para
expedirla;

3. Seguro de caucion otorgado por institucion de seguros autorizada para
expedirlo;

4, Depdsito de dinero constituido ante la Tesoreria, de conformidad con el
articulo 29 de la Ley de Tesoreria de |la Federacion;

5. Carta de crédito irrevocable, expedida por institucion de crédito autorizada
para operar como tal,y

6. Cualquier otra que, en su casc determine la Tesoreria mediante disposiciones
de caracter general.

10.7.211 Para determinar los montos menores de garantia de
cumplimiento.

El Area Contratante, debera realizar una consulta en el Registro Unico de
Proveedores en CompraNet para que, con base en los resultados que arroje dicho
Registro, el Titular de la Unidad Compradora determine la procedencia para reducir
el monto de la Garantia de cumplimiento que deba presentar el proveedor.

10.7.2.1.2 Para sustituir garantias de cumplimiento.

Cuando se presenta la necesidad de sustituir una Garantia de Cumplimiento que
haya sido representada por el proveedor, éste debera dirigir un escrito al Titular del
Area Contratante en la que indique los motivos de tal situacion para que ésta a su
vez solicite a la Direccién de Area, encargada de los Asuntos de Recursos Financieros
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0, en su caso, al drea que realice funciones equivalentes al interior, la Garantia
anterior y se proceda a la sustitucion.

10.7.22 Garantia de bienes, arrendamientos y servicios.

En las especificaciones de |la contratacién, el Area Requirente determinara si para la
adqguisiciéon de bienes o la contratacion de arrendamientos o servicios el proveedor
estard obligado a otorgar una garantia contra defectos de fabricacion y/o vicios
ocultos, segdn corresponda, considerando la naturaleza de los bienes a adquirir o
servicios a arrendar o contratar. El Area Requirente sefalara las caracteristicas de
dichas garantias y los plazos durante los cuales deberan estar vigentes.

En las especificaciones de la contratacién, el Area Requirente podra prever que el
proveedor de que se trate tendra la obligacion de responder por dolo, negligencia e
impericia, sin perjuicio de las garantias que le corresponda otorgar en términos de
la LAASSP y demas disposiciones aplicables.

Para los bienes que cuenten con garantia del fabricante sera necesario que estos se
entreguen con la pdliza correspondiente o su equivalente.

10.7.23 Liberacién de garantias.
La cancelaciéon de las garantias de cumplimiento y de anticipo, se podra iniciar:

1.  Unavez que el servidor publico responsable de la administracién del contrato
realice la "Solicitud de cancelacidn de garantia” a la DARMS, a través de |a
Subdireccion de Area encargada los recursos materiales y servicios, o las
areas equivalentes en las Unidad Compradora;

2. Oatravés de la procedencia de la Solicitud de cancelacion de garantia” que
realice el proveedor, previa emision de la constancia de cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

3. Serd como consecuencia del pago de |la garantia que se haya realizado, en
virtud del requerimiento notificado por la Tesoreria de la Federacién con
motivo del procedimiento de efectividad.

4, Por resolucion o sentencia firme que deje sin efectos el requerimiento de
pago de la garantia que realice |la Tesoreria de la Federacion o desestime los
incumplimientos a las obligaciones garantizadas derivadas de los actos o
contratos principales.

10.7.2.4 Excepcidén de presentar la garantia de cumplimiento.

La CONANP podré exceptuar de presentar la garantia de cumplimiento del pedido
o contrato cuando la entrega de los bienes o la prestacién del servicio se realice
dentro de los diez dias naturales siguientes a la fecha en que aquel haya sido
formalizado. Cuando se presente esta situacion, la excepcion de presentar la garantia
de cumplimiento serd soportada con el documento que ampare la recepcion de
bienes y verificaciéon de servicios a satisfaccion de la CONANP.,
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Ademas de lo anterior, la CONANP exceptuard la presentacion de garantia de
cumplimiento cuando:

1. Se contraten Testigos Sociales que intervengan en los procedimientos de
adjudicacion que realice la CONANP.,

2. Se contraten cursos de capacitacidon con instituciones de educacion
debidamente acreditadas, hasta por el monto maximo autorizado por el
CAAS para adjudicaciones directas.

3. Se trate de bienes, arrendamientos o servicios, o medios de difusién o
informacion, impresos, visuales, electronicos, de sefales o de cualquier otro
tipo, que implique una suscripcion a dicho servicio.

4, Se trate de bienes o servicios sujetos a precic Unico controlado, oficial o
similar.

5. Se celebren contratos con Asociaciones Civiles.

6. Se trate de contrataciones de servicios prestados por una persona fisica,
siempre que estos sean realizados por ella misma sin requerir de la utilizacion
de mas de un especialista o técnico.

En los casos en que se vaya a realizar una contratacion que no requiera la
presentacion de garantias, el Area contratante lo deberd asentar en la Convocatoria
o requisitos de cotizacién, para que el proveedor no considere estos costos como
parte de su proposicion.

1. Criterios para la elaboracién de las férmulas o mecanismos de
ajuste para pactar decrementos o incrementos de precios.

Con base en lo previsto por el articulo 44 parrafo primero, de la LAASSP, las
contrataciones se celebrardn bajo el esquema de precio fijo. EI Area Requirente
podra reconocer los incrementos o requerir las reducciones de precios conforme a
las disposiciones juridicas que resulten aplicables.

Cuando las condiciones historicas del mercado presenten variaciones o existan
condiciones para presuponer que existiran condiciones extremas a favor o en contra
del proveedor, quien haya realizado la Investigacion de Mercado podra recomendar
la inclusion de una clausula gue considere la actualizacién de los precios en funcién
del valor de las unidades de medida y actualizaciéon de precios (UMA) que se
publique en el DOF aplicado exclusivamente a los costos de mano de obra.

Tratdndose de bienes de importacion y que la moneda en que fueron contratados
sufriera un incremento por cuestiones inflacionarias, en cuyo caso el ajuste se
limitard al porcentaje de incremento gque determinaran el Banco de México y
publicado en el DOF para efectos del tipo de cambio.

12. De la Administracién del contrato o pedido.

La administracion del contrato o pedido de las adquisiciones y de la contratacion de
arrendamiento de bienes y de servicios, corresponderdn al titular del Area
Requirente o bien al servidor publico que éste hubiere designado, por escrito para
llevar a cabo tales funciones, quien debera contar con nivel minimo de Subdireccion
de Area; quien podra auxiliarse para las funciones de supervision del servidor publico
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gue designe para tal efecto, mismo que no podra tener un nivel inferior a Jefatura
de Departamento.

El Administrador del contrato o pedido serd responsable de integrar el expediente
respectivo a fin de acreditar la debida administracion, supervision y vigilancia en
términos de las obligaciones contraidas en el instrumento juridico de contratacion.

Adicionalmente, el Administrador del Contrato o Pedido serd responsable de
Mmanera enunciativa mas no limitativa de lo siguiente:

1. Una vez cumplidas las obligaciones en el contrato o pedido, verificard,
revisara y en su caso autorizara la procedencia de la o las facturas y/o de la
documentacion soporte que ampare dicho cumplimiento para su tramite de

Pago;

2. Realizar la inspeccion de los bienesy, en su caso, proceder a la devolucion de
los mismos. Tratandose de servicios revisar los entregables y cuando se
detecten deficiencias, solicitar correcciones a los mismos.

3. Calcular y determinar la aplicacion de las penas convencionales y deductivas
en los casos que se actualicen los supuestos seflalados en el contrato vy
verificar gue éstas sean satisfechas por parte del proveedor,

4. Sustentar por escrito los casos en los que proceda el inicio de la rescision
administrativa del contrato o pedido, la terminacion anticipada y la
suspension de la prestacion de los servicios, y comunicarlo por escrito al Area
contratante, para que por su conducto se inicien los tramites
correspondientes;

5. Elaborar y entregar los reportes correspondientes, y

6. Elaborar, en los casos que proceda, el finiquito del contrato.

121 Pagos

Los pagos por concepto de la adquisicion de bienes, y la contratacion de
arrendamientos y servicios, solo resultan procedentes cuando los avances
correspondan a entregables que hayan sido debidamente devengados en términos
de las disposiciones presupuestarias aplicables, y se efectuaran por regla general, l
mediante transferencia electrénica a la cuenta bancaria del proveedor o de Ia
persona a la que hubieren cedido los derechos de cobro conforme a la normatividad

aplicable

La Direccién de Area, encargada de los Asuntos de Recursos Financieros o, bien, el ‘

area gue realice funciones equivalentes en la Unidad Compradora, verificara que la ll,
documentacion justificativa y comprobatoria del gasto cumpla con los requisitos [

‘ establecidos para dar curso al tramite de pago de las adquisiciones, arrendamientos
y servicios, en términos de las disposiciones aplicables.
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En caso de incumplimiento a lo establecido en los instrumentos contractuales, el
Area Requirente a través del Administrador del contrato o pedido solicitara por
escrito a la Direccién de Area, encargada de los Asuntos de Recursos Financieros o
al area que realice funciones equivalentes en la Unidad Compradora, la linea de
captura por los montos determinados correspondientes a las penas convencionales
y/o deductivas determinadas adjuntando la documentacién que acredite tal
determinacién. En este supuesto, el Administrador del contrato o pedido, informara
al proveedor el monto del pago que deberé realizar por concepto de la aplicacidn de
penas convencionales o deductivas determinadas. Asimismo, serd responsabilidad
del Administrador del contrato o pedido informar al Area Contratante dentro de los
5 (cinco) dias habiles siguientes a la conclusion del trimestre que corresponda, los
datos de los proveedores e importes derivados de penas convencionales y
deductivas generadas en dicho periodo.

12.2 Pagos anticipados

Cuando se trate de suscripciones, seguros o de servicios en los que no sea posible
pactar que su pago se efectle después de que éstos sean prestados, se podrd optar
por pagar de forma anticipada. Correspondera al titular del Area Requirente
autorizar el pago respectivo.

El Area requirente, de forma justificada, debera gestionar ante la SHCP, a través de
la Direccién de Area, encargada de los Asuntos de Recursos Financieros o, en su caso,
el area que realice funciones equivalentes en la Unidad Compradora, la autorizacion
para el pago anticipado de los conceptos anteriormente sefalados.

123 Pagos progresivos

En aquellas adquisiciones de bienes o contratacion de arrendamientos o servicios en
la que se hubiera previsto pagos progresivos, éstos se podran efectuar siempre y
cuando el responsable de la administracion del contrato verifique que los
entregables hayan sido debidamente devengados y recibido a entera satisfaccion
de la CONANP y en términos de las disposiciones aplicables.

12.4 Penas convencionales

La CONANP establecera en las convocatorias a Licitacion Publica o ITP, y en las
solicitudes de cotizacion, penas convencionales a cargo del proveedor por atraso en
el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega de bienes o de inicio de la
prestacion de los servicios. Estas penalizaciones deberan ser proporcionales a los
bienes o servicios no entregados o entregados con atraso.

Para la determinacion del porcentaje aplicable como pena convencional, el Area
Requirente debera valorar lo siguiente:

El objeto de la contratacion;

Las condiciones de contratacion;

El monto e importancia de la contratacion;

La necesidad en tiempo de disponer de los bienes o servicios, y

NN
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5. Laafectacion que podria ocasionarse a la CONANP y a la Unidad Compradora
ante un posible incumplimiento.

El Area Requirente podra autorizar un porcentaje mayor de penalizacién cuando el
maximo establecido en este documento ponga en riesgo la adecuada prestacion del
servicio o bien, cuando afecte la oportunidad con que deba contarse con los bienes
o servicios, debiendo justificar por escrito las razones de tal determinacién, lo cual
debera establecerse en el Anexo Técnico o Términos de Referencia y hacerse constar
en el expediente de contratacion que obre en sus archivos; debiendo considerar que
el monto total de las penas convencionales no podra rebasar en su conjunto el
monto de la garantia otorgada por el proveedor.,

Cuando el proveedor no entregue los bienes o preste los servicios, materia del pedido
o contrato conforme a los tiempos pactados, se le aplicard una pena convencional
equivalente al 1% del valor total de los bienes o servicios no entregados por cada dia
natural de atraso, antes del impuesto al valor agregado sin gue rebase el 10% del
valor de la partida.

En los procedimientos de contratacion cuyos contratos o pedidos no requieran
garantia de cumplimiento de conformidad con lo establecido en el articulo 48,
ultimo parrafo de la LAASSP, el monto maximo de las penas convencionales debera
ser del 20% (veinte por ciento) del monto de los bienes o servicios no entregados o
prestados oportunamente.

12.5 Deductivas

Las deductivas al pago de bienes o servicios se aplicardn cuando exista
cumplimiento parcial o deficiente en, las obligaciones contractuales a cargo del
proveedor, para los cual el Area Requirente debera determinar en el Anexo Técnico
o Términos de Referencia las causales motivo de la deduccién.

El Area Requirente debera definir los conceptos y el porcentaje o monto que se
aplicara a cada uno de ellos y debera establecerse en la Convocatoria y Contrato o
Pedido para cada tipo de deficiencia y/o cumplimiento parcial, asi mismo, debera
establecer el limite a partir del cual se procederd al inicio de procedimiento de
rescision del mismo, limite que no podra exceder del importe de la garantia de
cumplimiento.

El Area Requirente de acuerdo a las condiciones especificas precisard en el Anexo
Técnico de la Convocatoria respectiva, el porcentaje o monto de la deducciéon que se
aplicara por cada tipo de incumplimiento, mismo que se contempla en sus términos
en las Convocatorias y en el instrumento contractual que se formalice, y serd
calculado y aplicado por el Area Requirente por conducto del responsable de la

Administracion del Contrato o Pedido. ﬁ
En aquellos casos en que no exista precio unitario determinado, el Area Requirente
calculard las deducciones sobre el importe que representaria un dia de servicio, para W

lo cual dividira el importe mensual sin IVA por treinta o se calcularan por un 1% sobre
el monto de los bienes del importe sin IVA.
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El importe de las deducciones acumuladas sera liquidado conforme a lo sefialado en
el CRITERIO NORMATIVO DE INTERPRETACION TU 01/2022 para la aplicacion y pago
de penas convencionales en materia de adquisiciones, arrendamientos de bienes
mueblesy prestaciéon de servicios de cualquier naturaleza, en términos de la LAASSP
v su RLAASSP, se debera solicitar al proveedor que al momento de presentar la
factura para el pago (CFDI de Ingreso) por los bienes entregados o servicios
prestados, acompafie una Nota de Crédito (CFDI de Egreso) por el monto de la pena
convencional previamente determinada por el Area administradora del contrato, a
fin de que se apligue a la factura la deduccién que corresponda conforme a la Nota
de Credito.

126 Supervisién y control para la recepcién de bienes.

Los bienes adquiridos ingresaran a través de los respectivos almacenes, debiendo
comparecer el Area Requirente por conducto del administrador del instrumento
contractual de que se trate, a fin de verificar que se cumplan las condiciones
sefaladas para los bienes del pedido.

El Area Requirente por conducto del administrador del instrumento contractual de
gue se trate y/o el Area Técnica deberan emitir su conformidad expresa de haber
recibido los bienes, sefalando si fue a entera satisfaccion o hubo retrasos,
cumplimientos parciales y/o deficientes respecto de lo pactado en el pedido.

El responsable de Inventarios debera asignarles nimero de inventario a los bienes
recibidos y se procedera a la formalizacion del resguardo respectivo, a efecto de
mantener su control para identificar la adscripcion de los mismos.

12.7 Rescision, terminacién anticipada de contrataciones o
suspension de prestacion de servicios.

El titular del Area Requirente, con base en la informacion del Administrador del
contrato o pedido, justificara y acreditara la procedencia del inicio del procedimiento %
de rescisidon por incumplimiento de obligaciones, agotamiento de penalizaciones, !
agotamiento de deductivas, terminacion anticipada, suspension de |la prestacion de
servicios o la no formalizacion del contrato o pedido, La justificacion y el
acreditamiento de la (s) causal (es) debera(n) constar en el expediente de
contratacién respectiva.

12.7.1 Rescisién

El Administrador del Contrato o Pedido sera responsable de elaborar el informe que
deberd contener claramente las causas, motivos o hechos que constituyen el
incumplimiento de las obligacicnes contractuales a carge del proveedor y que
sustentan la procedencia de iniciar el procedimiento de rescision, e integrar Ia
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documentaciéon generada entre ellas y el proveedor relacionada con los
incumplimientos y remitir mediante oficio por el que se solicite el inicio del
procedimiento al Area Contratante.

12.7.2 Terminacién anticipada

El Administrador del contrato o pedido seré responsable de elaborar con la debida
oportunidad la justificacion que debera contener claramente las causas, motivos o
hechos que sustentan la procedencia de iniciar la terminacién anticipada del pedido
o contrato, e integrar la documentacion y remitir mediante oficio por el que se
solicite el inicio del procedimiento al Area Contratante. Salvo los casos motivo de la
resolucién de Autoridad Competente, debiendo en este supuesto el Area
Contratante realizar la terminacién anticipada y notificar al proveedor y al Area
Requirente.

El procedimiento de rescision se realizard con las formalidades previstas en el
articulo 54 bis de la LAASSP y 102 del RLAASSP.

12.7.3 Suspensién temporal de los servicios.

El Administrador del contrato serd responsable de elaborar con la debida
oportunidad la justificacidn que debera contener claramente los motivos del caso
fortuito o de fuerza mayor que sustentan la procedencia de suspender
temporalmente la prestacion del servicio objeto del contrato, e integrar la
documentacion y remitir mediante oficio al Area Contratante para que esta lleve a
su vez los tramites administrativos a que diere lugar.

El procedimiento de suspension se realizard con las formalidades previstas en el
articulo 55 bis de la LAASSP y 102 del RLAASSP.

12.8 Finiquito ‘}{

El Area Contratante, para efectos de rescisiéon del contrato, se apegara a lo previsto
en los Articulos 99 y 103 fracciones 1, inciso d vy fraccion |1l del RLAASSP. %&\

Para el caso de finiquito derivado de suspension o terminacion anticipada de la
contratacion, se apegara a lo dispuesto en el articulo 102 del RLAASSP.

13. CompraNet

La DARMS, a través de la Subdireccién de Area encargada los recursos materiales y
servicios, o el area con funciones equivalente en la Unidad Compradora, en el ambito
de sus respectivas competencias, integraran y mantendrdn actualizada la
informacién que deba incorporarse en CompraNet en materia de adquisiciones,
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arrendamientos y servicios de la CONANP, de acuerdo con el articulo 56 de la
LAASSP.

Serd responsabilidad del titular de la DARMS, a través de la Subdireccion de Area
encargada |los recursos materiales y servicios, o del servidor publico con funciones
equivalentes en la Unidad Compradora, gestionar la integracién de la informacion e
instruir y verificar que se lleve a cabo la actualizacion de CompraNet en el plazo

mencionado en el parrafo precedente.

14. Inconformidades

El responsable de la DAF, los Directores Regionales y el Centro Mexicano de la
Tortuga, vy los Titulares de la UAJ serdn los Unicos facultados para conocer de las
inconformidades de los licitantes.

La DARMS, deberd notificar a las éareas técnicas y solicitantes cualquier
inconformidad de la que tenga conocimiento para que éstas participen en forma
conjunta y corresponsable en la atencién de los requerimientos de la autoridad,
observando estrictamente el cumplimiento de los plazos otorgados. Tan pronto
reciban la informacion de alguna inconformidad inherente a su Area, el titular de la
misma debera remitir el escrito a la DARMS, antes de las veinticuatro horas habiles
siguientes, las razones por las que se estima procedente o no la suspension del
procedimiento impugnado; este escrito debera ser firmado por el servidor publico
con nivel minimo de Subdireccién de Area.

De igual manera, una vez que la autoridad emita una resolucion, la DARMS y las
Areas Técnicas vy Solicitantes, cada una en el ambito de su competencia, seran
responsables de su acatamiento.

Cuando, como resultado de una suspensién derivada de una inconformidad, se
estime que el ejercicio del presupuesto puede rebasar el afio originalmente previsto,

el Area Solicitante debera realizar las gestiones necesarias ante la Direccion de Area
encargada de los asuntos de Recursos Financieros o con funciones equivalentes en

las Direcciones Regionales y el Centro Mexicano de la Tortuga, para contar con los
recursos presupuestales en la fecha en gue se entreguen los bienes o realicen los  /
servicios.

15. Atencidn a solicitudes de transparencia

Corresponderd a la SFP a través de la informacion que le solicite a la DARMS o a las
dreas equivalentes en las Unidades Compradoras, atender las solicitudes de
informacion gue se formulen, con base en la legislacion y normatividad en materia
de transparencia y acceso a la informacion publica, respecto de los procedimientos
de adquisicion de bienes y contratacion de arrendamientos y servicios, sin embargo,
serd responsabilidad del Area Requirente atender los aspectos relativos a la
administracion de los instrumentos contractuales.
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16. Modificaciones a las POBALINES

Los miembros del CAAS y los titulares de las Areas Contratantes podran presentar
propuestas de modificacion a las POBALINES.

Las propuestas de modificacion deberdn remitirse a la Persona Servidora Publica
Secretario Técnico del Comité, con diez (10) dias habiles de anticipacion a la
celebracion de la proxima sesion ordinaria del CAAS para efectos de su verificacion y
procedencia.

De ser aprobada la propuesta de modificacion por el CAAS, el Presidente o Suplente
la remitira a la Direccién de Area encargada los recursos materiales Y servicios, para
el trdmite correspondiente.

Las modificaciones que sean aprobadas por el CAAS seran remitidas en los
siguientes diez (10) dias habiles al Titular de la CONANP. En caso de ser considerados
procedentes por el Presidente del CAAS, las modificaciones a las POBALINES se
difundiran por el mismo medio en que éstas se hayan publicado, para lo cual, se
iniciaran los tramites conducentes para su publicacién en un plazo no mayor a
treinta (30) dias habiles.

17. Interpretacién de las POBALINES

Correspondera al CAAS interpretar para efectos administrativos de la CONANP las
disposiciones contenidas en las POBALINES. La Persona Servidora PUblica Secretario
Técnico del Comité del CAAS podra, cuando asi lo considere procedente, solicitar la
opinién normativa de la DAJ y/o al AECP o bien a la instancia o dependencia que
corresponda interpretar respecto de las consultas que se susciten con motivo de su
aplicacion, con la finalidad de contribuir a las mejoras de las contrataciones publicas.

18. Transitorios
PRIMERO. - Las presentes POBALINES entrarédn en vigor el dia siguiente de su %K
autorizacion.

de 2022. Las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,

SEGUNDOQO. - Se abroga el Acuerdo mediante el cual se expidié con fecha 31 de mayo \
Arrendamientos y Servicios de la CONANP. @

TERCERO. - Se derogan todas las disposiciones internas que se opongan a las
presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, \
Arrendamientos y Servicios de la CONANP. ﬂ& %

CUARTO.- Para las Unidades Compradoras los procedimientos de contratacion y
aplicacion de sanciones y de inconformidades, asi como los demds asuntos que se
encuentren en tramite o pendientes de resolucién se tramitaran y resolveran
conforme a las disposiciones vigentes al momento en que se celebraron.
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QUINTA. - Se instruye a la DAF para que difundan las presentes POBALINES entre
cada una de las Unidades Administrativas que conforman la CONANP y para gue se
publiquen en el portal electrénico de la misma.

Con fundamento en el articulo 1 ultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; firma:

EL TITULAR DE LA COMISION NACIONAL DE AREAS NATURALE

AN PENA FUENTES
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DICTAMINACION

Las presentes POBALINES se autorizan en la Sexta Sesion Extraordinaria del Comité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Comisidén Nacional de Areas
Naturales Protegidas celebrada el dia 27 de diciembre de 2023,

Maria Celia Trejo Salas

Presidenta  Suplente del CAAS,
Directora de Area adscrita a la Direccién
de  Administracion vy Finanzas
encargada de los Asuntos de Recursos
Materiales y Servicios

Guillermina Lucia Sdnchez Gonzélez.
Vocal Titular.

Directora de Area adscrita a la Direccién
de  Administracién vy Finanzas
encargada de los Asuntos Financieros.
Elva Ivonne Bustamante Moreno

Vocal Suplente M U\
Subdirectora de Monitoreo, adscrita a la éﬂf/dw%
Direccion de Evaluacion y Seguimiento.

Rocio Penélope Montiel Bustos.
Vocal Suplente ' i
Subdirectora de Area adscrita a la
Direccién General de Conservacion -
/\_/

Antonio César Guerrero Luna / .\'}\
P

Vocal Suplente
Jefe de Departamento de \
Adquisiciones y Obra Publica. )
Erika Yanira Bautista Marquez.
Secretaria Técnica

Subdirectora de Area adscrita a la
Direccion de Administracion y Finanzas
encargada de los Recursos Materiales y
Servicios.
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