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II. PRESENTACIÓN:  

Los archivos constituyen la memoria de las personas, las instituciones (públicas o privadas), y 
por lo tanto, la historia de una nación. Los archivos existen desde el momento en que el 
hombre decidió fijar por escrito sus relaciones como ser social. La información se encuentra 
plasmada en un sinnúmero de soportes documentales como lo son papiros, pergaminos, papel, 
fotografía, audios y vídeos, entre otros. 

En México la información importante que se genera en el Gobierno Federal, se encuentra 
resguardada, principalmente, en el Archivo General de la Nación, así como en los Archivos 
Históricos de cada uno de los Estados. 

CONCEPTO DE ARCHIVO 

La palabra Archivo proviene del latín Archivum, y éste del griego Archeión que significa 
principio, origen. 

Al archivo se le puede considerar como el Conjunto orgánico de documentos en cualquier 
soporte, que son producidos o recibidos por los sujetos obligados o los particulares en el 
ejercicio de sus atribuciones o en el desarrollo de sus actividades. 

El término de archivo se utiliza también para designar el depósito de archivo o la institución 
archivística que custodia documentos. 

TIPOS DE ARCHIVO 

De acuerdo a la Normatividad aplicable, se tienen las siguientes definiciones 

1. Archivo de trámite: Es la unidad responsable de la administración de documentos de 
uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones de la dependencia. 
 

2. Archivo de concentración: Es la unidad responsable de la administración de 
documentos cuya consulta es esporádica por parte de las dependencias, y que 
permanecerán hasta su destino final. 
 

3. Archivo histórico: Es la unidad responsable de organizar, conservar, administrar, 
describir y divulgar la memoria documental institucional. 

La organización de los archivos tiene la finalidad de: 

• Conocer la ubicación de los expedientes. 
• Tener la evidencia de los trabajos realizados. 
• Poder entregar en tiempo y forma las solicitudes de acceso a la información 
• Cumplir con lo establecido en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la 

Información Pública. 
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Por lo que, la organización de los archivos deberá asegurar la disponibilidad, localización 
expedita, integridad y conservación de los documentos de archivo en posesión de las 
dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal. 

Al respecto el artículo 6º, Apartado A, fracción V de la Constitución Política de los Estados 
Unidos Mexicanos, establece que los sujetos obligados deberán preservar sus documentos en 
archivos administrativos actualizados; y el artículo 4, fracción V de la Ley Federal de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental establece como uno de sus 
objetivos mejorar la organización, clasificación y manejo de los documento. 

Aunado a lo anterior en los Lineamientos generales para la organización y conservación de 
archivos, en su numeral Octavo, se establece que todos los documentos de archivo en 
posesión de los Sujetos obligados formarán parte del Sistema Institucional de Archivos; 
deberán agruparse en un expediente por cada asunto con un orden lógico, y cronológico. 

El Sistema Institucional de Archivos se integra por: 

• Área Normativa: Coordinación de Archivos y el Comité de Transparencia 
• Área Operativa: Correspondencia y Oficialía de partes, Archivo de Trámite, Archivo de 

Concentración y Archivo Histórico. 

El Artículo 19 de la Ley Federal de Archivos, establece  que los sujetos obligados deberán 
elaborar los instrumentos de control y consulta archivística que propicien la organización, 
administración, conservación y localización expedita de sus archivos, por lo que deberán 
contar al menos con los siguientes:  

I. El cuadro general de clasificación archivística;  
II. El catálogo de disposición documental;  
III. Los inventarios documentales; 

a. General,  
b. De transferencia; y  
c. De baja; y  

IV. La guía simple de archivos. 

Por lo anterior, es que, en los años 2016 a 2018, la Comisión Nacional de Áreas Naturales 
Protegidas, implementó un sin número de acciones a efecto de reforzado los trabajos para 
lograr obtener la validación y visto bueno de los instrumentos descritos en el citado Artículo 
19. 

III. FUNDAMENTO LEGAL: 

La presente Memoria, tiene como fundamento el “ACUERDO por el que se establecen los 
Lineamientos Generales para la regulación de los procesos de entrega recepción y de rendición 
de cuentas de la Administración Pública Federal” publicado en el Diario Oficial de la Federación 
el 24 de julio de 2017. 
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IV. ANTECEDENTES: 

En el mes de octubre de 2011, el Instituto Federal de Acceso a la Información y Protección de 
Datos, solicitó al Comité de Información de la Comisión Nacional de Áreas Naturales 
Protegidas (CONANP)  se realizaran las acciones conducentes para cumplir con las 
obligaciones normativas en materia de archivos. 

En el mes de mayo de 2012 se iniciaron las primeras gestiones ante el Archivo General de la 
Nación, a fin de que se aprobara el Cuadro General de Clasificación  Archivística de la 
CONANP. 

En el mes de septiembre el AGN, de acuerdo con el Análisis Técnico Archivístico, informó que 
no procedía la validación del Cuadro General de Clasificación  Archivística. 

Con la finalidad de estar en condiciones de realizar el cambio de las Oficinas Centrales, en el 
mes de julio de 2015, se iniciaron los preparativos para el cambio al nuevo edificio sede y se 
procedió a coordinar los trabajos para el control de los archivos de cada una de las áreas que 
integran las Oficinas Centrales de la CONANP, lo anterior sin que se tuvieran autorizados los 
cuatro instrumentos de control archivístico, por lo que el control de los archivos se realizó solo 
contabilizando las cajas a concentrar en el nuevo edificio. 

 

 

 

 

 

 

 

 

En mes de agosto de 2015, el AGN informó a la CONANP que el Catalogo de Disposición 
Documental que fue presentado para la validación correspondiente, requería de diversas 
modificaciones y ajustes, a fin de cumplir con la normatividad y la metodología que como 
instrumento normativo en materia de disposición documental requiere. 

Para el mes de septiembre de 2015, el AGN informó además, que de acuerdo al cumplimiento 
normativo en materia de archivos durante el periodo 2005 a 2014, advertía limitantes por 
parte de la CONANP  para dar cumplimiento a la normatividad en la materia por lo que 
externo invitación para implementar las acciones que garanticen  el cumplimiento de la 
normatividad. 
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En el mes de noviembre de 2015, se realizó el cambio de edificio de las oficinas ubicadas en 
Camino al Ajusco N. 200, Col. Jardines en la Montaña, Del. Tlalpan, C.P. 14210 a Ejercito 
Nacional N. 223, Col. Anáhuac I Sección, Del. Miguel Hidalgo, C.P. 11320, edificio compartido 
en su momento con las Oficinas de la Secretaría del Medio Ambiente y Recursos Naturales 
(SEMARNAT).      

       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Con el cambio de edificio, se tuvo la necesidad de tener con un espacio alterno al mismo, 
debido a la cantidad de Archivo de Concentración con que cuenta la CONANP y a que en la 
nueva sede, no se tenía un espacio para resguardar dicho Archivo, por lo que en 2016, la 
SEMARNAT y la CONANP, llevaron a cabo el arrendamiento de la Bodega ubicada en Calle 
Cerrada de Cañitas N. 4, Colonia Popotla, Delegación Miguel Hidalgo. 

En el año 2017, la CONANP mantiene la renta de una parte de la Bodega, debido a que el 
Archivo de la Secretaría se mudó a otro edificio, como se observa en las gráficas siguientes: 
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V. MARCO NORMATIVO: 

• Ley Federal de Archivos. 

• Reglamento de la Ley Federal de Archivos. 

• Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública. 

• Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública. 
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• Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública. 

• Lineamientos para Analizar, Valorar y Decidir el Destino Final de la Documentación 
de las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo Federal. 

• Lineamientos Generales para la Organización y Conservación de los Archivos del 
Poder Ejecutivo Federal. 

• Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones Generales para la Transparencia y 
los Archivos de la Administración Pública Federal y el Manual Administrativo de 
Aplicación General en las materias de Transparencia de Archivos. 

• Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de 
Archivos y de Gobierno Abierto para la Administración Pública Federal y su anexo 
único. 

•  Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la 
Información Pública y Protección de Datos Personales, por el que se aprueban los 
Lineamientos para la Organización y Conservación de los Archivos. 
 

VI. ACCIONES REALIZADAS: 

En los años 2016 a 2018, la CONANP retoma el tema de los instrumentos de control 
archivístico, así como, el mejoramiento de la Bodega. 

ACONDICIONAMIENTO DE LA BODEGA 

En 2016, el Archivo solo se concentraba en las cajas que se integraron al momento de realizar 
la mudanza. 
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Debido al deterioro que fueron presentando las cajas, a partir de 2017 se acondiciona el 
inmueble, colocando anaqueles, en los que se asignaron lugares específicos para las áreas de la 
Comisión. 
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Se realizó la identificación de cada batería, identificado el área a la que corresponden las cajas 
respectivamente. 

 

 

 

 

 

 
De forma periódica se revisan las cajas, en caso de las que presentan deterioro, son sustituidas 
de manera inmediata. 
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Con motivo de las adecuaciones realizadas al inmueble que ocupa el Archivo de la CONANP, el 
Departamento de Archivos presenta el estado que guarda al mes de agosto de 2018. 

FACHADA 

 

 

 

 

 

 

 

 

CASETA DE POLICÍA 
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BATERIAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

JEFATURA DE ARCHIVOS 
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ÁREA DE CAPACITACIÓN Y CONSULTA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVÍSTICA 
 
Con oficio número F00/DEAEI/0045 del 10 de enero de 2017, se solicitó al AGN una asesoría 
Archivística. 
 
Mediante correo de fecha 03 de febrero de 2017, el Archivo General de la Nación (AGN) 
confirmó dicha asesoría para el 14 febrero de 2017, a las 11:00 horas, en las instalaciones del 
AGN. Solicitando la presencia de personal directivo de las áreas de Planeación Estratégica o 
Desarrollo Institucional, Unidad de Transparencia, Órgano Interno de Control y  Jurídico. 
 
El 14 de febrero de 2017, se asistió a la asesoría técnica con personal del Archivo General de 
la Nación, a fin de revisar el anteproyecto del Cuadro General de Clasificación Archivística. 
 
Como parte de los Acuerdos establecidos el 14 de febrero, mediante correo electrónico, el día 
28 del mismo mes, se envió la presentación de Cuadro General de Clasificación Archivística, en 
donde se incluyeron 4 pestañas: 
 

1. CGCA COMUNES CONANP. Las series documentales de las áreas comunes 
sustentadas. 

2. CGCA SUSTANTIVAS CONANP. Las áreas sustantivas en un solo Macroproceso y con 
su respectivo sustento normativo. 

3. CGCA Completo sustentado. Conforma todo el Cuadro de Clasificación vinculado con 
la normatividad, que justifica los procesos de cada una de las áreas. 
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4. CGCA CONANP. Ante proyecto final, el cual estable el Cuadro de clasificación de 
nuestra Comisión Nacional. 

 
Con fecha 15 de marzo de 2017, mediante correo electrónico, la Jefa del Departamento de 
Acervos Históricos Confidenciales del AGN, informa que de la revisión al Cuadro se emitieron 
los comentarios: 
 

1. En las series documentales comunes (series) se deben de identificar solo aquellas que 
se vinculan con los procesos administrativos establecidos en los Manuales de 
procedimientos vigentes, considerando los Manuales de Aplicación General emitidos 
por la Secretaría de la Función Pública y las normas internas administrativas. 

2. En la sección y series documentales sustantivas, se sugirió el cambio de denominación 
de la sección; así como vincular todos los procesos y/o procedimientos identificados 
en los Manuales de procedimientos vigentes. 

 
A fin de atender las observaciones, el 11 de mayo de 2017, se llevó a cabo una reunión con los 
Responsables de Archivo de Trámite. 
 
Mediante correo electrónico de fecha 19 de mayo de 2017, la Coordinadora de Archivos de la 
CONANP, envió al AGN, la nueva propuesta de Cuadro General de Clasificación Archivística, en 
la que se reflejó la atención a las observaciones que precedieron: 
 

1. Se verificaron cada una de las series documentales comunes, a fin de que se depuraran 
aquellas que no se encuentran fundamentadas en los Manuales de procedimientos 
vigentes o cualquier normatividad interna. 
 

2. En la sección y series documentales sustantivas, se sometió a consideración del grupo 
interdisciplinario el cambio de denominación de la sección, siendo aprobado por 
unanimidad; se actualizaron los Manuales de Organización y Procedimientos de la 
Comisión, por lo que se llevó a cabo la vinculación de las series sustantivas con los 
procedimientos vigentes. 
 

En el Cuadro se identificaron 122 series documentales comunes a utilizar y 27 series 
documentales sustantivas, las cuales se integraron a la única sección sustantiva “Conservación 
de las Áreas Naturales Protegidas”. 
 
El 09 de junio de 2017, se solicitó al AGN informe sobre cuál es el estatus que guarda el 
Cuadro General enviado el 19 de mayo vía correo y entregado de manera física el 22 del 
mismo mes y año. 
 
A fin de atender el correo del 09 de junio, el Encargado del Despacho de la Dirección del 
Sistema Nacional de Archivos, informó que debido a la reestructuración que se dio al interior 
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de dicha Dirección, se haría una retroalimentación de los instrumentos de control y consulta 
archivísticos de la CONANP, sin establecer fecha exacta, lo cual sucedió en el ejercicio 2018. 
 
El 15 de junio de 2017, se reitera la solicitud al AGN, de que se informe sobre cuál es el 
estatus que guarda el Cuadro General enviado el 19 de mayo vía correo y entregado de 
manera física el 22 del mismo mes y año. 
 
Con fecha 17 de julio de 2017, se lleva a cabo la Primera Sesión Ordinaria del Grupo 
Interdisciplinario en materia de Archivos de la CONANP, en la que además de los Directores de 
Área de Oficinas Centrales, se integraron, por videoconferencia representantes de las 
Direcciones Regionales. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

Con fecha 18 de julio del año en curso, el Director del Sistema Nacional de Archivos, 
envía programa de trabajo para la atención a las instituciones, en el primer grupo no 
se incluyó a la CONANP, por lo que no se estableció una fecha exacta para que se 
atendiera a la Comisión. 

En la Primera Sesión del Grupo Interdisciplinario se llegó al acuerdo de que se incluirían 
a las Direcciones Regionales, en los trabajos de integración de los instrumentos de 
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control archivístico, por lo que el día 21 de julio de 2017, mediante oficio, se les 
solicito que nombraran un Responsable de Archivo de Trámite, petición que fue 
atendida el día 26 del mismo mes y año. 

 

 

       

 

 

 

 

 

Como parte de los trabajos que se realizaron para integrar los instrumentos de control 
archivístico, del 24 al 28 de julio se llevó a cabo el curso sobre “Organización y Conservación 
de Archivo”, el cual fue impartido por los Lic. Eric Guillermo Conde López, Jefe de 
Departamento de Documentación y Archivo, en el Instituto Politécnico Nacional, y la Ing. 
Priscila Elizabeth Palma Galindo, asesora en el mismo Departamento. 

 

El 08 de agosto de 2017, se envía correo a la Lic. Evelia Galindo, quien había sido designada 
por el AGN para la revisión del Cuadro General de la CONANP, con el Cuadro y solicitando sus 
comentarios. 

El 21 de agosto de 2017 se llevó a cabo una reunión con los Responsables de Archivo de 
Trámite de las Oficinas Centrales, en la que se acordó que se iniciarían los trabajos para la baja 
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documental de los expedientes anteriores a 2004, estableciendo como fecha límite el día 15 
de octubre del mismo año. 

Debido a que en el mes de agosto no se contaba con al menos uno de los instrumentos de 
control archivística, el 25 de agosto 2017, se presenta el tema como situación crítica, ante el 
Comité de Control y Desempeño Institucional (COCODI): 

Situación Crítica 1. “Elaboración de los instrumentos de control  y consulta  
archivística de la CONANP, que propicien la organización, administración, 
conservación y localización expedita de sus archivos”. 

Desde el mes de julio, el AGN estableció que la atención a las dependencias e instituciones 
será por medio de programas de trabajo, se realizaron trabajos alternos, a fin de continuar con 
la integración de los instrumentos de control y de cumplir con los compromisos establecidos 
en el Programa para un Gobierno Cercano y Moderno (PGCM).  

Los días 07 y 15 de noviembre de 2017, se envían al AGN la solicitud de autorización para el 
inventario de baja de expedientes de Archivos de Concentración de años 2004 y anteriores, de 
la Dirección de Recursos Humanos y Control Administrativo y la Dirección General de 
Operación Regional. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El 22 de noviembre de 2017, se lleva a cabo la conferencia denominada “Normatividad 
Archivística”, misma que tuvo la finalidad de generar una mayor conciencia en materia de 
archivos al personal Directivo de esta Comisión. 

 



 

Página 17 de 25 
L I B R O   B L A N C O   Y   M E M O R I A S 

     
COMISIÓN NACIONAL DE ÁREAS NATURALES PROTEGIDAS                                                                 

 

 

                              

 

 

 

 

 

 

 

Con fecha 09 de febrero se asiste al AGN a una Asesoría Archivística, en la que se 
establecieron cinco Acuerdos, incorporar al cuadro diferentes series y subseries, eliminar las 
disposiciones y 7 series que no son aplicables a la Comisión y que las series sustantivas se 
deberán replantear a fin de identificar las funciones principales de la CONANP. 

El 27 de febrero de 2018, a fin de atender los Acuerdos antes mencionados, se envía al 
Departamento de Acervos Históricos Confidenciales del AGN el cuadro con las modificaciones 
solicitadas; sin embargo, mediante correo electrónico, la Jefa de Departamento de Archivos 
Históricos y Confidenciales, informó que el AGN no realiza prevalidaciones. 

Debido al trabajo que se realizó, el Comité de Control y Desempeño Institucional, aprobó que 
el tema de Archivos dejara de formar parte de las situaciones críticas y se atendiera como 
Acuerdo a partir de la primera sesión que se llevó a cabo el 14 de marzo de 2018. 

El 20 de marzo de 2018, el AGN informó que la Comisión Nacional de Áreas Naturales 
Protegidas (CONANP) estaba contemplada para una asesoría el jueves 22 de marzo, en la que 
se revisaría nuevamente del Cuadro General de Clasificación Archivística. 

El 22 de marzo y previa revisión de los documentos entregados, se establecieron los siguientes 
Acuerdos con el Departamento de Asesoría Archivística: 

1. Se dejaría sin efecto la minuta del día 9 de febrero.  
2. La CONANP enviaría por correo los manuales de procedimientos y de organización, los 

macroprocesos autorizados por la Secretaría de la Función Pública.  
3. El Grupo Interdisciplinario revisaría las vigencias. 
4. Las series comunes y sustantivas que tengan técnica de muestreo se anexarían en el 

campo de observaciones el tipo de técnica a utilizar (cuantitativa y cualitativa). 
5. Se condiciono el reconocimiento y validación del Cuadro a que la sección de las series 

sustantivas se encontraran alineadas al macroproceso y a sus 33 procesos. 
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Con la finalidad de dar seguimiento a los acuerdos derivados de la Asesoría Archivística del día 
de 22 de marzo celebrada en las instalaciones del Archivo General de la Nación (AGN) y de 
estar en posibilidades de obtener el reconocimiento y validación del Cuadro General de 
Clasificación Archivística, se remitió vía correo electrónico la siguiente documentación: 

1. Árbol de procesos autorizado por la SFP. 
2. Autorización del Árbol de procesos. 
3. Proyecto del Cuadro General de Clasificación Archivística (con los cambios indicados 

en la Minuta de trabajo de la sesión del día 22 de marzo) 
4. Vinculación de las series documentales del CGCA con los procedimientos contenidos 

en los Manuales de Procedimientos actualizados. 
5. Manuales de Procedimientos. 

 
Una vez revisada la documentación arriba indicada, el 16 de abril, se envía de manera física los 
documentos citados, por lo que el día 20 de abril de 2018, el AGN emite el oficio número 
DSNA/0536/2018, mediante el cual informa que el Cuadro General de Clasificación 
presentado y de conformidad con la metodología, cumplió con lo establecido en el marco 
normativo. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

A partir de la autorización del Cuadro, iniciaron los trabajos para integrar el Catálogo de 
Disposición Documental, como son los siguientes talleres con las Direcciones que integran las 
oficinas centrales y con las Direcciones Regionales a través de videoconferencia. 

 Taller de actualización de normas. 
 Talleres de actualización  para la elaboración del Catálogo de Disposición Documental. 
 Taller de actualización de procedimientos para personal involucrado en la 

administración de documentos de la Dirección Ejecutiva de Administración y 
Efectividad Institucional. 
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Adicionalmente, se han dado asesorías y acompañamiento a las Unidades Administrativas en 
particular, a fin de solventar las dudas que tengan del llenado de las Fichas Técnicas de 
Valoración Documental correspondientes. 
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Al 31 de agosto de 2018, se tienen en revisión las Fichas Técnicas de Valoración Documental, 
de las Oficinas Centrales y Direcciones Regionales de la CONAP. 
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DONACIÓN DE PAPEL 

A la par de los trabajos para la integración de los instrumentos, se llevaron a cabo trabajos de 
donación de papel para reciclar, con la Comisión Nacional de Libros de Texto Gratuitos 
(CONALITEG): 

 27 de septiembre de 2017, 270 kilos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 8 de diciembre de 2017, 170 kilos. 
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 26 de marzo de 2018, 240 kilos. 
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VII. PUNTUALIZAR LA APLICACIÓN DE LOS RECURSOS HUMANOS, 
FINANCIEROS Y PRESUPUESTARIOS: 

 
Se tienen asignadas 4 personas para la operación del Departamento de Archivos: 
 

1. Jefe de Departamento 
 

2. 2 apoyos administrativos 
 

3. 1 personal de base 
 
Para la guarda de los expedientes se celebró el contrato de arrendamiento de la Bodega 
ubicada en Calle Cerrada de Cañitas N. 4, Colonia Popotla, Delegación Miguel Hidalgo. 
 

VIII. DETALLAR LA PRINCIPAL PROBLEMÁTICA O SITUACIONES CRÍTICAS 
QUE PUDIERON HABER AFECTADO EL CUMPLIMIENTO DEL 
PROGRAMA, PROYECTO O POLÍTICA PUBLICA: 

 
El rezago en el cumplimiento de las metas que presenta la CONANP, dependió de tres 
factores:  
 

1. De los cambios que existieron en los encargados del área y en el personal, debido a que 
solo se ha contado con 3 personas para realizar los trabajos, por lo que no se 
reflejaron resultados en años anteriores. 
 

2. Así mismo no se tenía definido el cargo de Coordinador de Archivos que diera 
seguimiento a cada uno de las actividades que se tienen que realizar para el 
cumplimiento de las metas. 

 
3. Se afrontó la rotación del personal en el Archivo General de la Nación, lo que ocasiono 

cambios de criterios de un asesor a otro, y que se tuvieran que realizar modificaciones 
diferentes en cada revisión del Cuadro, así como la postergación del proceso. 

 
IX. RESULTADOS ALCANZADOS E IMPACTOS IDENTIFICADOS: 

 
Después de cuatro años, se obtuvo el visto bueno del Cuadro General de Clasificación 
Archivística. 
 
Sin embargo, por la fecha en que fue autorizado (abril de 2018), el Catalogo de Disposición 
Documental, será entregado en el mes de febrero de 2019, lo anterior en apego de la 
normatividad archivística vigente. 
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Con la elaboración de las fichas técnicas de valoración documental que ya se encuentran en 
revisión y corrección, se integraran tanto el Catalogo como los demás instrumentos de control 
faltantes, con lo cual se dará cumplimiento a la normatividad y al mismo tiempo se 
documentan los procesos administrativos de las diferentes áreas de la CONANP. 
 

X. PORMENORIZAR COMO FUERON LOGRADOS LOS OBJETIVOS Y CUALES 
FUERON LOS RESULTADOS EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS 
COMPROMETIDAS, INDICANDO, EN SU CASO, LAS CAUSAS DE LAS 
VARIACIONES NEGATIVAS MAS REPRESENTATIVAS, EN TÉRMINOS DE 
LOS RECURSOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTARIOS ASIGNADOS Y LOS 
APLICADOS: 
 

Para el cumplimiento de la normatividad en materia archivística, en el apartado de acciones 
realizadas, se detallan de la forma en que fue logrado el visto bueno del Cuadro General de 
Clasificación Archivística. 
 
 Al 31 de agosto de 2018, se continúa con el proceso de elaboración de tres instrumentos de 
control archivístico: Catalogo de Disposición Documental, los inventarios documentales 
(General, de transferencia; y de baja), y la guía simple de archivos; a través de la impartición 
de talleres y asesorías personales con las Unidades Administrativas. 

 
XI. DESCRIBIR DE MANERA CONCRETA CUALES FUERON LOS EFECTOS 

PRODUCIDOS EN LOS SIGUIENTES ASPECTOS: ECONÓMICO, SOCIAL, 
PRODUCCIÓN, MEDIO AMBIENTE, TECNOLÓGICO, CULTURAL, ETC., 
ATENDIEDO AL PROGRAMA, PROYECTO O POLÍTICA PUBLICA.  

 
A la fecha el archivo cuenta con: 
 

• Una superficie de 78 metros cuadrados y una utilidad de altura de 2.45 m,  
 

• 132 estantes dispuestos en 21 baterías que hacen posible el espacio para 
almacenamiento de 1,848 cajas de archivo. Cada estante cuenta con una altura de 
2.20 metros, 81 cm de ancho y se encuentra dividido por 7 charolas. 
 

• 1,256 cajas de archivo almacenadas y un espacio disponible para 592  más. 
 
Así también se ha generado el desarrollo de una cultura archivística institucional, que da 
cumplimiento a la normatividad que garantiza el objetivo de la política pública encaminada a 
fortalecer los controles institucionales. 
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XII. RELACIÓN DE ANEXOS (INFORMACIÓN DOCUMENTAL FÍSICA Y/O 
ELECTRONICA) QUE RESPALDA AL PROGRAMA, PROYECTO O POLÍTICA 
PÚBLICA. 
 

• Correos. 
• Evolución de archivos. 
• Fotos de talleres. 
• Minutas de asesorías realizadas. 
• Oficios. 
• Presentaciones. 

 
 
 
 

  
 
 

 


