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.  PRESENTACION:

Los archivos constituyen la memoria de las personas, las instituciones (pUblicas o privadas), y
por lo tanto, la historia de una nacién. Los archivos existen desde el momento en que el
hombre decidi6 fijar por escrito sus relaciones como ser social. La informacién se encuentra
plasmada en un sinnimero de soportes documentales como lo son papiros, pergaminos, papel,
fotografia, audios y videos, entre otros.

En México la informacion importante que se genera en el Gobierno Federal, se encuentra
resguardada, principalmente, en el Archivo General de la Nacion, asi como en los Archivos
Historicos de cada uno de los Estados.

CONCEPTO DE ARCHIVO

La palabra Archivo proviene del latin Archivum, y éste del griego Archeién que significa
principio, origen.

Al archivo se le puede considerar como el Conjunto organico de documentos en cualquier
soporte, que son producidos o recibidos por los sujetos obligados o los particulares en el
ejercicio de sus atribuciones o en el desarrollo de sus actividades.

El término de archivo se utiliza también para designar el depdsito de archivo o la institucion
archivistica que custodia documentos.

TIPOS DE ARCHIVO

De acuerdo a la Normatividad aplicable, se tienen las siguientes definiciones

1. Archivo de tramite: Es la unidad responsable de la administracion de documentos de
uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones de la dependencia.

2. Archivo de concentracion: Es la unidad responsable de la administracién de
documentos cuya consulta es esporadica por parte de las dependencias, y que
permaneceran hasta su destino final.

3. Archivo histérico: Es la unidad responsable de organizar, conservar, administrar,
describir y divulgar la memoria documental institucional.

La organizacion de los archivos tiene la finalidad de:

e Conocer la ubicacion de los expedientes.

e Tener la evidencia de los trabajos realizados.

e Poder entregar en tiempo y forma las solicitudes de acceso a la informacion

e Cumplir con lo establecido en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.
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Por lo que, la organizacion de los archivos debera asegurar la disponibilidad, localizacion
expedita, integridad y conservacion de los documentos de archivo en posesion de las
dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal.

Al respecto el articulo 6°, Apartado A, fraccion V de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, establece que los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en
archivos administrativos actualizados; y el articulo 4, fraccion V de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental establece como uno de sus
objetivos mejorar la organizacion, clasificacion y manejo de los documento.

Aunado a lo anterior en los Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de
archivos, en su numeral Octavo, se establece que todos los documentos de archivo en
posesion de los Sujetos obligados formaran parte del Sistema Institucional de Archivos;
deberan agruparse en un expediente por cada asunto con un orden légico, y cronolégico.

El Sistema Institucional de Archivos se integra por:

e Area Normativa: Coordinacién de Archivos y el Comité de Transparencia
e Area Operativa: Correspondencia y Oficialia de partes, Archivo de Tramite, Archivo de
Concentracion y Archivo Historico.

El Articulo 19 de la Ley Federal de Archivos, establece que los sujetos obligados deberan
elaborar los instrumentos de control y consulta archivistica que propicien la organizacion,
administracion, conservacion y localizacion expedita de sus archivos, por lo que deberan
contar al menos con los siguientes:

I.  Elcuadro general de clasificacion archivistica;
Il.  El catalogo de disposicion documental;
lll.  Losinventarios documentales;

a. General,
b. De transferencia; y
c. Debaja;y

IV.  La guia simple de archivos.

Por lo anterior, es que, en los afios 2016 a 2018, la Comisién Nacional de Areas Naturales
Protegidas, implement6 un sin nUmero de acciones a efecto de reforzado los trabajos para
lograr obtener la validacién y visto bueno de los instrumentos descritos en el citado Articulo
19.

lll.  FUNDAMENTO LEGAL:

La presente Memoria, tiene como fundamento el “ACUERDO por el que se establecen los
Lineamientos Generales para la regulacion de los procesos de entrega recepcion y de rendicion
de cuentas de la Administracion Publica Federal” publicado en el Diario Oficial de la Federacién
el 24 de julio de 2017.
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IV.  ANTECEDENTES:

En el mes de octubre de 2011, el Instituto Federal de Acceso a la Informacién y Proteccion de
Datos, solicitdé al Comité de Informacién de la Comisién Nacional de Areas Naturales
Protegidas (CONANP) se realizaran las acciones conducentes para cumplir con las
obligaciones normativas en materia de archivos.

En el mes de mayo de 2012 se iniciaron las primeras gestiones ante el Archivo General de la
Nacién, a fin de que se aprobara el Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la
CONANP.

En el mes de septiembre el AGN, de acuerdo con el Analisis Técnico Archivistico, informé que
no procedia la validacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

Con la finalidad de estar en condiciones de realizar el cambio de las Oficinas Centrales, en el
mes de julio de 2015, se iniciaron los preparativos para el cambio al nuevo edificio sede y se
procedi6 a coordinar los trabajos para el control de los archivos de cada una de las areas que
integran las Oficinas Centrales de la CONANP, lo anterior sin que se tuvieran autorizados los
cuatro instrumentos de control archivistico, por lo que el control de los archivos se realiz6 solo
contabilizando las cajas a concentrar en el nuevo edificio.

En mes de agosto de 2015, el AGN informé a la CONANP que el Catalogo de Disposicion
Documental que fue presentado para la validacion correspondiente, requeria de diversas
modificaciones y ajustes, a fin de cumplir con la normatividad y la metodologia que como
instrumento normativo en materia de disposicion documental requiere.

Para el mes de septiembre de 2015, el AGN informd ademas, que de acuerdo al cumplimiento
normativo en materia de archivos durante el periodo 2005 a 2014, advertia limitantes por
parte de la CONANP para dar cumplimiento a la normatividad en la materia por lo que
externo invitacion para implementar las acciones que garanticen el cumplimiento de la
normatividad.
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En el mes de noviembre de 2015, se realizé el cambio de edificio de las oficinas ubicadas en
Camino al Ajusco N. 200, Col. Jardines en la Montana, Del. Tlalpan, C.P. 14210 a Ejercito
Nacional N. 223, Col. Anahuac | Seccion, Del. Miguel Hidalgo, C.P. 11320, edificio compartido
en su momento con las Oficinas de la Secretaria del Medio Ambiente y Recursos Naturales
(SEMARNAT).

Con el cambio de edificio, se tuvo la necesidad de tener con un espacio alterno al mismo,
debido a la cantidad de Archivo de Concentracion con que cuenta la CONANP y a que en la
nueva sede, no se tenia un espacio para resguardar dicho Archivo, por lo que en 2016, la
SEMARNAT vy la CONANP, llevaron a cabo el arrendamiento de la Bodega ubicada en Calle
Cerrada de Cahitas N. 4, Colonia Popotla, Delegacién Miguel Hidalgo.

En el afio 2017, la CONANP mantiene la renta de una parte de la Bodega, debido a que el
Archivo de la Secretaria se mudé a otro edificio, como se observa en las graficas siguientes:
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V. MARCO NORMATIVO:

e Ley Federal de Archivos.

e Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

« Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

« Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
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Lineamientos para Analizar, Valorar y Decidir el Destino Final de la Documentacion
de las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo Federal.

Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos del
Poder Ejecutivo Federal.

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones Generales para la Transparencia y
los Archivos de la Administracion Publica Federal y el Manual Administrativo de
Aplicacion General en las materias de Transparencia de Archivos.

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de
Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracion Publica Federal y su anexo
Unico.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos.

VI. ACCIONES REALIZADAS:

En los afnos 2016 a 2018, la CONANP retoma el tema de los instrumentos de control
archivistico, asi como, el mejoramiento de la Bodega.

ACONDICIONAMIENTO DE LA BODEGA

En 2016, el Archivo solo se concentraba en las cajas que se integraron al momento de realizar
la mudanza.
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Debido al deterioro que fueron presentando las cajas, a partir de 2017 se acondiciona el
inmueble, colocando anaqueles, en los que se asignaron lugares especificos para las areas de la

Comision.
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Se realizé la identificacion de cada bateria, identificado el area a la que corresponden las cajas
respectivamente.

EJECUTIVA DE
ADMINISTRACION
Y EFECTIVIDAD
INSTITUCIONAL

De forma periddica se revisan las cajas, en caso de las que presentan deterioro, son sustituidas
de manera inmediata.
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Con motivo de las adecuaciones realizadas al inmueble que ocupa el Archivo de la CONANP, el
Departamento de Archivos presenta el estado que guarda al mes de agosto de 2018.

FACHADA

CASETA DE POLICIA

Pagina 10 de 25
LIBRO BLANCO Y MEMORIAS

COMISION NACIONAL DE AREAS NATURALES PROTEGIDAS



SEMARNAT = 74 WD CONANP
SECRETARIA DE COMISION NACIONAL
MEDIO AMBIENTE ! \ i f DE 4;;:\)!] Sr‘: :;’:);Al ES

Y RECURSOS NATURALES

BATERIAS

JEFATURA DE ARCHIVOS
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AREA DE CAPACITACION Y CONSULTA

INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICA

Con oficio nUmero FOO/DEAEI/0045 del 10 de enero de 2017, se solicitdé al AGN una asesoria
Archivistica.

Mediante correo de fecha 03 de febrero de 2017, el Archivo General de la Nacion (AGN)
confirmé dicha asesoria para el 14 febrero de 2017, a las 11:00 horas, en las instalaciones del
AGN. Solicitando la presencia de personal directivo de las areas de Planeacion Estratégica o
Desarrollo Institucional, Unidad de Transparencia, Organo Interno de Control y Juridico.

El 14 de febrero de 2017, se asistio a la asesoria técnica con personal del Archivo General de
la Nacion, a fin de revisar el anteproyecto del Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

Como parte de los Acuerdos establecidos el 14 de febrero, mediante correo electrénico, el dia
28 del mismo mes, se envi6 la presentacion de Cuadro General de Clasificacion Archivistica, en
donde se incluyeron 4 pestanas:

1. CGCA COMUNES CONANP. Las series documentales de las areas comunes
sustentadas.

2. CGCA SUSTANTIVAS CONANP. Las areas sustantivas en un solo Macroproceso y con
su respectivo sustento normativo.

3. CGCA Completo sustentado. Conforma todo el Cuadro de Clasificacion vinculado con
la normatividad, que justifica los procesos de cada una de las areas.
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4. CGCA CONANP. Ante proyecto final, el cual estable el Cuadro de clasificacion de
nuestra Comision Nacional.

Con fecha 15 de marzo de 2017, mediante correo electrénico, la Jefa del Departamento de
Acervos Historicos Confidenciales del AGN, informa que de la revision al Cuadro se emitieron
los comentarios:

1. En las series documentales comunes (series) se deben de identificar solo aquellas que
se vinculan con los procesos administrativos establecidos en los Manuales de
procedimientos vigentes, considerando los Manuales de Aplicaciéon General emitidos
por la Secretaria de la Funcién Pdblica y las normas internas administrativas.

2. Enla seccion y series documentales sustantivas, se sugirié el cambio de denominacion
de la seccion; asi como vincular todos los procesos y/o procedimientos identificados
en los Manuales de procedimientos vigentes.

A fin de atender las observaciones, el 11 de mayo de 2017, se llev6 a cabo una reunion con los
Responsables de Archivo de Tramite.

Mediante correo electrénico de fecha 19 de mayo de 2017, la Coordinadora de Archivos de la
CONANP, envi6 al AGN, la nueva propuesta de Cuadro General de Clasificacion Archivistica, en
la que se reflejé la atencion a las observaciones que precedieron:

1. Se verificaron cada una de las series documentales comunes, a fin de que se depuraran
aquellas que no se encuentran fundamentadas en los Manuales de procedimientos
vigentes o cualquier normatividad interna.

2. Enla seccion y series documentales sustantivas, se someti6 a consideracion del grupo
interdisciplinario el cambio de denominacién de la seccién, siendo aprobado por
unanimidad; se actualizaron los Manuales de Organizacion y Procedimientos de la
Comision, por lo que se llevd a cabo la vinculacion de las series sustantivas con los
procedimientos vigentes.

En el Cuadro se identificaron 122 series documentales comunes a utilizar y 27 series
documentales sustantivas, las cuales se integraron a la Unica seccién sustantiva “Conservacion
de las Areas Naturales Protegidas”.

El 09 de junio de 2017, se solicité al AGN informe sobre cual es el estatus que guarda el
Cuadro General enviado el 19 de mayo via correo y entregado de manera fisica el 22 del
mismo mes y afo.

A fin de atender el correo del 09 de junio, el Encargado del Despacho de la Direccion del
Sistema Nacional de Archivos, informé que debido a la reestructuracion que se dio al interior
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de dicha Direccion, se haria una retroalimentacion de los instrumentos de control y consulta
archivisticos de la CONANP, sin establecer fecha exacta, lo cual sucedié en el ejercicio 2018.

El 15 de junio de 2017, se reitera la solicitud al AGN, de que se informe sobre cual es el
estatus que guarda el Cuadro General enviado el 19 de mayo via correo y entregado de
manera fisica el 22 del mismo mes y afo.

Con fecha 17 de julio de 2017, se lleva a cabo la Primera Sesion Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario en materia de Archivos de la CONANP, en la que ademas de los Directores de
Area de Oficinas Centrales, se integraron, por videoconferencia representantes de las
Direcciones Regionales.

Con fecha 18 de julio del afo en curso, el Director del Sistema Nacional de Archivos,
envia programa de trabajo para la atencion a las instituciones, en el primer grupo no
se incluy6 a la CONANP, por lo que no se establecié una fecha exacta para que se
atendiera a la Comision.

En la Primera Sesion del Grupo Interdisciplinario se llego al acuerdo de que se incluirian
a las Direcciones Regionales, en los trabajos de integracion de los instrumentos de
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control archivistico, por lo que el dia 21 de julio de 2017, mediante oficio, se les
solicito que nombraran un Responsable de Archivo de Tramite, peticion que fue
atendida el dia 26 del mismo mes y afo.
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Como parte de los trabajos que se realizaron para integrar los instrumentos de control
archivistico, del 24 al 28 de julio se llevé a cabo el curso sobre “Organizacion y Conservacion
de Archivo”, el cual fue impartido por los Lic. Eric Guillermo Conde Lépez, Jefe de
Departamento de Documentacion y Archivo, en el Instituto Politécnico Nacional, y la Ing.
Priscila Elizabeth Palma Galindo, asesora en el mismo Departamento.

Otorga la presente constancia a

Jorge Alberto Morales Gomez

Por su participacion en el i itac QBN Y C ARCHIVOS.

Bl cual se llevé a cabo durante la semana def 24 al 26 de julio de 2017, en oficinas. centrales de la CONANP, £0n una duraciin de 25 horas,
e e México, 07 de agosto de 2017.

Blanci Patricia Talavera Torres

Directora de Profesionalizacién y Direetor Ejgtrtivo Yewd
Desarrolla del Capital Humano Efectividad lpstitugional
SEMARNAT CoNy
S e
{4"";’; SEMARNAT 27« g“i’jco,\mm
Loy . B

El 08 de agosto de 2017, se envia correo a la Lic. Evelia Galindo, quien habia sido designada
por el AGN para la revision del Cuadro General de la CONANP, con el Cuadro y solicitando sus
comentarios.

El 21 de agosto de 2017 se llevé a cabo una reunién con los Responsables de Archivo de
Tramite de las Oficinas Centrales, en la que se acordd que se iniciarian los trabajos para la baja
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documental de los expedientes anteriores a 2004, estableciendo como fecha limite el dia 15
de octubre del mismo afo.

Debido a que en el mes de agosto no se contaba con al menos uno de los instrumentos de
control archivistica, el 25 de agosto 2017, se presenta el tema como situacion critica, ante el
Comité de Control y Desempefio Institucional (COCODI):

Situacién Critica 1. “Elaboracién de los instrumentos de control y consulta
archivistica de la CONANP, que propicien la organizacién, administracion,
conservacion y localizacion expedita de sus archivos”.

Desde el mes de julio, el AGN establecié que la atencion a las dependencias e instituciones
sera por medio de programas de trabajo, se realizaron trabajos alternos, a fin de continuar con
la integracion de los instrumentos de control y de cumplir con los compromisos establecidos
en el Programa para un Gobierno Cercano y Moderno (PGCM).

Los dias 07 y 15 de noviembre de 2017, se envian al AGN la solicitud de autorizacion para el
inventario de baja de expedientes de Archivos de Concentracion de afios 2004 y anteriores, de
la Direccion de Recursos Humanos y Control Administrativo y la Direccion General de
Operacion Regional.
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DRA. MARIA DE LAS MERCEDES DE VEGA ARMLIO
DRA. MARIA DE LAS MERCEDES DE VEGA ARMIJO DIRECTORA GENERAL DEL
e A ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION PRESENTE
PRESENTE
" e N il e e T M parmito someter a fs aulorizacidn de ese Archiva. Ganaral ds la Nacién 8 su oargo, respecto 8
e pasnita nometer 8 (s aukrizadin Je eee i Semiol dels Becfin'e 0 carie respe Invantario de baja de expedienies, cuyos valores primerios adminisalivog han prescrio y na posee
:,";2[‘:,if:nngﬂ‘:‘;zﬁf‘:;muj;’:: ;’:'::gﬂ:“"“ 3RS T Brescato ¥ o ey valotes secundarios ¥ qué & contiuscion ss describen:
“Unidad e, e [Unidad adminjstrati T Giection Genersl da Operacn Ragons
[(Unidad administrativa Diroacbn s Recrsos Humanos y Control Adminisrativa U s rri sacice i —l
raductors productons L - I
L - | vor | 16602 2004
Periodo da tramite: i Periodo de trimits:
Peao aproximado: — 0 R = [Peso sproximado: B Kigrames ]
: i o ”
An arda el
et Y | Arehivo de concentracién it o
ek toas — e e @ ol Popala, Deiagacin Vigue Fidaigo
Ubicacién fisica donde se rrada de Gafias namero 4, Col, Fopola, O Fidaigo Syl
resguarda ol material CP 11400 resguarda ol matorial cPi.
documental (domicilio): documantal danicicl: -
Nombre, cargo y numere | LIc. Minm G6 Jes0s Pastor Ramirez [Wambre, carga y nimero T, Mirarm de Jests Pasior Ramiez
telefnico dal Goordinador de | Diractora do Recursos Humanas y Control Adminisirativo | .
| archivos: 5440 1000 sxensidn 17040

archivos: 5448 7000 extension 17040

Como soports para la baja 50 anexa farmato de Inveniario de Beje Documental en 08 hojas

Como soports para Ia baja sejanexa formato de Inventaria de Baja Documental en 16 hojas,
Deciaratoria de Prevaloracién y Ficha Técnica de Prevaloracion.

Declaratoria de Prevaloracidn y Ficha Técnica de Prevalcracidn.
Sin otro particular, e envio un cordial salude.
ATENTAMENTE
gLt

T, Wirien da Euus Pastor Ramiisz

Direciora de Recarsos: Humsanos y Conlral Admiristrathve
Responsabls del drea Coordinadors de Archivos

Sin ofro particular, le envio un cordial saludo.

le Jesis Pastor Ramirez 3
Directora de Recursos Humanos y Control Administrativo.
Responsable del rea Coordinadora de Archivas
Ejérelto Nacional Na. 223, Col. Andhuac | Seccitn, Delegacion Miguel Hidalgo. & o, Gl sl e 221, Col ndhua | e, Delgacnigue Koo
11320, Cudad ge Méico o\ ey P

CP. CP. 1132 au de
el 01 (55154437000 wwew,gab.ma/conang Tel 01 (5554497000 o, gobma/conanp

El 22 de noviembre de 2017, se lleva a cabo la conferencia denominada “Normatividad
Archivistica”, misma que tuvo la finalidad de generar una mayor conciencia en materia de
archivos al personal Directivo de esta Comision.
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Con el objetiva de dar atencién al seguimiento en el Programa para un Gobierno Cercano y Moderno 2013-2018

Se otorga la presente constancia a
Lic. Eric Guillermo Conde Lépez

Por su valiosa participacién como facilitador en la conferer

a: "NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA™

Misma que se llevd a cabo el miércoles 22 de noviembre de 2017, e

ales de la CONANP, fion w

=
s Hi sy cufivo daa traci
Control Administrativo de Efegtividad InSpifuciohal

= )

Y

Con fecha 09 de febrero se asiste al AGN a una Asesoria Archivistica, en la que se
establecieron cinco Acuerdos, incorporar al cuadro diferentes series y subseries, eliminar las
disposiciones y 7 series que no son aplicables a la Comision y que las series sustantivas se
deberan replantear a fin de identificar las funciones principales de la CONANP.

El 27 de febrero de 2018, a fin de atender los Acuerdos antes mencionados, se envia al
Departamento de Acervos Historicos Confidenciales del AGN el cuadro con las modificaciones
solicitadas; sin embargo, mediante correo electrénico, la Jefa de Departamento de Archivos
Historicos y Confidenciales, informé que el AGN no realiza prevalidaciones.

Debido al trabajo que se realizo, el Comité de Control y Desempefio Institucional, aprobé que
el tema de Archivos dejara de formar parte de las situaciones criticas y se atendiera como
Acuerdo a partir de la primera sesion que se llevo a cabo el 14 de marzo de 2018.

El 20 de marzo de 2018, el AGN inform6 que la Comisiéon Nacional de Areas Naturales
Protegidas (CONANP) estaba contemplada para una asesoria el jueves 22 de marzo, en la que
se revisaria nuevamente del Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

El 22 de marzo y previa revision de los documentos entregados, se establecieron los siguientes
Acuerdos con el Departamento de Asesoria Archivistica:

1. Se dejaria sin efecto la minuta del dia 9 de febrero.

2. La CONANP enviaria por correo los manuales de procedimientos y de organizacion, los
macroprocesos autorizados por la Secretaria de la Funcion Publica.

3. EIGrupo Interdisciplinario revisaria las vigencias.

4. Las series comunes y sustantivas que tengan técnica de muestreo se anexarian en el
campo de observaciones el tipo de técnica a utilizar (cuantitativa y cualitativa).

5. Se condiciono el reconocimiento y validacion del Cuadro a que la seccion de las series
sustantivas se encontraran alineadas al macroproceso y a sus 33 procesos.
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Con la finalidad de dar seguimiento a los acuerdos derivados de la Asesoria Archivistica del dia
de 22 de marzo celebrada en las instalaciones del Archivo General de la Nacion (AGN) y de
estar en posibilidades de obtener el reconocimiento y validacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, se remiti6 via correo electroénico la siguiente documentacion:

1.
2.
3.

5.

Arbol de procesos autorizado por la SFP.

Autorizacion del Arbol de procesos.

Proyecto del Cuadro General de Clasificacién Archivistica (con los cambios indicados
en la Minuta de trabajo de la sesion del dia 22 de marzo)

Vinculaciéon de las series documentales del CGCA con los procedimientos contenidos
en los Manuales de Procedimientos actualizados.

Manuales de Procedimientos.

Una vez revisada la documentacién arriba indicada, el 16 de abril, se envia de manera fisica los
documentos citados, por lo que el dia 20 de abril de 2018, el AGN emite el oficio nimero
DSNA/0536/2018, mediante el cual informa que el Cuadro General de Clasificacion
presentado y de conformidad con la metodologia, cumplié con lo establecido en el marco
normativo.

SEGOB

DIRECCION GENERAL
Diveccion del Sstema Nacional de Arcs

Oficlo: DSNANS3&/2018
Expedionts: 28.5

il o
LAQSD Asunto: Cuadro general da ciasibcacon
k() - -
4 g
=Sy

Ref. FOO/DEAENDRHCAIO362

Ciudad de México, a 20 de abil de 2018

MIRIAM DE JESUS PASTOR RAMIREZ

COORDINADORA DE ARCHIVOS

COMISION NACIONAL DE AREAS NATURALES PROTEGIDAS
PRESENTE

En seguimients a la asesoria archivistioa del dia 09 de febrero de 2018 en las instalaciones del
Archivo General de la Nacién y 8l documents entiegado el 16 de abril, en el que s integraron
las observaciones pertinentes, me permito informarte que de acuerdo con el andlisis técnico
realizado al Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) presentado y de conformidac
con la metodologia, dicho nstrumento ya cumple con lo establecido en el marco normativo

Por o tanto y con ia finalidad de elaborar, integrar y validar el Catdiopo de disposicion
documental (CADIDO) de dicha entidad, se recomienda dar cumplimiento con el capftulo Il
numeral Décimo séptima de los L generales para Ia org ¥

los archivos del Poder Ejscutivo Federsl, que a Ia letra dice:... “Las dependencias y enlidades
enviaran al Archivo General da la Nacidn, a més tardar el ltimo dia del mes de febrero de cada
afio, el documento pertinente. "

Sin atro particular, aprovecha la ccasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE =
EL DIRECTOR DEL SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS

ROGELID GORTES ESPINOY

e

A partir de la autorizacion del Cuadro, iniciaron los trabajos para integrar el Catalogo de
Disposicion Documental, como son los siguientes talleres con las Direcciones que integran las
oficinas centrales y con las Direcciones Regionales a través de videoconferencia.

>
>

Taller de actualizacion de normas.

Talleres de actualizacion para la elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental.
Taller de actualizacion de procedimientos para personal involucrado en la
administracion de documentos de la Direccion Ejecutiva de Administracion vy
Efectividad Institucional.
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Adicionalmente, se han dado asesorias y acompafamiento a las Unidades Administrativas en
particular, a fin de solventar las dudas que tengan del llenado de las Fichas Técnicas de
Valoracién Documental correspondientes.
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Al 31 de agosto de 2018, se tienen en revision las Fichas Técnicas de Valoracion Documental,
de las Oficinas Centrales y Direcciones Regionales de la CONAP.

(‘?‘ CONA -\_" COMISION NACIONAL DE AREAS NATURALES PROTEGIDAS

Ficha Técnica de Yaloracién Documental

Area de identificacién

1. Cédigo de la serie y nombre
flelicar shive p mombre conforme @ Swadre Sereral de Slesificacion AreliWstics Sl syjets obligeds, on of case Pl
i arte Fard @ I Saractores meEkinal

6C_4 ADQUISICIONES

2. Cédigo de la subserie y nombre

fwangls 5o identifique que d sorie fenga ane subseris, so imalinard s ol g wombe o casE contnads, me s oot

| Y 1 | MO APLICA 1

3. Descripcitn de la serie
LI caracterss come maEimel

FLAMEACION ¥ FORMULACION DEL PROGRARMS, SFALDEADAWSICIONES, ARRENDAMENTOS
¥ SERVICIOS [PAAAS) A PARTIR OE LA AOECUARSIDENTIFICACION BETAS NECESIDADES DE
LAS DIRECCIONES GEMERALES ¥ LAS DIREECIONES REGIONALES EN MATERIA DE
ADQUISICIOMNES, ARRENDAMIEMTOS ¥ SERVICIOS, PARA CUMPLIR OFPORTURMAMERNTE COM SUS
ATRIEUCIONES, ASi COMO COM LOS OBJETIVOS ¥ METAS ESTAELECIDOS EM SUS PROGRAMAS
¥ PROYECTOS SUSTANTIVOS DE LA COMISION MACIONAL DE AREAS MATURALES PROTEGIDAS.

4. Marco Juridico que fundamenta la serie
(B cotabiecars Brovamante it FNRCISE Con B37e 2 o FOPINTORIS MRISHIDE & MAUS T SIPINDLITR & BraFrme]

LEY DE 08 Y DEL SECTOR POBLICO, ASTALLS
20 LS DECENDENCIAS ¥ ENTHDH DE S FORMLEA Sl SLAT PROEEANA S A AL LES DF 3
ARRENDAAMENT 55 1 SER VUGS, 1 L 05 RUE A S RELE AL 5 DE L EAEREICNS FRESUPUESTAL A 55 00N
A RESEECTI RS FRESAPLESTER CRTiRERA MG
I.- LAS ACCIONES PREVIAS, DURANTE Y POSTERIORES & LA REALIZAGION DE DIGHAS OPERACIONES:

Il LOS OBJETIVOS ¥ METAS 4 CORTO, MEDIAND ¥ LARGO PLAZO;

I LA CALENDARIZACION FiSICA ¥ FINANCIERA DE LOF RECURSOS NECETARIDE;

1%, L&S UNIDADES RESPONSABLES DE SU INSTRUMENT ACIGN;

. SUS PROGRAMAS SUSTANTIVOS, DE APOYO ADMINISTRATIVO ¥ DE INVERSIONES, ASi COMD, EN SU CASO
ARUELLOS RELATI¥OS & La ADRUISICION DE BIENES PARA SU POSTERIOR COMERCIALIZACION, INCLUYENDD
LOS RUE HABRAN DE SUJETARSE & PROGESDS PRODUCTIVOS;

Wl Lo EXISTENCLA EM CANTIDAD SUFICIENTE DE LOS BIEMES; LOS FLAZOS ESTIMADOS DE SURMINISTRO; LOS
AMAMCES TECNOLOGICOS INCORPORADOS EN LOS BIENES, ¥ EN SU CAS0 LOS PLANOS, PROVECTOS 7
ESPECIFICACIONES;

Il L& MORMAS APLICABLES CONFORME & L4 LEY FEDERAL SOERE METROLOGIA ¥ NORMALIZACION O, &
FALT 4 DE ESTAS, LAS NORMAS INTERNACIONALES;

Il LOF RERUERIMIENT O DE MANTENIMIENTD DE LOS BIENES MUEEBLES & SUCARGO, ¥
1. L&S DEMAS PREVISIONES @UE DEGAN TOMARSE EN CUANT A SEGUN LA MATURALEZA ¥ CARATERISTICAS
DE LAS ADRUISICIONES, ARRENDAMIENTOS O SERMICIOS.

PUBLICADA EM EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 4 DE ENERD DEL 2000, ULTIMA REFORMA PUBLICA EL
DOF-10-11-2014.
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DONACION DE PAPEL

A la par de los trabajos para la integracion de los instrumentos, se llevaron a cabo trabajos de
donacién de papel para reciclar, con la Comisiéon Nacional de Libros de Texto Gratuitos

(CONALITEG):

» 27 de septiembre de 2017, 270 kilos.

164/2017
Oficia No. DT/W’RP#O o de Baz. Estado

ING, SERGIO RAUL GOMEZ CHAVEL
GIRENTE SECTOR PUBLICO .
FIOPAPPEL PRINTING, S.A. DPECY.

Por este medio hago referencia

» 8 de diciembre de 2017, 170 kilos.

Oficio No. DT/SPE/RPL/0492/2017
Tlalnepantla de Baz, Estado de México, a 07 de diciembre de 2017
Asunto: Donacion centro de acopio Cananp

ING. SERGIO RAUL GOMEZ CHAVEZ
GERENTE SECTOR PUELICO
BIOPAPPEL PRINTING, S.A. DEC.V.

Por este medio hago referencia al contrata de permuta celebrado el 11 de septiembre de
2017, entre la empresa Biopappel Printing S.A. de C.V. y la Comision Nacional de Libros
de Texto Gratuitos y de acuerdo a la cliusula SEGUNDA.- RETIRO DE PAPEL Y DE
CARTON DE DESECHO. Informo gue la Comision Nacional de Areas Naturales Protegidas,
donara material, los datos son los siguientes:

Dormicilio: Centro de Acopio
Nombre y cargo del solicitante: Jorge Alberto Morales
Nombre y cargo del responsable: Fray Manuel Cepeda Moreno
Placas: 989-5CH

Cantidad Aproximada en Toneladas: .150
Tipo de Materiak Papel y cart

Sin més por el momento le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Akmactn Tequesquinibuas. Martin Lk Guamn o/,

ol Musva Femacariera Tilegania, C.P. $4010, Estad de Mésico
6 (59 53 21 03 00 | wwrw b mn/conaliteg | infasbconalteg g0 mx

-

wro - PAPPEL"
R e

i Papped 548 do C.¥.
o e Barsin
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» 26 de marzode 2018, 240 kilos.

Alberto Movales Gomar
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VIl. PUNTUALIZAR LA APLICACION DE LOS RECURSOS HUMANOS,
FINANCIEROS Y PRESUPUESTARIOS:

Se tienen asignadas 4 personas para la operacion del Departamento de Archivos:
1. Jefe de Departamento
2. 2 apoyos administrativos
3. 1 personal de base

Para la guarda de los expedientes se celebr6 el contrato de arrendamiento de la Bodega
ubicada en Calle Cerrada de Canitas N. 4, Colonia Popotla, Delegacion Miguel Hidalgo.

VIII. DETALLAR LA PRINCIPAL PROBLEMATICA O SITUACIONES CRITICAS
QUE PUDIERON HABER AFECTADO EL CUMPLIMIENTO DEL
PROGRAMA, PROYECTO O POLITICA PUBLICA:

El rezago en el cumplimiento de las metas que presenta la CONANP, dependié de tres
factores:

1. De los cambios que existieron en los encargados del area y en el personal, debido a que
solo se ha contado con 3 personas para realizar los trabajos, por lo que no se
reflejaron resultados en anos anteriores.

2. Asi mismo no se tenia definido el cargo de Coordinador de Archivos que diera
seguimiento a cada uno de las actividades que se tienen que realizar para el
cumplimiento de las metas.

3. Se afrontd la rotacion del personal en el Archivo General de la Nacion, lo que ocasiono
cambios de criterios de un asesor a otro, y que se tuvieran que realizar modificaciones
diferentes en cada revision del Cuadro, asi como la postergacion del proceso.

IX. RESULTADOS ALCANZADOS EIMPACTOS IDENTIFICADOS:

Después de cuatro anos, se obtuvo el visto bueno del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.

Sin embargo, por la fecha en que fue autorizado (abril de 2018), el Catalogo de Disposicion
Documental, sera entregado en el mes de febrero de 2019, lo anterior en apego de la
normatividad archivistica vigente.
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Con la elaboracion de las fichas técnicas de valoracién documental que ya se encuentran en
revision y correccion, se integraran tanto el Catalogo como los demas instrumentos de control
faltantes, con lo cual se dara cumplimiento a la normatividad y al mismo tiempo se
documentan los procesos administrativos de las diferentes areas de la CONANP.

X. PORMENORIZAR COMO FUERON LOGRADOS LOS OBJETIVOS Y CUALES
FUERON LOS RESULTADOS EN EL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS
COMPROMETIDAS, INDICANDO, EN SU CASO, LAS CAUSAS DE LAS
VARIACIONES NEGATIVAS MAS REPRESENTATIVAS, EN TERMINOS DE
LOS RECURSOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTARIOS ASIGNADOS Y LOS
APLICADOS:

Para el cumplimiento de la normatividad en materia archivistica, en el apartado de acciones
realizadas, se detallan de la forma en que fue logrado el visto bueno del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

Al 31 de agosto de 2018, se continta con el proceso de elaboracion de tres instrumentos de
control archivistico: Catalogo de Disposicion Documental, los inventarios documentales
(General, de transferencia; y de baja), y la guia simple de archivos; a través de la imparticion
de talleres y asesorias personales con las Unidades Administrativas.

Xl. DESCRIBIR DE MANERA CONCRETA CUALES FUERON LOS EFECTOS
PRODUCIDOS EN LOS SIGUIENTES ASPECTOS: ECONOMICO, SOCIAL,
PRODUCCION, MEDIO AMBIENTE, TECNOLOGICO, CULTURAL, ETC,
ATENDIEDO AL PROGRAMA, PROYECTO O POLITICA PUBLICA.

A la fecha el archivo cuenta con:
e Una superficie de 78 metros cuadrados y una utilidad de altura de 2.45 m,

e 132 estantes dispuestos en 21 baterias que hacen posible el espacio para
almacenamiento de 1,848 cajas de archivo. Cada estante cuenta con una altura de
2.20 metros, 81 cm de ancho y se encuentra dividido por 7 charolas.

e 1,256 cajas de archivo almacenadas y un espacio disponible para 592 mas.

Asi también se ha generado el desarrollo de una cultura archivistica institucional, que da
cumplimiento a la normatividad que garantiza el objetivo de la politica publica encaminada a
fortalecer los controles institucionales.
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XIll. RELACION DE ANEXOS (INFORMACION DOCUMENTAL FISICA Y/O
ELECTRONICA) QUE RESPALDA AL PROGRAMA, PROYECTO O POLITICA
PUBLICA.

e Correos.

e Evoluciéon de archivos.

e Fotos de talleres.

e Minutas de asesorias realizadas.
e Oficios.

e Presentaciones.
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