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: 1. OBJETIVO.

~

e Sentar las bases, procedimiento, plazos y en si la manera de
actuaciéon interna del Comité de Etica de la Secretaria de
Medio Ambiente y Recursos Naturales y sus Organos
Desconcentrados, que coadyuven en su funcion como dérgano
de consulta y asesoria especializada en asuntos relacionados
con la emision y aplicacion del Cédigo de Conducta, en la
emisidon de recomendaciones derivadas del incumplimiento al
Codigo de Conducta y demas facultades que le competan
conforme a la normatividad relativa y aplicable.

2. FUNDAMENTO LEGAL.

e Quinto de los “Lineamientos generales para el establecimiento
de acciones permanentes que aseguren la integridad y el
comportamiento ético. de los servidores publicos en el
desempeiio de sus empleos, cargos o comisiones”, publicados
en el Diario Oficial de la Federacion el 6 de marzo del 2012,
en los sucesivo “LOS LINEAMIENTOS”.

e Codigo de Conducta de la Secretaria de Medio Ambiente y
‘Recursos Naturales y sus Organos Desconcentrados en lo
sucesivo eI “CODIGO DE CONDUCTA”.

e Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Etica
de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales y
sus Organos Desconcentrados, en lo sucesivo el “MANUAL”.
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3. PROCEDIMIENTO CONSULTIVO.

Encuentra su fundamento en los incisos f), g) y j) del Quinto de “LOS
LINEAMIENTOS” que a la letra dicen:

“f) Fungir como drgano de consulta y asesoria especializada en
asuntos relacionados con la emision, apl:cac:on y cumpllmlento del
Cddigo de Conducta”

“g) Emitir recomendaciones derivadas del incumplimiento al Cédigo
de Conducta, las cuales consistirdn en un pronunciamiento
imparcial no vinculatorio y se haran del conoc:m:ent‘o del servidor
publico y de su superior jerarquico”

“i) Comunicar al Organo Interno de Control de la dependencia o
entidad de las conductas de servidores publicos que con motivo de

" sus funciones puedan constituir responsabllldad adm/mstrat/va en
términos de la Ley en la materia”

I NOTIFlCACI()N DE SOLICITUD AL SECRETARIO EJECUTIVO:

e Cualquier trabajador de la Secretaria de Medio
“Ambiente y Recursos Naturales y sus Organos
Desconcentrados, por si, o a través del miembro electo

del Comité del area de su adscripcidn, solicitara,

mediante escrito debidamente suscrito y dirigido al

Secretario Ejecutivo, la intervencion de los integrantes

de dicho é6rgano colegiado para que emitan su opinién

< y/o asesoria a una consulta relacionada con la emision,
aplicacion y cumplimiento del “CODIGO DE CONDUCTA”.
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.o El trabajador acompafard a su solicitud aquellos
documentos que considere pertinentes y que pudiesen
dar sustento a su peticion.

Il. NOTIFICACION DE LA SOLICITUD A LOS INTEGRANTES DEL -
COMITE: , 1

e Una vez recibida la solicitud y, en su caso la
documentacién soporte, .el Secretario Ejecutivo la hara
del conocimiento de los integrantes del Comité, en un
plazo maximo de 3 dias, mediante correo electrénico o
cualquier otro medio de comunicaciéon que se haya
designado. ’

e En el mismo comunicado, el Secretario Ejecutivo
convocard a los integrantes del Comité a una sesién
extraordinaria en un plazo maximo de 5 dias.

lIl.  ANALISIS DE LA SOLICITUD RESPECTIVA Y VISTA AL ORGANO
INTERNO DE CONTROL:

e En la sesion extraordinaria respectiva, el Secretario
Ejecutivo en colaboracidon con el miembro del Comité
correspondiente a la Unidad Administrativa a la cual
pertenezca el trabajador solicitante, explicaran el asunto
a los demas integrantes del érgano colegiado.
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e Los integrantes del drgano colegiado analizaran Ia

solicitud respectiva y, en su caso, la documentacion
soporte respectiva.

e Los miembros del Comité de Etica aprobardn. por
mayoria de votos, con la autorizacion del solicitante y
previo asesoramiento de los invitados permanentes, dar
vista al Titular del Area de Responsabilidades y Quejas
del Organo Interno de Control en-la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales o de sus Organos
Desconcentrados, de la solicitud de que se trate y de su
documentacion soporte, para que conforme a las
facultades que le otorga la  normatividad
correspondiente, de la atencidon y seguimiento a la queja
qgue conforme a derecho corresponda.

e Lo anterior se hard constar en el acta correspondiente,
misma que sera signada por todos los que participaron
en la sesidn respectiva.

IV. SOLICITUD DE CONSULTA Y ASESORIA ESPECIALIZADA POR
PARTE DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL.

e De asi considerarlo pertinente, el area de quejas vy
responsabilidades del Organo Interno de Control de la
Dependencia solicitara al Comité de Etica, a través de su
Secretario Ejecutivo, su opinidn y asesoria especializada
en asuntos relacionados con la emisidn, aplicacion vy
cumplimiento del cédigo de Conducta.

\
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e El Secretario Ejecutivo hard del conocimiento de los
integrantes del Comité la solicitud corrgspondiente, y Ia
documentacion soporte en caso de existir, en un plazo
maximo de 3 dias, mediante correo electrénico o
cualguier otro medio- de comunicacién que se haya
designado.

e En el mismo comunicado el Secretario Ejecutivo'
convocara a los integrantes del Comité a una sesion
extraordinaria en un plazo maximo de 3 dias.

V. = PRONUNCIAMIENTO:
e Una vez analizado el asunto, en la sesién extraordinaria
- respectiva, los miembros del Comité con derecho a voto,
previo asesoramiento de los invitados permanentes,
acordaran por mayoria de votos la postura y opinion del
Comité de Etica respecto dela solicitud que les ocupe.

e Lo anterior se hard constar en el acta correspondiente,
misma que sera signada por todos los que participaron
en la sesion respectiva.

e Del acuerdo que por mayoria de votos de los miembros
del Comité se haya tomado en la sesion extraordinaria
respectiva, se elaborard el documento que contenga la
opinion que con base en sus funciones y facultades,
haya estimado dicho érgano colegiado.
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e La opinién mencionada en el parrafo que antecede, serd
elaborada de manera coordinada por el Secretario
Ejecutivo, el miembro del Comité correspondiente a la
Unidad Administrativa a la cual pertenezca el trabajador
solicitante y los invitados permanentes de las areas de la-
Unidad Coordinadora de Asuntos Juridicos y la Direccion
General de Desarrollo Humano y Organizacion.

e El mencionado pronunciamiento sera elaborado : por
aquellos sefialados en el parrafo que antecede y suscrito
por los integrantes del Comité, en un plazo maximo de 3
dias contados a partir de aquel en que se haya acordado
la postura de dicho 6rgano colegiado en la sesidn
extraordinaria-que corresponda.

e Una vez realizado lo anterior, previa designaciéon de los
miembros del Comité, el Secretario Ejecutivo notificara
al 4rea de responsabilidades y quejas del Organo Interno
de Control, al dia siguiente de su suscripcion, el
pronunciamiento del érgano colegiado.

VI. RECOMENDACIONES DERIVADAS DEL INCUMPLIMIENTO AL
CODIGO DE CONDUCTA:

e Si derivado del pronunciamiento del Comité descrito en
el numeral V del presenté instrumento, se advierten
incumplimientos al Cédigo de Conducta, los integrantes
de dicho odrgano los hardn constar en una
recomendacion que consistira en un pronunciamiento
imparcial no vinculatorio y se hara del conocimiento del
servidor publico infractor y de su superior jerarquico.
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e Dicha recomendacién se acordara por mayoria de votos
de los miembros del Comité de Etica, previo-
asesoramiento de los invitados permanentes, en la
‘misma ‘'sesion extraordinaria senalada en el numeral V
gue-antecede. :

e Lo anterior se hara constar en el acta correspondiente,
misma que sera signada por todos los que participaron
en la sesidn respectiva. »

e lLa recomendacién mencionada en los parrafos que
anteceden, sera plasmara en un documento
independiente -al pronunciamiento referido en el
numeral V del presente instrumento y se elaborara de
manera coordinada por el Secretario Ejecutivo, el-
miembro del Comité correspondiente a la Unidad
Administrativa a la cual pertenezca el trabajador
solicitante y los invitados permanentes de la Unidad
Coordinadora de Asuntos Juridicos y la Direccion
General de Desarrollo Humano y Organizacion.

e La recomendacion sera elaborada por aquellos
sefialados en el parrafo que antecede y suscrito por los
integrantes del Comité, en un plazo maximo de 3 dias
contados a partir de aquel en que se haya acordado la
misma en la sesién extraordinaria que corresponda.

e Una vez realizado lo anterior, previa designacion de los
miembros del Comité, el Secretario Ejecutivo notificard
al servidor publico infractor y a su superior jerarquico la
recomendacién del Comité de Etica.
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El Secretario Ejecutivo, en coordinacion con el invitado permanente
del Organo Interno de Control, informard a los integrantes del
Comité de Etica el estatus y seguimiento de aquellos asuntos que se -

hayan hecho del conocimiento del area de responsabilidades y
quejas. : '

4. PLAZOS.

Para los efectos del presente instrumento, los plazos y/o términos
establecidos en él se computaran en dias habiles.

5. INTERPRETACION.

La interpretacion del presente, y de los documentos que de él
deriven corresponde a los miembros e integrantes del Comité de

Etica de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales y
sus. Organos Desconcentrados.
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Siendo los 26 dias del mes de marzo del afio 2015, los miembros
del Comité de Etica de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales y sus Organos Desconcentrados, firman de conformidad
el presente Procedimiento Interno de Consulta y .Asesoria
Especializada

6. AUTORIZACION.

El presente Procedimiento fue aprobado por los integrantes del

Comité de Etica de la SEMARNAT y sus Organos Desconcentrados
en su Primera Sesion Ordinaria del 2015.
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