DISPOSICIONES VIGENTES RELATIVAS A LOS ORDENAMIENTOS EXPEDIDOS
POR LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA PARA LA CONTRATACION DE
SEGUROS DE BIENES PATRIMONIALES Y DE PERSONAS".

(A)*PRIMERO.- La contratacién que en materia de seguros sobre bienes patrimoniales y de
personas, asi como, en su caso, del asesor externo de seguros, lleven a cabo las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, debera realizarse con
apego a lo dispuesto por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico®, los presentes Lineamientos y las demas disposiciones presupuestarias que
resulten aplicables.

La Secretaria de la Funcion Publica asesorara y orientara a las dependencias y entidades
de la Administracion Publica Federal sobre la aplicacion e interpretacion, para efectos
administrativos, de los presentes Lineamientos.

(A) SEGUNDO.- La administracion de los programas de aseguramiento de bienes
patrimoniales y de personas, a cargo de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, sera responsabilidad del Oficial Mayor o su equivalente
quien, en caso de considerarlo necesario, podra auxiliarse de un responsable interno y/o
un asesor externo de seguros.

Las funciones minimas que sobre la materia quedaran a cargo del Oficial Mayor o su
equivalente, son las siguientes:

' El presente documento recoge las disposiciones que siguen vigentes de los Lineamientos para la
contratacion de seguros publicados en el Diario Oficial de la Federacion el dia 24 de octubre de 2003, 4
de agosto de 1997 y 2 de mayo de 1994, toda vez que no han sido derogadas expresa o tacitamente
por alguna disposicion juridica posterior o que se oponga a la misma.

Asimismo, este trabajo contiene diversos comentarios de la Unidad de Normatividad de Adquisiciones,
Obras Publicas, Servicios y Patrimonio Federal, anotados al pie de pagina para precisas algunos
aspectos sobre su aplicacion.

% Las letras entre paréntesis que aparecen al inicio de cada articulo y su correspondiente color,
identifican el Acuerdo al que corresponde dicha disposicion vigente, de conformidad con la siguiente
simbologia:

(A) Lineamientos para la contratacion de seguros de bienes patrimoniales y de personas, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el dia 24 de octubre de 2003,

(B) Lineamientos para los procedimientos de contratacion de seguros de bienes patrimoniales y de
personas, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 4 de agosto de 1997 y

(C) Lineamientos para la contratacion de seguros, publicado el dia 2 de mayo de 1994.

® Asimismo, deberan apegarse a las disposiciones del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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II.  Vigilar que las pdlizas de seguros se contraten con vigencias acordes a la
disponibilidad de sus recursos presupuestarios, considerando la conveniencia de
sujetarse a lo dispuesto por el articulo 30 y demas relativos de la Ley de
Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal*, asi como a las demas
disposiciones presupuestarias que resulten aplicables;

. Analizar la disponibilidad, capacidad y eficiencia técnica, material y humana de la
dependencia o entidad, en la administracion de su programa de aseguramiento
integral, a efecto de determinar la conveniencia de contratar un asesor externo en
materia de seguros; en su caso, la contratacion del asesor externo de seguros
debera realizarse, cuando menos, con 20 dias naturales de anticipacion a aquel en
que haya de aprobarse el programa de aseguramiento integral de la dependencia o
entidad;

IV. Aprobar el manual de procedimiento con asignacién de responsabilidades, para la
contratacion de seguros sobre bienes patrimoniales y de personas;

V. Coadyuvar al cumplimiento de las disposiciones legales que le resulten aplicables, y

VI. Las demas que considere pertinentes para asegurar las mejores condiciones en
cuanto precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
convenientes a la administracion de los programas de aseguramiento de bienes
patrimoniales y de personas.

(A) TERCERO.- Las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal deberan
contratar sus seguros sobre bienes patrimoniales y de personas, con aquellas instituciones
aseguradoras autorizadas que les aseguren las mejores condiciones, segun el caso, en
cuanto a cobertura, reconocimiento de antigledad, deducibles, coaseguros, precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

La contratacion de seguros sobre personas que como prestacion se otorguen al personal
adscrito a las dependencias de la Administracion Publica Federal, se realizara en la forma
y términos presupuestales que al efecto determine la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico; las entidades, en su caso, las realizaran en términos de la normatividad
presupuestal que les resulte aplicable.

(A) CUARTO.- En las bases de licitacion para la contratacion de seguros, las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal podran solicitar a las instituciones
aseguradoras que no cuenten con una adecuada capacidad de retencion de riesgo, en los
términos de las disposiciones aplicables, contar con esquemas de reaseguro adecuados,
incluyendo reaseguradores de primer orden registrados ante la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

* Lo dispuesto por el articulo 30 de la abrogada Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico
Federal, actualmente esta previsto en el articulo 50 de Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.
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Los licitantes no deberan considerar, tanto en sus ofertas como en las primas del seguro,
cargo alguno por comisiones, intermediacion de seguros o figura analoga a agentes o
intermediarios.

(B) CUARTO.- En los procedimientos de contratacion de seguros que lleven a cabo las
dependencias y entidades, no podra requerirse como condicion o criterio para la
evaluacién de las propuestas en las licitaciones publicas o las invitaciones restringidas®,
la entrega de equipos y la instalacion en comodato de los mismos, la imparticion de
cursos de capacitaciéon, la asignacion de personal en las oficinas de la propia
dependencia o entidad, u otros aspectos o actividades que no corresponden al objeto de
la contratacion.

(A) QUINTO.- Sin perjuicio de lo dispuesto por el articulo 32 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, a efecto de que los interesados puedan
preparar adecuadamente sus proposiciones y se obtengan las mejores condiciones del
mercado, las dependencias y entidades deberan® considerar que el plazo para la
presentacion y apertura de proposiciones sea, cuando menos, de veinte dias naturales,
contados a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria.

(C) QUINTO.- Las Dependencias y Entidades deberan’ contar con los servicios de un Asesor
Externo de Seguros, quien tendra las siguientes funciones®:

I.  Formular el programa de aseguramiento integral de la Dependencia o Entidad, el
cual contendra, como minimo, lo siguiente:

A. Identificacion de los riesgos asegurables de la Dependencia o Entidad;

Por invitaciones restringidas debera entenderse al procedimiento de contratacion denominado
invitacion a cuando menos tres personas.

® Dado que el articulo 32 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
establece que el plazo que debera de mediar entre la convocatoria y el acto de presentacién y apertura
de propuestas podra reducirse a no menos de diez dias, previa justificacion de la dependencia o entidad
de que existen razones justificadas, que no limitan la libre participacion y con autorizacion del titular del
area responsable, el plazo contenido en este articulo Quinto (verde) debera entenderse como una
posibilidad y no como una obligacion.

" En virtud de que el articulo 2 de los Lineamientos para la contratacion de seguros de bienes
patrimoniales y de personas (DOF 24 octubre 2003), en color verde dentro del presente documento,
establece que el oficial mayor o su equivalente podra auxiliarse de un asesor externo de seguros, la
obligacién mencionada en este articulo Quinto (azul) estd derogada. Por lo tanto la contratacion del
asesor en comento, habra de entenderse como una potestad u opcién para la dependencia o entidad.

® En caso de que no exista un asesor externo, las funciones que prevé el presente articulo Quinto en
azul, seran absorbidas por el oficial mayor en la dependencia o su equivalente en la entidad, lo anterior
en virtud de que dicho servidor publico, acorde al articulo 2 de los Lineamientos para la contratacion de
seguros de bienes patrimoniales y de personas (DOF 24 de octubre de 2003), la administracion de los
programas de aseguramiento estaran a cargo de dicho funcionario publico.
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G.

Identificacion de los bienes asegurables, realizando las inspecciones
necesarias para la determinacion de los mismos;

Determinacién de las coberturas adecuadas, mediante una comparacion
de condiciones de aseguramiento y costo en el mercado, asi como de
los riesgos involucrados;

Vigencia que deberan tener los contratos;
Sefalamientos de las cantidades deducibles, franquicias y cuotas;

Identificacion y descripcion de los riesgos no cubiertos, asi como de
aquellos casos en los que haya una exclusion de responsabilidad para la
aseguradora y medidas de seguridad exigidas, y

Programa de pago de las primas.

II. Asesorar a la Dependencia o Entidad en la elaboracion de los manuales de
operacion para el mantenimiento del programa, mismos que deberan contener,
cuando menos, la siguiente informacion:

a.

b.

Programa de visitas de campo;

Programa de reportes;

Programas de prevencion y seguridad integral;
Procedimiento para altas y bajas;

Procedimiento a seguir en caso de siniestro, especificando las diferentes
etapas desde la ocurrencia hasta la firma del finiquito, y

Programa de capacitacion al personal responsable;

Ill.  Estimar el costo de las primas que, en su caso, cubrira la Dependencia o Entidad
para el siguiente ejercicio fiscal;

IV. Proporcionar asesoria en administracién de riesgos, reclamaciones, renovaciones
de contratos y la que, en forma especial, le sea solicitada por la Dependencia o

Entidad;

V. Adecuar el plan de aseguramiento cuando existan modificaciones o cambios en los
riesgos asegurables, con el fin de que sean contemplados en las coberturas
contratadas;

VI.  Establecer sistemas de prevencién de riesgos y de pérdidas.

(C) SEXTO.-Para fungir como Asesor Externo de Seguros, se requerira:

Este documento También esta disponible por INTERNET
En el Sitio http//www.funcionpublica.gob.mx/unaopspf/unaop1.htm
De la Unidad de Normatividad de Adquisiciones, Obras Publicas, Servicios y Patrimonio Federal



I. Ser agente de seguros con la autorizacién legal tipo "B" o "C" dependiendo de la
normatividad establecida por la Comisién Nacional de Seguros y Fianzas. En el caso
de aquellas Dependencias o Entidades clasificadas como "AA" o "A", el agente de
seguros debera ser persona moral, y

II.  Contar con la constancia de inscripcidn en el registro de asesores externos de
seguros que, al efecto, llevara la Comision Nacional de Seguros y Fianzas, para lo
cual debera presentarse la correspondiente solicitud.

(C) SEPTIMO.-La contratacién del Asesor Externo de Seguros por parte de la Dependencia o
Entidad, se realizara mediante licitacion publica de conformidad con las disposiciones de la
Ley de Adquisiciones y Obras Publicas®, y atendera de manera especifica lo siguiente:

Ill.  Asesor Externo de Seguros, sera responsable del resultado de su actuacién, por lo
que, al ser contratado, debera contar con una pdliza que cubra sus errores y
omisiones. En caso de demostrarse alguna responsabilidad directa del Asesor
Externo de Seguros, se podra revocar la autorizacion para actuar como agente de
seguros, en los términos de las disposiciones aplicables;

IV. El Asesor Externo de Seguros y la compania de seguros a la que se adjudique el
programa de seguros, no deberan tener relacién alguna que implique’® vinculacién
economica entre ellos bajo cualquier forma, derivada de la colocacion del mismo
programa, y

V. Segun el rango asignado por la Comision Nacional de Seguros y Fianzas en
términos del lineamiento SEXTO anterior, sera contratado por la Dependencias y
Entidades de acuerdo a la siguiente clasificacion:

MONTO DE PRIMAS PAGADAS EN
SALARIO MINIMO GENERAL ELEVADO

FANEE AL ANO, VIGENTE EN EL DISTRITO MalRle
FEDERAL (SMGEA)
AA Mas de 15,000 SMGEZ
A Entre 2,000 y 15,000 SMGEA
B Entre 500 y 2,000 SMGEA
C Menos de 500 SMGEA

° En este caso se debera entender que se trata de la actual Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el dia 4 de enero de 2000.

' Se debera entender que la dependencia o entidad estara imposibilitada para contratar con la
compafiia de seguros cuando de la relacion aseguradora-prestador, pueda implicar probable conflicto de
intereses, siempre y cuando asi lo determine el érgano interno de control, lo anterior acorde a la Ley
Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
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(C) OCTAVO.-El Comité"" acordara la designacién' de un responsable interno de seguros en
la Dependencia o Entidad, y correspondera a tal servidor publico:

I. ldentificar los riesgos en las areas involucradas y planear la administracion de los
seguros;

II.  Recabar la informacién necesaria para mantener actualizados sus reportes de
inventarios, los que entregara periédicamente al Asesor Externo de Seguros®,
mencionando la fuente y los tipos de valores asentados;

lll.  Elaborar el manual de procedimientos con asignacién de responsabilidades, y
enviarlo al Comité' para su aprobacion;

(C) NOVENO.- Para ser designado responsable interno de seguros en la Dependencia o
Entidad deberan cubrirse los requisitos siguientes:

I. Contar con experiencia técnica en las tareas sustantivas que desarrolle la
Dependencia o Entidad, y

II.  Acreditar el curso basico para la contratacion de seguros, que impartira la Comision
Nacional de Seguros y Fianzas o los Institutos de capacitacion que la misma
autorice.

" Por comité debera de entenderse en principio al de adquisiciones, arrendamientos y servicios de la
dependencia o entidad.

2 En virtud de que el articulo 2 de los Lineamientos para la contratacion de seguros de bienes
patrimoniales y de personas (DOF 24 octubre 2003), en color verde dentro del presente documento,
establece que el oficial mayor o su equivalente podra auxiliarse de un responsable interno de seguros,
la obligacion mencionada en este articulo Quinto (azul) estd derogada. Por lo tanto la designacion del
responsable en comento, habra de entenderse como una potestad u opcidén para la dependencia o
entidad.

'3 De acuerdo a lo expuesto en la nota 7 la existencia en la dependencia o entidad de este asesor
externo, no es obligatoria y por lo tanto es probable que no exista, por lo que, en ese supuesto, los
reportes del responsable interno de seguros, previstos en esta fraccion, seran entregados al oficial
mayor o su equivalente en la entidad, o en su caso, al servidor publico que dicho funcionario designe,
designacion o nombramiento que resulta recomendable incluirlo en las politicas, bases y lineamientos
de la propia dependencia o entidad.

'* IDEM al numero de nota 11.
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