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) CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL MIXTA
N’ N° CONANP/LPN-16151009-001/2011

CONANP ]

La Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales a través de la Comision Nacional de Areas
Naturales Protegidas, por conducto de la Direccion Regional Planicie Costera y Golfo de México de la
CONANP, en cumplimiento de las disposiciones establecidas por los articulos 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 26 fraccién |, 26 Bis fraccion Ill, 28 fraccién I, y demas
aplicables de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 41 y 150 del
Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales y demas normatividad
vigente en la materia, celebrara la LICITACION PUBLICA NACIONAL MIXTA No. CONANP/LPN-
16151009-001/2011, relativa a la contratacion del “Servicio de Limpieza de Oficinas Administrativas”, con
cargo a recursos fiscales de la CONANP, conforme a las bases establecidas en la presente:

(“%’ COMISION NACIONAL DE AREAS NATURALES PROTEGIDAS

CONVOCATORIA

El Licitante acepta que para la celebraciéon de esta licitacion y demas actos que de ella se deriven, se
subordinara al cumplimiento de lo siguiente:

I. DATOS GENERALES DE LA LICITACION PUBLICA

1. Datos generales de la licitacion publica
1.1 Convocante

La Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales a través de la Comision Nacional de Areas
Naturales Protegidas, por conducto de la Direccion Regional Planicie Costera y Golfo de México de
la CONANP, ubicada en la calle General Sostenes Rocha No.9 Colonia Tamborrel CP 91050
en Xalapa- Enriquez Veracruz, con teléfonos 01-(228) 1295042 y 1295043. EXT.18709 Y 18703.

1.2 Glosario
Para fines de la presente convocatoria, en lo sucesivo se denominara:

Anexo I: Al Anexo Técnico que contiene los productos, materiales y servicios solicitados de
conformidad con los Términos de referencia especificos para la realizacién del servicio por
contratar y que forma parte integral de la presente convocatoria.

Acuerdo de Medios: Al Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de medios
remotos de comunicacion electrénica, en el envio de proposiciones dentro de las licitaciones
publicas que celebren las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, asi
como en la presentacion de las inconformidades por la misma via, publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 9 de Agosto del 2000.

Muestras o Catalogos: A los productos y Materiales que se solicitan para la prestacion del
servicio, catalogos, folletos, fichas técnicas, hojas técnicas, manuales y/o instructivos de uso que
los licitantes presenten como parte de su proposicion técnica.

COMPRANET: Al Sistema Electronico de Contrataciones Gubernamentales, mediante el cual se
remiten proposiciones por medios remotos de comunicacion electronica en la red publica de
Internet: hitp://www.compranet.funcionpublica.gob.mx.

CONANP: A la Comisién Nacional de Areas Naturales Protegidas.
DOF: Al Diario Oficial de la Federacion.

Investigacion de mercado: A la verificacion de la existencia de servicios de proveedores a nivel
nacional y del precio estimado basado en la informacion que se obtenga en la propia dependencia,
de organismos publicos o privados, de fabricantes de servicios, o una combinacién de dichas
fuentes de informacion

Ley: A la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Licitante: A la persona fisica o moral que participe en esta licitacion mediante la presentacion, en
tiempo y forma, de sus proposiciones técnica y econdémica.

MIPYME: A las micro, pequefia 0 mediana empresas, conforme a la clasificacion de la Ley para el
4
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1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

1.8

Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa.

Pizarron de Avisos a Licitantes: Tablero ubicado en la oficina administrativa de la Direccion
Regional Planicie Costera y Golfo de México en la calle General Sostenes Rocha No.9, Colonia
Tamborrel CP. 91050 en Xalapa- Enriquez Veracruz, donde se pondra a disposicion de los
Licitantes que no hayan asistido las actas de los eventos de licitacion, para efectos de su
notificacion.

Proveedor: A la persona que celebre el o los contratos derivados de la presente licitacion.

Reglamento: Al Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

Representante legal: A la persona que cuenta con facultades legales suficientes para
comprometerse por si misma o por una persona fisica 0 moral en términos de la presente licitacion.

Sala de Juntas: A la Sala de juntas ubicada en la oficina administrativa de la Direccion Regional
Planicie Costera y Golfo de México en la calle General Sostenes Rocha No.9, Colonia Tamborrel
CP. 91050 en Xalapa- Enriquez Veracruz.

SFP: A la Secretaria de la Funcién Publica.

UA: A la Unidad Administrativa de la Direccion Regional Planicie Costera y Golfo de México de la
CONANP ubicada en la calle General Sostenes Rocha No.9 Colonia Tamborrel CP. 91050 en
Xalapa- Enriquez Veracruz.

Caracter de la licitacion

La presente licitacion sera con el caracter de Nacional, NO sujeta a los Tratados de Libre
Comercio suscritos por México.

Forma de presentar las proposiciones

Atendiendo a los medios en que se podra participar en los diferentes actos de la presente
licitacion, esta sera MIXTA, por lo que a eleccién de los interesados, se podra participar
presentando sus proposiciones y documentacion obligatoria y complementaria:

a) En sobre cerrado que debera entregarse en el acto de presentacion y apertura de
proposiciones; o
b) A través de COMPRANET, conforme al Acuerdo de Medios.

Para esta licitacion NO se recibiran proposiciones por servicio postal ni por mensajeria.
Ejercicios Fiscales

La contratacion derivada de la presente licitacion comprende la contratacién de servicios
unicamente el presente ejercicio fiscal, de conformidad con los Articulos 24 y 25 de la Ley, asi
como a lo previsto en la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y demas
legislacién aplicable.

Idioma de las proposiciones

Unicamente se aceptaran proposiciones en idioma espafiol.

Monedas en que se puede cotizar

Solamente se aceptaran proposiciones presentadas en Moneda Nacional.
Autorizacién presupuestal

Para cubrir las erogaciones derivadas de la presente licitacion, la CONANP cuenta con
disponibilidad de recursos en la partidas 35801 “Servicios de lavanderia, limpieza e higiene”,
debidamente autorizadas y calendarizadas para el presente ejercicio fiscal por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico; lo anterior de conformidad con lo establecido en el articulo 25 de la
Ley; y 35 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
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1.9

1.10

1.11

1.12

1.13

Consulta y obtencién de la convocatoria

Esta convocatoria NO tiene costo. Los interesados podran obtener esta convocatoria
directamente en COMPRANET.

Una copia del texto de la convocatoria estara a disposicion de los interesados, solamente para su
consulta, a partir de la publicacion de la convocatoria y hasta el sexto dia natural previo a la fecha
de presentacion y apertura de proposiciones, en la UA, en dias habiles de las 09:00 a las 17:00
horas.

Modificaciones que podran efectuarse

La CONANP podra modificar los plazos u otros aspectos establecidos en la convocatoria a partir
de la fecha de su publicacion en COMPRANET y hasta, inclusive, el séptimo dia natural previo al
acto de presentacion y apertura de proposiciones, de conformidad con el articulo 33 de la Ley.

Las modificaciones a la convocatoria seran difundidas por medio de COMPRANET, a mas tardar
el dia habil siguiente a aquél en que se efectuen, con el fin de que los Licitantes conozcan la o las
modificaciones realizadas.

Cualquier modificacién a la convocatoria, incluyendo las que resulten de la o las juntas de
aclaraciones, formara parte de la convocatoria y debera ser considerada por los licitantes en la
elaboracioén de su proposicion.

Cuando las modificaciones a la convocatoria se deriven de la junta de aclaraciones, para efectos
de su notificacién, se pondra a disposicion de los Licitantes una copia del acta respectiva, la cual
sera fijada en el Pizarrén de Avisos a Licitantes, por un término no menor a cinco dias habiles
posteriores a la realizacion de la(s) junta(s) de aclaraciones, y se difundira una copia de la misma
en COMPRANET.

Costo de preparacion de las proposiciones

Seran a cargo de los licitantes todos los gastos vinculados con la preparacion y presentacion de
sus proposiciones, incluyendo las muestras cuando estas se requieran.

Notificaciones a los licitantes

Las notificaciones a los licitantes respecto de los actos del procedimiento de contratacion se
realizaran a través de CompraNet.

Presencia de Observadores

A los actos de la presente licitacion publica podra asistir cualquier persona en calidad de
observador, bajo la condicién de registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier
forma en los mismos.

Il. Obijeto y alcance de la licitacion publica

2.2

2.3

Objeto y alcance de la licitaciéon publica
Objeto de la licitacion

El objeto de la presente licitacion es la contratacion del “Servicio de Limpieza de Oficinas
Administrativas”; las caracteristicas especificas de los productos, materiales que se utilizaran y
los términos de referencia para la prestacion del servicio se encuentran detalladas en el Anexo | y
los licitantes deberan cotizarlo conforme a lo establecido en la presente convocatoria.

Agrupacion de Partidas
La presente licitacion NO CONTEMPLA la agrupacion de partidas.
Forma de adjudicacion

La adjudicacién se llevara a cabo por partida para cada uno de los servicios solicitados en el
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Los licitantes deberan ofertar técnica y econdmicamente el 100% de los servicios de cada partida
en la que participen conforme a lo solicitado en el Anexo I.

2.4 Contrato Abierto
La presente licitaciéon NO requiere de un contrato abierto.
2.5 Abastecimiento simultaneo

En la presente licitacion NO se requiere abastecimiento simultaneo.

lll. Forma y términos que regiran los diversos actos

del procedimiento de licitacion publica

3. Forma y términos que regiran los diversos actos del procedimiento de licitacién publica
3.1 Reduccién de plazos

En la presente Convocatoria, NO se tiene contemplada una reduccion de plazos en términos del
articulo 32 de la Ley y 43 del Reglamento.

3.2 Calendario de eventos

Los actos de la presente licitacién se realizardn conforme al siguiente calendario:

Acto Fecha Hora Lugar

Junta de Aclaraciones 27 de mayo de 2011 10:30 | Sala de Juntas
Oficinas donde se

Visita a Instalaciones Del 20 al 25/05/11 16:30 | desarrollaran los
servicios.

folo de FPresentacion y Apertura de | o3 ge junio de 2011 16:30 | Sala de Juntas

roposiciones
Fallo 08 de junio de 2011 14:00 | Sala de Juntas
Firma del Contrato 15 de junio de 2011 10:30 | UA

3.2.1 Junta de aclaraciones a la convocatoria

3.2.1.1 La asistencia a la(s) junta(s) de aclaraciones es optativa para los licitantes.

3.2.1.2 La inasistencia de algun licitante a la junta de aclaraciones no lo releva de la aceptacion
de las obligaciones que de ella se deriven.

3.2.1.3 La CONANP podra celebrar las juntas de aclaraciones que considere necesarias,
atendiendo las caracteristicas de los servicios objeto de esta licitacion, por lo que de ser el
caso, al concluir cada junta de aclaraciones podra sefalar la fecha, lugar y hora para la
celebracion de ulteriores juntas.

3.2.1.4 La primera junta de aclaraciones se llevara a cabo en la fecha, hora y lugar indicados en
el numeral 3.2.

3.2.1.5 Las personas que pretendan solicitar aclaraciones, deberan presentar el “Formato
de Acreditacion de Personalidad” (Anexo lll), sefialando su interés en participar en la
licitacion, por si o en representacion de un tercero, manifestando en todos los casos
los datos generales del interesado y, en su caso, del representante legal, incluyendo una
direccion de correo electrénico.

En la junta de aclaraciones deberan presentar el formato sefialado en el parrafo anterior
para poder participar con el caracter de licitantes, en caso contrario se les permitira su
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3.2.1.6

3.2.1.7

3.2.1.8

3.2.1.9

3.2.1.10

3.2.1.11

3.2.1.12

asistencia en calidad de observador, sin poder formular preguntas.

En las solicitudes de aclaracién deberan senalar la pagina de esta convocatoria y especificar
el punto acerca del cual solicitan la aclaracion. NO se atenderan solicitudes de aclaracion
que no tengan referencia con la presente convocatoria y/o sus anexos.

Las solicitudes de aclaracion, acompanadas del escrito sefalado en el numeral 3.2.1.5,
deberan ser redactadas en idioma espafiol y remitirse a la UA, a mas tardar veinticuatro
horas antes de la fecha y hora sefalada en el numeral 3.2, utilizando alguno de los medios
que se indican a continuacion:

a) Através de COMPRANET.

b) En forma impresa, con firma autdgrafa, preferentemente en papel membretado del
licitante, en la UA de las 9:00 a 17:00 horas en dias habiles. En este caso deberan
acompanar a la solicitud de aclaracion una version electrénica de la misma, EN
FORMATO WORD. Cuando no se presente la versidon electronica no se atendera su
solicitud y se integrara al expediente.

NO se atenderan solicitudes de aclaracion que se reciban documental o electrénicamente
en forma posterior al plazo sefialado en el primer parrafo de este numeral.

Las solicitudes de aclaracién recibidas posteriormente al plazo indicado en el numeral 3.2.1.7
se consideraran extemporaneas, no se les dara respuesta y se integraran al expediente de la
presente licitaciéon. Tampoco se dara respuesta a las solicitudes de aclaracién que no
presenten el escrito sefialado en el numeral 3.2.1.5 y se integraran al expediente.

En caso de que durante la junta de aclaraciones algun licitante desee entregar nuevas
preguntas, lo debera realizar por escrito y seran recibidas por la CONANP, pero no seran
contestadas y se integraran al expediente de la presente licitacion.

A las solicitudes de aclaracién que fueran presentadas en términos de los numerales 3.2.1.5,
3.2.1.6 y 3.2.1.7, se les dara la respuesta en la junta de aclaraciones.

Las dudas o cuestionamientos formulados y las respuestas y aclaraciones correspondientes
constaran en el acta que al efecto se levante y contendra la firma de los asistentes, pasando
a formar parte integral de la presente convocatoria. La falta de firma de algun participante no
invalidara su contenido y efectos.

De esta acta se entregara copia a los que intervinieron en el acto y, por un término no menor
a cinco dias habiles posteriores a la realizacién de cada junta de aclaraciones, se fijara copia
de la misma en el Pizarrén de Avisos a Licitantes, y se difundira en COMPRANET.

En caso de que el Servidor Publico que presida esta junta decide citar a una ulterior junta, en
ella la CONANP considerara las solicitudes indicadas en los numerales 3.2.1.8 y 3.2.1.9 para
darles respuesta.

3.2.2 Acto de presentacion y apertura de proposiciones

3.2.2.1

3.2.2.2

3.2.2.3

La CONANP celebrara una junta publica para realizar la presentacion y apertura de las
proposiciones técnicas y econdémicas en la fecha, hora y lugar indicado en el numeral 3.2 y
sera presidida por el servidor publico que para tal efecto designe la CONANP, quien iniciara
el evento a la hora citada, aun cuando no estén presentes los representantes del Organo
Interno de Control y de la Direccién de Asuntos Juridicos de la CONANP.

El registro de asistencia al acto de presentacion y apertura de proposiciones se efectuara
de las 16:00 a las 16:30 horas en la fecha sefialada en el punto 3.2.

En el Acto de presentacion y apertura de proposiciones deberan presentar el “Formato de
Acreditacion de Personalidad” (Anexo Ill) para poder participar con el caracter de licitantes,
en caso contrario, se les permitird su asistencia en calidad de observador sin poder formular
preguntas.

Quienes asistan a este acto deberan prever la presentacion de dos identificaciones

8
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3.2.2.4

3.2.25

3.2.2.6

3.2.2.7

3.2.2.8

3.2.2.9

3.2.2.10

3.2.2.11

3.2.2.12

3.2.2.13

3.2.2.14

3.2.2.15

personales con fotografia; una de caracter oficial vigente (cartilla del servicio militar nacional,
pasaporte, credencial de elector o cedula profesional) para su acreditacion en el evento y otra
no necesariamente oficial para acceso a las instalaciones de la CONANP.

A eleccién del licitante, la entrega de proposiciones se hara:

a) En sobre cerrado, en el lugar, fecha y hora indicados en el numeral 3.2. No se
aceptaran proposiciones en lugares distintos al senalado ni después de la hora
indicada;

b) A través COMPRANET, conforme a lo establecido en el Acuerdo de Medios.

Una vez iniciado el acto no se permitira la entrada a ningun licitante ni observador, ni la
introduccion de ningun documento que se relacione con las proposiciones de los licitantes.

De ser el caso, en este acto el representante comun de la agrupacion debera sefalar que la
proposicion se presenta en forma conjunta.

En caso de que se cuenten con proposiciones enviadas por COMPRANET, de manera
paralela a la recepcion del sobre de las proposiciones entregadas por escrito, se iniciara la
transferencia de las proposiciones electronicas desde la plataforma de COMPRANET,
hasta dejar listas las proposiciones en el propio equipo de la CONANP.

En el supuesto de que durante el acto de presentacién y apertura de proposiciones, por
causas ajenas a la voluntad de la SFP o de la CONANP, no sea posible abrir los sobres que
contengan las proposiciones enviadas por medios remotos de comunicacién electrénica, el
acto se reanudara a partir de que se restablezcan las condiciones que dieron origen a la
interrupcion.

Una vez recibidas las proposiciones, el servidor publico que presida el acto determinara si
comienza la apertura de proposiciones con aquellas que se recibieron en el mismo o con
aquellas recibidas por COMPRANET, haciendo constar la documentacién presentada, sin
que ello implique la evaluacioén técnica, legal o administrativa de su contenido.

De entre los licitantes que hayan asistido, éstos elegiran a uno, que en forma conjunta con el
servidor publico designado por la CONANP, rubricaran las partes de las proposiciones que
determine la CONANP, dando lectura al importe de las proposiciones.

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podran
ser retiradas o dejarse sin efecto por los licitantes, por lo que deberan considerarse vigentes
dentro del procedimiento de licitacion hasta su conclusion.

Derivado del acto de presentacion y apertura de proposiciones se levantara un acta que
contendra la firma de los asistentes, a quienes se les entregara copia de la misma, y se fijara
copia de dicha acta en el Pizarron de Avisos a Licitantes por un término no menor a cinco
dias habiles posteriores a la realizacion de este acto, y se difundira una copia de la misma en
COMPRANET. La falta de firma de algun licitante no invalidara su contenido y efectos.

Este procedimiento sustituira a la notificacion personal con todos sus efectos.

Todas las proposiciones quedaran en custodia de la UA para turnarlas a las areas
encargadas de realizar la evaluacién de las proposiciones.

De conformidad con lo establecido en el penultimo parrafo del articulo 56 de la Ley, la
CONANP conservara toda la documentacion e informacion electronica comprobatoria de los
actos cuando menos por un lapso de tres afios, contados a partir de la fecha de su recepcion.

Devolucion de proposiciones desechadas y muestras

Las dos proposiciones solventes cuyo precio resulté ser mas bajo o las dos propuestas
solventes que tengan el mayor porcentaje o puntaje de calificacion, segun corresponda al
método de evaluacion utilizado, pasaran a formar parte de los expedientes de la CONANP,
por lo que no podran ser devueltas ni destruidas.
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De conformidad con el ultimo parrafo del articulo 56 de la Ley, transcurridos sesenta dias naturales
contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna
inconformidad en tramite, en cuyo caso las proposiciones deberan conservarse hasta la total conclusion
de la inconformidad e instancias subsecuentes, los licitantes contaran con un plazo de treinta dias
para solicitar la devolucién de las proposiciones desechadas, diferentes a las senaladas en el parrafo
precedente, asi como todas las muestras entregadas durante la licitacién publica; agotados dichos
términos la convocante podra proceder a su devolucién o destruccion.

3.2.3 Fallo de la licitacion

3.2.3.1 La CONANP dara a conocer el fallo de la licitacién en junta publica en la fecha, hora y lugar
indicados en el numeral 3.2.

3.2.3.2 En el acta de fallo la CONANP informara:

3.2.3.2.1 La relacién de licitantes cuyas proposiciones se desecharon, indicando las razones por
las cuales su proposicion no resulté ganadora.

3.2.3.2.2 Detalle de las partidas, conceptos y montos asignados a cada licitante adjudicatario, asi
como los motivos de la adjudicacion.

3.2.3.2.3 Las razones por las que, en su caso, la licitacion o alguna(s) partida(s) se declaren
desiertas.

3.2.3.3 El acta sera firmada por los asistentes y se les entregara copia de la misma, y se fijara copia
de dicha acta en el Pizarron de Avisos a Licitantes por un término no menor a cinco dias
habiles posteriores a la realizacion de este acto, y se difundird una copia de la misma en
COMPRANET. La falta de firma de algun licitante no invalidara su contenido y efectos.

Los licitantes se tendran, por notificados del acta que se levante de esta junta, cuando ésta
se encuentre a su disposicion en la propia pagina de COMPRANET.

Este procedimiento sustituira a la notificaciéon personal con todos sus efectos.

3.2.3.4 El licitante ganador, al dia habil SIGUIENTE A LA NOTIFICACION DEL FALLO, presentara para su
cotejo, original o copia certificada y tres copias simples de los documentos con los que
acredite su existencia legal y las facultades de sus representantes para suscribir el contrato
correspondiente, mismos que se encuentran enlistados en el numeral 3.9.1; una vez llevado a
cabo el cotejo, la CONANP devolvera al interesado los documentos originales o certificados,
conservando las tres copias simples.

3.2.3.5 El contrato se formulara conforme al modelo contenido en el Anexo XVI. En caso de
discrepancia entre dicho modelo de contrato, el contrato y el contenido de esta convocatoria,
prevalecera lo estipulado en el cuerpo general de esta ultima.

3.2.3.6 El licitante ganador debera firmar el contrato dentro de los 15 dias naturales posteriores a la
fecha en que entregue la documentacion indicada en el numeral 3.2.3.4 en las instalaciones
de la UA; asi mismo se compromete entregar a la CONANP la fianza para garantizar el
cumplimiento del contrato dentro de los diez dias naturales siguientes a la firma del mismo.

3.2.3.7 Con la notificacién del fallo por el que se adjudica el contrato, las obligaciones
derivadas de éste seran exigibles, sin perjuicio de la obligacion de las partes de firmarlo en
la fecha y términos sefalados en el numeral 3.2.3.6.

3.2.3.8 Si el licitante ganador no entrega la documentacion sefialada en el numeral 3.2.3.4 dentro de
los 3 dias habiles siguientes a la notificacion del fallo, o no firma el contrato por causas
imputables a él mismo dentro de los quince dias naturales siguientes a la fecha en que haya
entregado la documentacién sefalada en dicho numeral, con fundamento en lo dispuesto por
el articulo 46 de la Ley, sera sancionado en los términos de los articulos 59 y 60 de la Ley y
la adjudicacion de la licitacion dejara de surtir efectos, por lo que de ser el caso la CONANP
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podra, sin necesidad de un nuevo procedimiento, adjudicar el contrato al participante que
haya presentado la siguiente proposicion solvente mas baja, siempre que la diferencia en
precio (o puntuacién) con respecto a la proposicién que inicialmente hubiera resultado
ganadora no sea superior al diez por ciento.
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3.2.3.9 Contra la resolucion que contenga el fallo no procedera recurso alguno; sin embargo,
procedera la inconformidad que se interponga por los licitantes ante la SFP en los términos
del Titulo Sexto, Capitulo Primero de la Ley.

3.3 Retiro de Proposiciones

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podran ser
retiradas o dejarse sin efecto por los licitantes, por lo que deberan considerarse vigentes dentro
del procedimiento de licitacion hasta su conclusion.

3.4 Preparacién conjunta de proposiciones

Dos o mas personas podran presentar conjuntamente proposiciones sin necesidad de constituir
una sociedad, o nueva sociedad en caso de personas morales, siempre que, para tales efectos, en
la proposicion y en el contrato se establezcan con precisiéon y a satisfaccion de la CONANP, las
partes a que cada persona se obligara, asi como la manera que se exigiria el cumplimiento de las
obligaciones.

En este supuesto la proposicion debera ser firmada por el representante comun que para ese acto
haya sido designado por el grupo de personas, ya sea autégrafamente o por los medios de
identificacion electronica autorizados por la Secretaria de la Funcion Publica.

Los integrantes de la propuesta conjunta, deberan acreditar en su proposicién, en forma individual
y cumplir los siguientes aspectos:

I.  Cualquiera de los integrantes de la agrupacion, podra presentar el escrito mediante el cual
manifieste su interés en participar en la junta de aclaraciones y en el procedimiento de
contratacion.

Il. Deberan celebrar entre todas las personas que integran la agrupacion, un convenio en los
términos de la legislacion aplicable, en el que se estableceran con precision los aspectos
siguientes:

e Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes,
sefialando, en su caso, los datos de los instrumentos publicos con los que se acredita la
existencia legal de las personas morales y, de haberlas, sus reformas y modificaciones asi
como el nombre de los socios que aparezcan en éstas;

e Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas,
sefialando, en su caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las
facultades de representacion;

e Designacion de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente, para
atender todo lo relacionado con la proposicion y con el procedimiento de licitaciéon publica;

e Descripcion de las partes objeto del contrato que correspondera cumplir a cada persona
integrante, asi como la manera en que se exigira el cumplimiento de las obligaciones, y

e Estipulacion expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado junto con los
demas integrantes, ya sea en forma solidaria o0 mancomunada, segun se convenga, para
efectos del procedimiento de contratacién y del contrato, en caso de que se les adjudique el
mismo;

El convenio ORIGINAL debera presentarse en el sobre que contenga sus proposiciones, y en
caso de resultar adjudicado, el mismo pasara a formar parte de la proposicién como uno de
SUS anexos.
En el supuesto de que se adjudique el contrato a los licitantes que presentaron una proposiciéon conjunta, el
convenio indicado en la fraccion 1l de este numeral y las facultades del apoderado legal de la
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agrupacion que formalizara el contrato respectivo, deberan constar en escritura publica, salvo que el
contrato sea firmado por todas las personas que integran la agrupacion que formula la proposicién conjunta
0 por sus representantes legales, quienes en lo individual, deberan acreditar su respectiva personalidad, o
por el apoderado legal de la nueva sociedad que se constituya por las personas que integran la
agrupacion que formuld la proposicion conjunta, antes de la fecha fijada para la firma del contrato, lo cual
debera comunicarse mediante escrito a la convocante por dichas personas o por su apoderado legal, al
momento de darse a conocer el fallo o a mas tardar en las veinticuatro horas siguientes.

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

Una proposicion por licitante

Cada licitante presentara solamente una propuesta, ya sea por si solo o0 como integrante de una
proposicion conjunta. Los licitantes que presenten o que participen en mas de una proposicion
seran descalificados.

Documentacion distinta a las proposiciones técnicas y econémicas

El licitante podra presentar a su eleccion, dentro o fuera del sobre cerrado, la documentacion
distinta a la que conforma las propuestas técnica y econémica, misma que forma parte de su
proposicion.

Acreditacion de existencia legal

El licitante podra acreditar su existencia legal y, en su caso, la personalidad juridica de su
representante, en el acto de presentacion y apertura de proposiciones, mediante el formato
establecido en el Anexo lll.

Partes de las proposiciones que seran rubricadas en el acto de presentacién y apertura de
proposiciones

El servidor publico designado por la CONANP vy el licitante elegido para ello rubricaran, al menos,
los documentos solicitados en los numerales 13.1 “Documentos Administrativos.”,
13.3 “Proposicion Técnica” y 13.4 “Proposicién econémica”.

Aspectos contractuales

3.9.1 Firma del contrato

Para los efectos legales a que haya lugar, el Licitante ganador en la presente licitacion publica,
se compromete a suscribir el original del contrato (modelo Anexo XVI) en la UA, conforme a las
condiciones y plazos establecidos en los numerales 3.2.3.4 y 3.2.3.6 de esta convocatoria,
debiendo entregar la siguiente documentacion:

a) Si es persona moral se requerira original o copia certificada para su cotejo y tres copias
simples de: acta constitutiva y sus reformas; Cédula de Identificacion Fiscal; poder otorgado
ante fedatario publico (pudiendo ser un poder especial para estos efectos, un poder para actos
de administracion y/o para actos de dominio); identificacion oficial de su representante legal; y
comprobante de domicilio fiscal. En el caso de ser persona fisica, original o copia certificada
para su cotejo y tres copias simples de: identificacion oficial, cédula de identificacion fiscal,
acta de nacimiento o, en su caso, de la carta de naturalizacion respectiva expedida por la
autoridad competente y documentacion con la que demuestre tener su domicilio legal en el
territorio nacional.

b) Para los efectos del articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacion, el Licitante a quien se
adjudique un monto igual o superior a $300,000.000 (Trescientos mil Pesos 00/100 MN), antes
de IVA, debera presentar, en su caso, el documento actualizado expedido por el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT), en la que se emita opinidon sobre el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales, dicha disposicion establece que:

1. Cada persona fisica o moral adjudicada, debera presentar ante la CONANP el "acuse de
recepcion" con el que compruebe que realizé la solicitud de opinion prevista en la regla
[.2.1.15 de la resolucion miscelanea fiscal para el 2010, o aquella que en el futuro la
sustituya.
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2. La persona fisica o moral que resulte adjudicada, debera realizar la consulta de opinidn ante
el SAT, preferentemente dentro de los tres dias habiles posteriores a la fecha en que tenga
conocimiento del fallo o adjudicacién correspondiente.
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La o las personas fisicas o0 morales adjudicadas, en la solicitud de opinién al SAT deberan

incluir el correo, idiaz@conanp.gob.mx_y/o mcmorales@conanp.gob.mx_para que el
SAT envie el "acuse de respuesta” que emitira en atencion a su solicitud de opinién.

3. Las personas fisicas o morales residentes en el extranjero que resulten adjudicadas y que
no estén obligadas a presentar la solicitud de inscripcion en el RFC o declaraciones
periédicas en México, asi como los contribuyentes que no estén obligados a presentar total
o parcialmente la declaracién anual del ISR, deberan realizar su solicitud de opinién al SAT

ante la administracion local de servicios al contribuyente que corresponda al domicilio de la
CONANP.

4. El "acuse de recepcion" debera presentarse en forma previa a la formalizacién de cada
contrato, aun cuando éstos provengan de un mismo procedimiento de contratacion.

Tratandose de proposiciones conjuntas, las personas deberan presentar el "acuse de
recepcion" a que se hace referencia en el parrafo anterior, por cada una de las obligadas en
dicha propuesta.

5. El "acuse de recepcion" que emite el SAT al momento de solicitar el cumplimiento de las
obligaciones fiscales, sélo sera exigible a las personas que resulten adjudicadas.

No se requerira la solicitud de opinién al SAT en el caso de ampliaciéon de contratos.

6. La formalizacion del contrato debera llevarse a cabo en los plazos previstos en esta
convocatoria, en los términos de los articulos 46 de la Ley, y en ningun caso quedara
supeditada a la emisién de la opinion del SAT.

7. Si la CONANP, previo a la formalizaciéon del contrato, recibe del SAT el "acuse de
respuesta” de la solicitud en el que se emita una opinidon en sentido negativo sobre las
obligaciones fiscales de la persona fisica o moral que resulté adjudicada, debera de
abstenerse de formalizar y procedera a remitir a la SFP la documentacién de los hechos
presumiblemente constitutivos de infraccion por la falta de formalizacién del contrato, por
causas imputables al adjudicado

Tratandose de propuestas conjuntas, se debera presentar “un acuse de recepcion” de solicitud de
opinion ante el SAT, por cada uno de los participantes en dicha propuesta.

3.9.2 Modificacion al contrato

a) El contrato podra modificarse por ampliacién a los requerimientos de acuerdo con el articulo 52
de la Leyy el 91 de su Reglamento.

b) Cualquier modificacion al contrato debera formalizarse por escrito, mediante los instrumentos
legales respectivos y sera suscrito por el servidor publico que haya firmado el contrato o quien lo
sustituya o esté facultado para ello.

c) La fecha de entrega debera ser pactada conforme a las necesidades de la CONANP y de comun
acuerdo con el proveedor.

d) En caso de que se convengan cantidades adicionales, el proveedor deberd entregar la
garantia de cumplimiento por dicho incremento, conforme a lo dispuesto en el ultimo parrafo del
articulo 91 del Reglamento.

3.9.3 Rescision y terminacion anticipada del contrato

La CONANP podra en cualquier momento rescindir administrativamente el contrato cuando el
proveedor incurra en incumplimiento de sus obligaciones, en apego a lo sefialado en el articulo

54 de Ley, conforme al procedimiento siguiente:

a) Se iniciara a partir de que al proveedor le sea comunicado por escrito el incumplimiento en
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que haya incurrido, para que en un término de cinco dias habiles exponga lo que a su
derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes.
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b) Transcurrido el término a que se refiere el inciso anterior, se resolvera considerando los
argumentos y pruebas que hubiere hecho valer.

c) La determinacion de dar o no por rescindido el contrato debera ser debidamente fundada,
motivada y comunicada al proveedor dentro de los quince dias siguientes a lo sefialado en
el inciso a) de este punto.

d) Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer
constar los pagos que deba efectuar la CONANP por concepto de los servicios prestados
hasta el momento de la rescision.

e) Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato, se realizaran las
entregas, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacién y verificacion de la
CONANP, de que contintia vigente la necesidad de los servicios aplicando, en su caso, las
penas convencionales correspondientes.

f) La CONANP, podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el
procedimiento advierta que la rescision del contrato pudiera ocasionar algun dafio o afectacion
a las funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, debera elaborar un dictamen en
el cual justifique que los impactos econémicos o de operacidon que se ocasionarian con la
rescision del contrato resultarian mas inconvenientes.

g) Al no dar por rescindido el contrato, la CONANP, establecera con el proveedor otro plazo,
que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento.
El convenio maodificatorio que al efecto se celebre debera atender a las condiciones previstas
por los dos ultimos parrafos del articulo 52 de la Ley.

h) La CONANP podra rescindir el contrato de conformidad con el articulo 54 de la Ley, o bien
proceder a cancelar total o parcialmente las partidas o conceptos no proporcionados segun
lo establecido en el articulo 100 del Reglamento.

i) Cuando por motivo del atraso en la entrega de los articulos, o el procedimiento de rescision
se ubique en un ejercicio fiscal diferente a aquél en que hubiere sido adjudicado el contrato,
la CONANP, podra recibir los articulos, previa verificacion de que continua vigente la
necesidad de los mismos y se cuenta con partida y disponibilidad presupuestaria del ejercicio
fiscal vigente, debiendo modificarse la vigencia del contrato con los precios originalmente
pactados. Cualquier pacto en contrario a lo dispuesto en el articulo 54 de la Ley, se
considerara nulo.

)] Se hard efectiva la fianza de cumplimiento del contrato cuando éste se dé por rescindido.
Asimismo, la CONANP podra dar por terminado anticipadamente el contrato cuando
concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la
necesidad de adquirir los articulos originalmente solicitados y se demuestre que de continuar
con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio al
estado, o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al contrato,
con motivo de la resolucién de una inconformidad emitida por la SFP. En estos supuestos la
CONANP reembolsara al proveedor los gastos no recuperables en que haya incurrido,
siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el contrato correspondiente.

IV. REQUISITOS QUE DEBEN CUMPLIR LOS LICITANTES

4. Requisitos que deben cumplir los licitantes
4.1 Descripcidn y especificaciones de los articulos

Los Licitantes deberan presentar sus proposiciones con apego a esta convocatoria y las
descripciones detalladas de los productos, materiales y servicios solicitados, mismas que se
encuentran contenidas en el Anexo I.
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4.2 Tiempo de Entrega

El Proveedor deberd entregar y proporcionar los productos, materiales y servicios solicitados
conforme a lo establecido en el Anexo I.

4.3 Lugar de Entrega

Los productos, materiales y servicios deberan ser proporcionados en las oficinas de cada una de
las oficinas adscritas a la Direccion Regional Planicie Costera y Golfo de México, conforme a los
dias y horarios especificados en el Anexo I, conforme al siguiente cuadro:.

PARTIDA AREA UBICACION CIUDAD ¥
ESTADO
1 Oficina de la Direccidn Regional Planicie | Calle General Sostenes Rocha No.9 Esq. Felipe Angeles, Col. Xalapa,
Costera y Golfo de México. Tamborrel, Xalapa Enriquez, Veracruz, C.P. 91050 Veracruz
Area de Proteccién de Flora y Fauna Av. Adolfo. ’Lopez materos S/N esq. ngoes del 21 de Abril, Cd. del Carmen
2 .. prolongacién playa Norte, CP 24140 Ciudad del Carmen,
Laguna de términos Campeche
Campeche.
3 Area de Proteccién de Flora y Fauna, 14y 15 Bravo 335 Zona Centro Ciudad Victoria Tamaulipas, Ciudad Victoria
Laguna Madre y Delta del Rio Bravo. Cp. 87000. Tamaulipas
. . . Calle Juan Grijalva No. 78 esq. Av. Cristébal Colon,
4 \I::rr;]cljrilanccl)onal Sistema Arrecifal Fraccionamiento Reforma, Edificio Federal de la SEMARNAT, \\//erz;ccrrtzz'
: C.P.91919, Veracruz, Veracruz.
5 Reserva de la Biosfera Los Tuxtlas Nifios Héroes, S/N, esq. Zapata Col. Nixtamalapan, C.P. Catemaco,
95870, Catemaco Veracruz. Veracruz
6 paraue Nacional Pico de Orizaba Poniente 20 No.28 entre la Norte 13y 15, Col. Santa Ma. Orizaba,
q Tlachichilco, C.P. 94350, Orizaba, Veracruz. Veracruz

4.4 Condiciones para la aceptacion de los servicios

La entrega de los servicios sera de acuerdo al Anexo I, a satisfaccién de la CONANP. Durante la
entrega-recepcion de los servicios, la CONANP verificara que éstos se apeguen a la proposicion
presentada por el proveedor y lo especificado en el contrato, por lo que en caso contrario la
CONANP se reserva el derecho de rechazarlos sin perjuicio y menoscabo de la entrega efectuada,
por lo que el proveedor debera proporcionar los servicios con las caracteristicas y en las
condiciones y plazo establecidos en el contrato.

4.5 Prérroga al plazo de entrega

Cuando por caso fortuito o fuerza mayor se requiera prérroga en la fecha de entrega de los
servicios, el proveedor debera solicitarla por escrito y firmada por su representante legal y dirigida
a la Direccion Regional Planicie Costera y Golfo de México. El lapso que transcurra entre la fecha
en que se solicite la prérroga y su resolucion por parte de la CONANP no interrumpe el plazo para
la entrega.

En caso de otorgamiento de la prérroga al proveedor para el cumplimiento de sus obligaciones,
se formalizara a través de modificacion, a la vigencia del contrato.

5. Penas convencionales
Las penas convencionales se aplicaran conforme a lo siguiente:

5.1 La CONANP, aplicara al proveedor penas convencionales por cada dia natural de atraso en
la prestacion de los servicios solicitados, por un monto equivalente al 1% (uno por ciento), del
valor-total de los servicios no proporcionados en su totalidad o proporcionados en forma eficiente,
la cual no excedera del monto de la garantia de cumplimiento del contrato.

5.2 Dicho importe debera ser cubierto por el proveedor cumpliendo con la normatividad aplicable y
la legislacion fiscal vigente.

5.3 El pago por la pena convencional impuesta debera de ser entregado en forma adjunta a la
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factura correspondiente para la aplicacion del pago que le corresponda.

6. Garantias

6.1

6.2

Garantia contra deficiencias y/o vicios ocultos

De conformidad con el articulo 53 de la Ley, el “proveedor” se obliga ante la “CONANP” a
responder de los defectos y/o vicios ocultos de los productos, materiales y servicios solicitados
para la prestacion del servicio y de la calidad de los servicios, asi como de cualquier otra
responsabilidad en que hubiera incurrido, en los términos sefialados en la presente convocatoria,

en el contrato respectivo, en el Coédigo Civil Federal, y demas legislacion aplicable.
Para garantizar el cumplimiento del contrato

El proveedor debera presentar garantia de cumplimiento del contrato dentro de los diez dias
naturales siguientes a la firma del contrato.

La garantia debera constituirse mediante fianza expedida por una institucion debidamente
autorizada en los términos de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, en moneda nacional,
por un importe del 10% (diez por ciento) del monto total del contrato, sin considerar el IVA, a
favor de la Tesoreria de la Federacion y a satisfaccion de la CONANP, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 49, fraccién | de la Ley (Anexo XVII).

La pdliza de fianza debera prever, como minimo, las siguientes declaraciones de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 103 del Reglamento:

» Que la fianza se otorgue atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el contrato.

» Que para liberar la fianza, sera requisito indispensable la manifestacion expresa y por
escrito de la CONANP.

» Que la fianza continuara vigente en caso de que se otorgue prérroga al cumplimiento del
contrato, asi como durante la substanciacion de todos los recursos legales o juicios que se
interpongan y hasta que se dicte resolucion definitiva por autoridad competente, salvo que
las partes se otorguen el finiquito.

» Que la afianzadora acepta expresamente someterse al procedimiento de
ejecucion establecido en el articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para
la efectividad de la presente garantia, procedimiento al que también se sujetara para el
caso del cobro de intereses que prevé el articulo 95 bis del mismo ordenamiento legal, por
pago extemporaneo del importe de la pdliza de fianza requerida.

La garantia de cumplimiento estara vigente durante la substanciacion de todos los recursos
legales o juicios que se interpongan hasta que se pronuncie resolucién definitiva, de forma tal
que su vigencia no podra acotarse en razon del plazo de ejecucién del contrato principal o fuente
de las obligaciones, o cualquier otra circunstancia. Asimismo esta fianza permanecera en vigor aun
en los casos en que la CONANP otorgue prérrogas o esperas al proveedor o fiado para el
cumplimiento de sus obligaciones.

La garantia de cumplimiento del contrato, se recibird a mas tardar dentro de los diez dias
naturales siguientes a la firma del contrato, en la UA; en caso de que el proveedor omita el
cumplimiento de este punto, sera causa de rescision del contrato de conformidad con el punto 14
de esta convocatoria y quedara por entendido de que sera notificado dicho incumplimiento.

7. Aspectos Econémicos

7.1

7.2

Anticipo
NO se otorgara anticipo.
De la forma de pago.

La CONANP realizara el pago de los servicios dentro de los 20 dias naturales contados a partir de
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7.3

7.4

7.5

7.6
7.6.1

7.6.2

la entrega de la factura que ampara dichos servicios, previa recepcion de los mismos a entera
satisfaccion de la CONANP vy, en su caso, el mismo quedara condicionado proporcionalmente al
pago que el proveedor deba efectuar por concepto de penas convencionales.

De conformidad con el ultimo parrafo del articulo 51 de la Ley, la CONANP realizara el pago por
medio de transferencia electrénica a través del Sistema Integral de Administracion Financiera
Federal (SIAFF) de la Tesoreria de la Federacién, para lo cual el proveedor debera entregar la
documentacion sefialada en el Anexo XVIII de la presente convocatoria indicando, entre otros
datos, la instituciéon bancaria y el niumero de cuenta donde requiere se realice el pago de las
obligaciones derivadas del contrato de la licitacion.

En el caso de que la factura presente errores, la CONANP dentro de los tres dias habiles
siguientes a la fecha de su recepcion, le notificara de éstas por escrito al proveedor para su
correccion. El periodo que transcurra entre la entrega del citado escrito y la presentacion de la
nueva factura corregida no se considerara para efectos del articulo 51 de la Ley, tal y como lo
dispone el articulo 90 de su Reglamento.

Conforme al programa de cadenas productivas instrumentado por Nacional Financiera, SNC, el
proveedor tendra la opcion de solicitar el pago que corresponda cediendo los derechos de cobro
a favor del intermediario financiero que el proveedor elija, en términos de lo dispuesto en el
articulo 46 de la Ley, mediante operaciones de factoraje o descuento electrénico en cadenas
productivas.

Vigencia de precios
Los precios deberan ser fijos, por lo menos, hasta el 31 de diciembre de 2011.
Impuestos y derechos

Todos los impuestos y derechos, diferentes del Impuesto al Valor Agregado, causados por la
contratacion de los servicios para el “Servicio de Limpieza de Oficinas Administrativas”, seran
a cargo del proveedor, quedando bajo su responsabilidad el cumplimiento en tiempo vy
forma de la presentacion del pago de éstos, de conformidad con la normatividad aplicable en
la materia; la CONANP, segun el caso, retendra y enterara el Impuesto al Valor Agregado y el
Impuesto Sobre la Renta que correspondan segun el tipo de contribuyente.

Propiedad Intelectual

Los licitantes asumiran la responsabilidad total en caso de que infrinjan la legislacion relativa, a la
propiedad intelectual (patentes, marcas y derechos de autor, entre otros) eximiendo de toda
responsabilidad a la CONANP.

Consideraciones adicionales

El presente proceso de licitacion se llevara a cabo con sujecion a la Ley, a su Reglamento, a
esta convocatoria y sus modificaciones en su caso.

La participacion de los licitantes y la presentacién de sus proposiciones, implica que conocen y
aceptan el alcance legal de lo siguiente:

e El contenido de esta convocatoria y sus anexos, incluyendo: las especificaciones y el
modelo de contrato; asi como el haber considerado en la preparacién de la proposicion
cualquier modificacion efectuada por la convocante, ya sea por escrito o derivada de la(s)
junta(s) de aclaraciones.

e Que conocen las Leyes, reglamentos y las normas aplicables a esta licitacion.
e En su caso, que conocen las instalaciones donde se realizaran los servicios conexos.

e La obligatoriedad de entregar la totalidad de los documentos requeridos y cumplir con
todos los requisitos fijados en la presente convocatoria.

e Tratdndose de personas extranjeras, que renuncian a invocar la proteccion de su
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Gobierno, en caso de que se suscite alguna controversia relacionado con esta licitacion y los

actos que de ella se deriven, y aceptaran someterse a la jurisdiccion de los tribunales
federales mexicanos competentes, debiendo presentar junto con su propuesta técnica un
escrito en el que asi lo manifiesten.
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V. CRITERIOS DE EVALUACION Y DE ADJUDICACION

8. Criterios de evaluacion y de adjudicacion

8.1 Criterio de evaluacion

En l