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DIRECCIÓN EJECUTIVA DE ADMINISTRACIÓN Y EFECTIVIDAD INSTITUCIONAL 
 
 
 
 
 

LINEAMIENTOS INTERNOS EN MATERIA DE COBRO 
DE DERECHOS DE LA CONANP 

 
 
CON FUNDAMENTO EN LOS ARTÍCULOS 1°, 2°, 3°, 4°, 6°, 7°, 194-C, 198, 198-A, 
198-B Y 238-C DE LA LEY FEDERAL DE DERECHOS; 141 FRACCIÓN V Y 147 
FRACCIÓN I DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARÍA DE MEDIO 
AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES, PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE 
LA FEDERACIÓN EL 30 DE NOVIEMBRE DE 2006, LA DIRECCIÓN EJECUTIVA 
DE ADMINISTRACIÓN Y EFECTIVIDAD INTITUCIONAL A TRAVÉS DE LA 
SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS FINANCIEROS ESTABLECE LOS 
SIGUIENTES: 
 
 

LINEAMIENTOS 
 
 

PARA LA OPERACIÓN EN CAMPO DEL COBRO DE DERECHOS EN LA 
COMISIÓN NACIONAL DE ÁREAS NATURALES PROTEGIDAS 

 
 
OBJETIVO: 
 
Que el personal encargado del Cobro de Derechos cuente con un proceso claro en 
la aplicación de la Ley Federal de Derechos dentro de las Áreas Naturales 
Protegidas de competencia federal. 
 
ÁMBITO DE APLICACIÓN: 
 
Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria para todo el personal 
que labora en las Áreas Naturales Protegidas y Centros para la Protección y 
Conservación de las Tortugas de competencia federal sujetos a la aplicación de los 
artículos 194-C, 198, 198-A, 198-B y 238-C de la Ley Federal de Derechos. 
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CAPITULO I 
 

 
1. OPERACIÓN DEL COBRO DE DERECHOS EN LAS DIRECCIONES 

REGIONALES Y DIRECCIÓNES DE LAS ÁREAS NATURALES 
PROTEGIDAS. 

 
2. PERMISOS Y AUTORIZACIONES DE VIDEO FILMACIONES DENTRO DE 

LAS ÁREAS NATURALES PROTEGIDAS. 
 
 
 
 
1. OPERACIÓN 
 
 
1.1 DIRECCIÓN DE ÁREA NATURAL PROTEGIDA. 
Con fundamento en el artículo 150 Bis, fracciones XVI, XVII, XVIII, XIX, XX y XXI 
del Reglamento Interior de la Secretaría de Medio Ambiente y Recursos Naturales 
será responsabilidad de las Direcciones de Áreas Naturales protegidas: 
 
 
1.2 ENTREGA DE FORMAS VALORADAS CONTRA EL PAGO ELECTRÓNICO 
DE DPA’s. 
 
Los prestadores de servicios y el público en general, podrán acudir a la oficina del 
Área Natural Protegida para canjear formas valoradas, contra la entrega de 
“Comprobante de Pago” emitido por cualquier institución bancaria y la hoja que 
resulta del uso del esquema e5cinco para el pago electrónico de Derechos, 
Productos y Aprovechamientos (DPA’s) con la leyenda “Copia para la SEMARNAT”. 
 
Los usuarios que ingresen al Área Natural Protegida por el uso, goce o 
aprovechamiento deberán ajustarse a los compromisos establecidos con el 
prestador de servicios y a las instrucciones o indicaciones giradas por el personal 
del Área Natural Protegida, para el correcto cumplimiento de lo estipulado en la Ley 
Federal de Derechos, sin que esto ocasione alguna obligación por parte del Área 
Natural Protegida. 
 
Las formas valoradas, invariablemente deberán indicar el precio al público y la fecha 
del día de entrada al Área Natural Protegida, utilizando las medidas de seguridad 
que señale la Dirección Ejecutiva de Administración y Efectividad Institucional. 
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Salvo cuando las cuotas de los derechos se vean modificados por la aplicación del 
Artículo 1° párrafo 4 el cual indica que: Las cuotas de los derechos que se 
establezcan en esta ley se actualizarán cuando el incremento porcentual 
acumulado del índice nacional de precios al consumidor desde el mes en que 
se actualizaron por última vez, exceda del 10 por ciento. Dicha actualización 
se llevará a cabo a partir del mes de enero del siguiente ejercicio fiscal a aquel 
en que se haya dado dicho incremento. Para la actualización mencionada, se 
considerará el periodo comprendido desde el mes en el que éstas se 
actualizaron por última vez y hasta el último mes del ejercicio en que se 
exceda el porcentaje citado. 
 

 

EN ESTE CASO, SE COLOCARÁ EN UN LUGAR VISIBLE DE LA 
TAQUILLA, UNA IMPRESIÓN DE LA PUBLICACIÓN DEL DIARIO 
OFICIAL DE LA FEDERACIÓN, RESALTANDO LAS MODIFICACIONES 
REALIZADAS A LAS CUOTAS QUE SE COBRARÁN Y LA FECHA DE 
APLICACIÓN DE LAS MISMAS, ENTREGANDO AL VISITANTE QUE LO 
SOLICITE, LAS FORMAS VALORADAS CON QUE CUENTE EL 
PERSONAL DEL ÁREA VISITADA, YA QUE POR LO REGULAR EL 
DIARIO OFICICAL DE LA FEDERACIÓN PUBLICA LAS 
MODIFICACIONES A LOS PRECIOS LOS ÚLTIMOS DÍAS DE 
DICIEMBRE INDICANDO QUE ENTRAN EN VIGOR EL PRIMER DÍA 
HÁBIL DE ENERO DEL SIGUIENTE AÑO. 
 
 
1.3 REVISIÓN DEL COMPROBANTE DE PAGO Y LA HOJA EMITIDA POR EL 
SISTEMA e5cinco. 
 
Los responsables de canjear las formas valoradas deberán verificar que el monto 
calculado asentado en la “Hoja para la SEMARNAT”, corresponda al pago que 
aparece en el comprobante bancario, para el uso, goce o aprovechamiento de los 
elementos naturales del dominio público existentes dentro de las Áreas Naturales 
Protegidas competencia de la Federación. 
 
1.4 ENTREGA DE FORMAS VALORADAS CONTRA EFECTIVO. 
Cuando las Áreas Naturales Protegidas cuenten con taquillas de cobro en sus 
accesos, deberán de canjear las formas valoradas por el pago en efectivo a todos 
los visitantes que soliciten ingresar al área, y al término del horario de atención al 
público, realizarán un corte diario de los ingresos obtenidos. 
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1.5 DEPÓSITO Y COMPROBANTE BANCARIO. 
Después de realizar el corte diario de los ingresos obtenidos por el canje de formas 
valoradas, el responsable deberá depositar los mismos en cualquier institución 
bancaria u oficina del servicio de administración tributaria a través del Esquema 
e5cinco (ANEXO I) Pago Electrónico de Derechos, Productos y Aprovechamientos 
(DPA’s), estos depósitos no podrán exceder de 48 horas a partir de que fueron 
recaudados. 
 
 
1.6 REGISTRO EN EL SISTEMA DE INTEGRACIÓN DE COBRO DE DERECHOS 
(SICDE). 
El responsable del cobro de derechos deberá registrar y adjuntar diariamente, las 
Hojas para la SEMARNAT y los Comprobantes Bancarios de Pago escaneados en 
el SICDE. 
 
1.7 REVISIÓN DEL CUMPLIMIENTO. 
El personal encargado de la supervisión del cobro de derechos, deberá solicitar a 
los visitantes la presentación de su forma valorada que compruebe el pago de 
derechos; en caso de no presentarlo, deberá exigir el pago de los derechos o la 
presentación del Comprobante Bancario de Pago, y entregar los brazaletes y/o 
boletos conforme al monto pagado. 
 
1.8 VERIFICADOR EN CAMPO. 
El personal de supervisión de las Áreas naturales Protegidas, deberá efectuar 
verificaciones selectivas de monitoreo para comprobar el cumplimiento del presente 
procedimiento y la normatividad respectiva. 
 
 
2. PERMISOS Y AUTORIZACIONES 
 
2.1 PERMISOS Y AUTORIZACIONES DE VIDEO FILMACIONES. 
De conformidad con el artículo 198-B, incisos a) y b) de la Ley Federal de Derechos, 
88 fracción XI, 101 y 105 del Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecológico 
y la Protección al Ambiente en Materia de Áreas Naturales Protegidas, 145 fracción 
XVI y XVIII, 150 VIII, XII y XXI, 150 BIS X, XIII, XIX, XX y XXI del Reglamento 
Interior de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales será 
responsabilidad de la Dirección General de Operación Regional, La Direcciones 
Regionales y las Direcciones de Áreas Protegidas. 
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Revisar la solicitud de Autorización para realizar filmaciones, actividades de 
fotografía, captura de imágenes o sonidos con fines comerciales en Áreas Naturales 
Protegidas y la documentación requerida en el trámite inscrito en el Registro 
Federal de Trámites y Servicios (ANEXO II); y preparar proyecto de respuesta 
(ANEXO III) si la información y documentación reúnen los requisitos solicitados. 
La dirección donde puede consultar para realizar el pago, con solo registrarse es: 
 
http://www.semarnat.gob.mx/tramitesyservicios/informaciondetramites/Pages/sat5.aspx  
 
Como se indica en el ANEXO I “resumen del instructivo para el uso del sistema e5cinco”. 
 
 
DIFUSIÓN DE LINEAMIENTOS. 
 
La Dirección Ejecutiva de Administración y Efectividad Institucional tiene como 
misión dar a conocer los presentes lineamientos internos a los Directores 
Regionales y/o Directores de Áreas Naturales Protegidas y a los Jefes de Unidad 
Administrativa Regional que aplican el cobro de derechos, para que a su vez, lo den 
a conocer al personal a su cargo y se lleve a cabo su instrumentación, aplicación y 
la supervisión que proceda. 
 
 
MODIFICACION DE LINEAMIENTOS. 
 
Las modificaciones que, en su caso, se lleven a cabo a los presentes lineamientos 
estarán a cargo de la Dirección Ejecutiva de Administración y Efectividad 
Institucional, las cuales estarán fundamentados en nuevas reformas a la 
normatividad aplicable, o a la instrumentación de nuevos sistemas administrativos y 
contables que permitan una optima operación del mecanismo de cobro de derechos 
o mediante la optimización de procesos a través de mecanismos de innovación 
tecnológica. 
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Una vez con los datos grabados el sistema mostrara una leyenda “ Se ha generado 
satisfactoriamente el usuario” , se debe dar click en salir y lo llevara a la página 
central donde deberá llenar el usuario y la contraseña y oprimir el botón de 
entrar para solicitar el servicio. 
 
Cabe hacer la aclaración que el registro de sus datos será por única ocasión, 
para futuras ocasiones se anotara directamente usuario y contraseña. 

 
 
Una vez llenado el usuario y la contraseña se despliega la hoja de bienvenida al 
sistema e5cinco en el cual se elegirá la opción CONANP. 
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Al inicio de la página aparecen tres opciones: 
 

A) Por Dirección General, dar click en CONANP 
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B) Por Clave de Artículo de la Ley Federal de Derechos, elegir el artículo 
adecuado. 
 
Para el caso de las Áreas Marinas, se deberá anotar en Clave del Artículo de la 
LFD, el Artículo y la Fracción de la autorización que se pretenda adquirir ya sea 
198-I ó 198-II ó  198-III, sin espacios. 
 
En el caso de las Áreas Terrestres, en la Clave del Artículo se deberá anotar 198-A-
I ó 198-A-II ó 198-A-III, sin espacios. 
 
En el caso de los Campamentos Tortugueros, Videofilmaciones ó Permisos y 
Autorizaciones, en la Clave del Artículo se deberá anotar solo 238, 198-B y 194-C, 
respectivamente. 
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C) En Nombre del Trámite o Servicio: DEJAR EN BLANCO. 
 
Una vez llenados los espacios de Dirección General y Clave del Artículo de la LFD, 
dar Click en Buscar 
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Automáticamente mostrará la pantalla el formato prellenado con sus datos y la 
descripción del trámite relacionados con ese artículo, para continuar deberá 
seleccionar la ENTIDAD EN LA QUE SE REALIZA EL SERVICIO y anotar en la 
columna de SERVICIOS la cantidad de Formas Valoradas a pagar. 
 

 
 
Dar click en Calcular Pago y el sistema indicara el total a pagar y si esta de 
acuerdo, dar click en Hoja de pago en ventanilla. 
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Automáticamente la pantalla mostrará los Formatos “Hoja de Ayuda para el Pago en 
Ventanilla Bancaria”. Hoja Para el Banco. 

 
 
La segunda “Para uso exclusivo de Trámites y Servicios Prestados por la 
SEMARNAT”. Hoja para la SEMARNAT. 
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Y la tercera “Para uso exclusivo de Trámites y Servicios Prestados por la 
SEMARNAT”. 
Hoja para el Promovente. 
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ANEXO I I  
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Trámite publicado en el Registro Federal de Trámites y Servicios. 
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 COMISI� N NACIONAL DE � REAS NATURALES PROTEGIDAS. 

DIRECCI� N GENERAL DE OPERACI� N REGIONAL 
Camino al Ajusco, No. 200, Piso 3, 
Col. Jardines en la Montaña, 
C.P. 14210, México, D. F. 
OFICIO Num. F00.200.DGMC.- 
Ciudad de México, a __ de __________ de 2009. 
ASUNTO: Autorizaci� n. 

 
C. ______________________________ 
Cargo___________________________ 
Empresa_________________________ 
Direcci� n_________________________ 
Direcci� n_________________________ 
 
Hago referencia a su escrito, recibido el d�a ____ de _________ del presente a� o, mediante el cual 
solicita a esta Comisi� n Nacional, autorizaci� n para realizar actividades de filmaci� n con fines 
comerciales, para la grabaci� n de un promocional titulado ª_______º de la empresa ________, 
dentro los l�mites del (ANP)___________________________, misma que se llevar�  a cabo durante 
los d�as _____ y ______ de _______, con la participaci� n del C. ____________, Productor e 
___________, Gerente de Locaciones, como responsables de la filmaci� n y _____ personas m� s, 
____ camiones de equipo para transportar c� mara, equipo el� ctrico y tramoya, planta generadora, 
utiler�a, vestuario, servicio de alimentaci� n, camper y _____ camionetas para el transporte de 
personal. 
 

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto en los art�culos 2 fracci� n I, 17, 26 y 32 Bis fracciones 
I, II, III, VI, VII y XXXIX de la Ley Org� nica de la Administraci� n P� blica Federal; 44, 45 fracciones I, 
II y III, 46 fracci� n III, 50, 64, 75 Bis, 79, 80 fracci� n I y 83 de la Ley General del Equilibrio Ecol� gico 
y la Protecci� n al Ambiente; 194-C fracci� n II y 198-B inciso a) de la Ley Federal de Derechos; 40, 
41, 42, 141, 145 fracci� n XIII del Reglamento Interior de esta Secretar�a; 87, 88 fracci� n XI, 89, 92, 
101 y 104 del Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecol� gico y la Protecci� n al Ambiente en 
Materia de � reas Naturales Protegidas; Primero del Decreto que crea el 
(ANP)___________________, publicado en el Diario Oficial de la Federaci� n, el d�a ____ de 
___________de ________; esta Comisi� n Nacional autoriza a la empresa denominada 
ª__________________” . Por conducto de su Administrador, el C. __________________, para 
realizar actividades de filmaci� n con fines comerciales, para la grabaci� n de un promocional titulado 
ª_______º de la empresa ____________, dentro los l�mites del (ANP)____________________, 
misma que se llevar�  a cabo los d�as __ y __ de _________, con la participaci� n del C. 
________________, Productor e __________________, Gerente de Locaciones, como 
responsables de la filmaci� n y ______ personas m� s, ____ camiones de equipo para transportar 
c� mara, equipo el� ctrico y tramoya, planta generadora, utiler�a, vestuario, servicio de alimentaci� n, 
camper y ____ camionetas para el transporte de personal, debiendo sujetarse a los siguientes 
lineamientos y condicionantes: 
 
I. LAS ACTIVIDADES DE FILMACI� N DEBER� N LLEVARSE A CABO DE LA SIGUIENTE 
FORMA: 
1. Con antelaci� n al inicio de los trabajos es requisito indispensable, establecer comunicaci� n con el 
Director del (ANP)__________________, el C. ___________________, con direcci� n en: 
________________________________________, C.P. _______, _______  Estado de ________, 
tel� fono ____________, correo electr� nico: __________________; con la finalidad de registrar su 
estancia e informar de las actividades espec�ficas que se llevar� n a cabo y presentar una lista del 
personal involucrado en las mismas. 
 
2. La presente autorizaci� n tendr�  vigencia � nicamente los d�as ___ y ____ de mayo del presente 
a� o. 
3. El Director del � rea Natural Protegida (ANP) designar�  al personal que acompa� ar�  al autorizado 
durante el desarrollo de las actividades de filmaci� n. 
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OFICIO Num. F00.200.DGMC.- 
 
4. Durante los trabajos de filmaci� n en el ANP no podr� n permanecer m� s personas de las 
autorizadas en la presente. 
5. Al t� rmino de las actividades deber� n desmontar el set de filmaci� n y recoger todo el material y 
equipo utilizado, as� como la basura generada durante la filmaci� n, dejando limpia el � rea. 
6. Los veh�culos utilizados para el transporte de equipo y personal, deber� n ser estacionados en los 
sitios para tal efecto o en aquellos que indique la Direcci� n del Parque Nacional. No podr� n ingresar 
camiones hasta el sitio de la filmaci� n sin la autorizaci� n expresa de la Direcci� n del Parque 
Nacional 
 
II. DURANTE LA REALIZACI� N DE LAS ACTIVIDADES DE FILMACI� N QUEDA PROHIBIDO: 
1. Colectar, manipular, capturar, cazar, retener o apropiarse de especies, derivados y productos de 
flora y fauna silvestres; cortar y marcar � rboles; y encender fogatas. En igual forma la introducci� n 
de cualquier organismo cuya distribuci� n natural sea ajena al ANP. 
2. Introducir especies ex� ticas y/o transportar especies de una comunidad a otra, en especial la 
siembra de semillas o prop� gulos de especies no nativas dentro del ANP. 
3. El sobrevuelo o aterrizaje en helic� ptero, avioneta o cualquier transporte a� reo dentro o en las 
proximidades del (ANP)________________ 
4. Arrojar, verter o descargar cualquier tipo de desechos org� nicos, residuos s� lidos o l�quidos o 
cualquier tipo de contaminante, tales como insecticidas, funguicidas y pesticidas, entre otros, al suelo 
o a cuerpos de agua. 
5. Portar armas de fuego; emplear dardos, arpones, explosivos, f� rmacos y cualquier otro equipo o 
m� todo que da� e a los organismos de flora y fauna silvestres; y efectuar cualquier actividad que 
ponga en riesgo o altere los ecosistemas y sus elementos. 
6. El desarrollo de proyectos de investigaci� n cient�fica y cualquier actividad de registro, medici� n, 
cuantificaci� n y experimentaci� n sobre especies biol� gicas, sin la autorizaci� n correspondiente de 
esta Secretar�a. 
7. Efectuar cualquier actividad que ponga en riesgo la flora y fauna silvestre, cuya distribuci� n natural 
comprende el ANP. 
8. Alterar las condiciones naturales, interrumpir la operaci� n normal del � rea y deteriorar equipos e 
instalaciones de la misma. 
9. Realizar otras actividades diferentes a las autorizadas. 
 
III. EL AUTORIZADO DEBER�  SUJETARSE A LAS SIGUIENTES DISPOSICIONES DE 
CAR� CTER ADMINISTRATIVO: 
1. Con antelaci� n al inicio de las actividades referidas en el presente, el titular de la autorizaci� n 
deber�  pagar ante cualquier oficina recaudadora de la Secretar�a de Hacienda y Cr� dito P� blico los 
derechos correspondientes por la expedici� n de la presente autorizaci� n, seg� n se establece en los 
art�culos 194-C fracci� n II y 198-B inciso a) �  b) de la Ley Federal de Derechos; debiendo enviar a 
esta Comisi� n Nacional y a la Direcci� n del ANP copia del recibo de pago. Cabe se� alar que el 
original de la autorizaci� n ser�  entregado a cambio del recibo de pago, en el entendido de que de no 
realizar dicho pago no podr� n desarrollarse las actividades previstas. 
2. Atender las indicaciones que haga el personal del Parque, referentes a la protecci� n del 
ecosistema y sus recursos naturales. 
3. El responsable de las actividades de filmaci� n, deber�  portar en todo momento la presente 
autorizaci� n y en un lugar visible la identificaci� n correspondiente. 
4. Otorgar el apoyo necesario al personal comisionado oficialmente por las dependencias federales 
que realicen actividades de supervisi� n, censo y/o que participen en labores de vigilancia. 
5. Responsabilizarse de todos aquellos da� os provocados a los ecosistemas por motivo de las 
actividades que deriven de su estancia en el � rea, sujet� ndose a las sanciones que las leyes en la 
materia establezcan. 
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6. Reportar ante las autoridades competentes cualquier anomal�a que se presente en el � rea durante 
el desarrollo de las actividades. 
7. Proporcionar los cr� ditos correspondientes a la Secretar�a de Medio Ambiente y Recursos 
Naturales en la edici� n final del video. 
As� mismo, destacar que los sitios donde se realizaron las actividades de filmaci� n, corresponden a 
un � rea natural protegida sujeta a manejo especial y decretada como tal por el Gobierno Mexicano, 
para preservar los recursos naturales. 
8. La Secretar�a de Medio Ambiente y Recursos Naturales se libera de cualquier responsabilidad que 
corresponda por los da� os que sufran en sus bienes, equipos o persona, miembros del grupo de 
filmaci� n o aquellos causados a terceros durante su estancia y desarrollo de las actividades que 
ampara este autorizaci� n dentro del ANP. 
9. La presente autorizaci� n es intransferible y deber�  mostrarse cuantas veces sea requerido por las 
autoridades competentes que lo soliciten, para efectos de inspecci� n y vigilancia. 
10. La presente autorizaci� n se otorga sin perjuicio de las dem� s que en el � mbito de su 
competencia corresponda otorgar a otras dependencias de la Administraci� n P� blica Federal, 
relacionadas con la actividad a que se refiere la presente. 
11. La presente autorizaci� n se revocar� , en su caso, en t� rminos de lo establecido en el Art�culo 
104 del Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecol� gico y la Protecci� n al Ambiente en 
Materia de � reas Naturales Protegidas. 
12. La presente autorizaci� n no exime de responsabilidades legales a los solicitantes, por las 
sanciones a las que se hagan acreedores de no ser acatadas las restricciones antes mencionadas. 
 
Finalmente no omito manifestar a usted que para futuros tr� mites similares se deber�  observar lo 
dispuesto en el art�culo 101 del Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecol� gico y la 
Protecci� n al Ambiente en Materia de � reas Naturales Protegidas el cual dispone que la autorizaci� n 
para este tipo de actividades deber�  solicitarse con una antelaci� n de 30 d�as naturales antes de su 
inicio. 
 
 
EL DIRECTOR ------------------------------ 
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c.c.p C. LUIS FUEYO MAC DONALD.- Comisionado de la Comisi� n Nacional de � reas Naturales Protegidas. 
c.c.p C. ___________________.- Delegado de la SEMARNAT en el Estado de __________.- Direcci� n. 
c.c.p C. _______________________.- Delegado de la PROFEPA en el Estado de _____________.- Direcci� n 
c.c.p C. _________________________.- Director de la Regi� n ___________________. CONANP. 
c.c.p C. ________________________________.- Director del (ANP)_______________________.- Direcci� n 
c.c.p. OFICIALÍA DE PARTES.- Para el descargo del Asunto No. _________________. 
Rúbricas.                                                                     Ruta y nombre del archivo 
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