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TEGIDAS

CONVOCATORIA
CONANP/DRPBCPN/CONV/015/2010

El Comité de Seleccién de la Comision Nacional de Areas Naturales Protegidas; a través
de la Direccién Regional Peninsula de Baja California y Pacifico Norte, emite la siguiente
convocatoria Publica Abierta: CONANP/DRPBCPN/CONV/015/2010 del concurso para

ocupar la plaza eventual vacante de:

Nombre del Puesto

Enlace

Nivel PQ2 Profesional Dictaminador de Servicios Especializados.
Sueldo Bruto $9,082.88 (Son: Nueve Mil Ochenta y Dos Pesos 88/100 M.N.)
Mensual
Area de
Adscripcion del Area de Proteccion de Flora y Fauna Valle de Cirios.
Puesto
Tipo de Servidor Publico (Eventual)

Nombramiento

Funciones
Principales

Apoyar a ia Direccién en la administracion de los bienes materiales.

Apoyar a la Direccidn en la realizacidén de tramites ante otras dependencias
de gobierno, empresas e instituciones.

Apovyar a la Direccion en los tramites de Viaticos y pasajes del ANP.

Apoyar a la Direccién en control y registro de bitacoras del uso de vehiculos,
teléfonos, gasolina y apoyo alimenticio de campo.

Llevar el archivo de los asuntos de la direccion.

Realizar oficios de diferente indole.

Realizar capturar informacién en formatos electronicos.

Apoyar a la Direccion del area en la integracion de los expedientes de los
programas de subsidio PROCODES y PET.

Apoyo en ia Supervision seguimiento y asesoria de ios proyectos que opera
la direccién.

Apoyo en las actividades de Cultura para la Conservacion def ANP.

Las demas que le atribuya expresamente el Director.

Conocimientos

Ley General del Equilibrio Ecolégico vy la Proteccién al Ambiente.
Reglamento Interior de la SEMARNAT.

Programa de Trabajo 2007-2012

Reglamento de la LGEEPA en materia de ANP's

Programa de Manejo

Reglas de operacion del PROCODES y del PET

Ley General de vida Silvestre

Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable
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Perfil

Licenciatura Titulado o Pasante en las Carreras Genéricas:
Biologla

Administracion

Comercio

Economia

Derecho

Agro negocios

Agronomia

Turismo

Escolaridad
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A).-Contar con experiencia trabajando en puestos de perfil

Experiencia Laboral Administrativo. P
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CONANP/DRPBCPN/CONV/015/2010

Capacidades

1.- Dominio de paqueteria basica de Manejo de Microsoft
Office en sus programas bdsicos, como Word, Excel,
Power Point, Qutlook, sistema operativo Windows XP, Vista.
2.- Capacidad de redactar oficios.

Técnicas 4.-Capacidad de interactuar, con efectividad y creatividad,
con personas en general
5.-Inglés: Leer, escribir y hablar; nivel basico 50%.
1.-Residencia en Guerrero Negro, Municipio de Mulegé,
B.C.S.
2.-Disponibilidad permanente para viajar.
3.-Alta capacidad de gestion y establecer y mantener
relaciones interpersonaies,

Otros 4_-Analizar problemas y generar alternativas de solucién a

los mismos.

5.-Persistencia para trabajar en forma sistematica.

6.- Apego a normas, métodos y procedimientos de {rabajo.
7.-Seguimiento detallado de instrucciones.

8.- Laborar bajo condiciones de presion

9.-Trabajo en equipo

Documentos

1.- Acta de Nacimiento {copia)

2.- Constancia Maximo de Estudios. (copia)
3.- Solicitud de Empleo

4.- Curriculum Vitae Actualizado

5.- Identificacién con fotografia (copia)

6.- Cartiila liberada (hombre)

7.- CURP

Bases del Concurso

1.- Revisién documental de cada solicitud.

2.- Seieccidn de los candidatos y notificacién

3.- Examen de conocimientos y

4.- Entrevista del candidato

5.- Deliberacion.

6.- Notificacion de resultados a los participantes via correo
electrénico.

Comité

Estara integrado por el Bidlogo Victor Gelasio Sanchez Sotomayor Director del
APFF Valle de Cirios, el L.C.P. Norman Nava Rojas Subdirector de Administracién
de Ia Region Peninsula de Baja California y Pacifico Norte y la C. Maria Alejandra
Ochoa Lopez Encargada de Recursos Humanos de la Region Peninsula de Baja
California y Pacifico Norte.

Las personas interesadas deberan enviar los documentos requeridos por medio de correo electrénico a:
agchoa@conanp.gob.mx entre el dia 09 de Noviembre y hasta las 15:00 Horas del dia 25 de Noviembre

de 2010.
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El comité de seleccion revisara los documentos recibidos y determinara cuales candidatos (as) son
preseleccionados para la siguiente fase, mediante aviso por correo electronico el dia 26 de Noviembre

del 2010.

La etapa de Examenes y Entrevista de conocimientos Técnicos de este concurso se realizard en la
ciudad de Guerrero Negro, B.C.S a los candidatos {as) preseleccionados (as), se les notificara por
correo el domicilio en el cual se deberan presentar el dia 01 de Diciembre del 2010 a las 10:00 horas.

Para cualquier informacion adicional favor de comunicarse al teléfono 612-128-4171, con la C. Maria
Alejandra Ochoa Lopez

ATENTAMENTE

M‘ 2. /1.___an-®.
BIOL. BENITO R. BERMUDEZ AY.MADA

) DIRECTOR REGIONAL
PENINSULA DE BAJA CALIFORNIA Y PACIFICO NORTE



