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CoMISION NACIONAL DE
AREAS NATURALES
PROTEGIDAS

La Comision Técnica de Seleccion de Personal de la Comisién Nacional de Areas Naturales Protegidas (CONANP),
a través de la Direccion Regional Peninsula de Yucatan y Caribe Mexicano, emite la siguienta Convocatoria Pilblica
Abierta Nimero CONANP/DRPY y CM/SK-011/2011, para ocupar la plaza eventual vacante de:

Nombre del Puesto ANALISTA DE USO PUBLICO y SISTEMATIZACION DE INFORMACION
Nivel: PA1
Sueldo Bruto Mensual: $14,297.37 {Catorce mil doscientos noventa y siete Sede:

pesos con 37/100 MN)
Area de Adscripcion del Reserva de |a Biosfera Sian Ka'an Felipe Carrillo Puerto y
Puesto: Tulum, Quintana Roo.
Tipo de Nombramiento: Servidor Publico (Eventual)

FUNCIONES PRINCIPALES:

1. Recibir, integrar y dar seguimiento a las diferentes solicitudes relacionadas con autorizaciones en materia de
ANP, asi como sus prorrogas, sustituciones y transferencias, otorgadas por la Direccién Regional en el
Sistema Integral de Respuesta (SIRCA).

2. Disefiar, elaborar y alimentar la base de datos de las autcrizaciones emitidas por la Direccion Regional de la
CONANP en la Peninsula de Yucatan y Caribe Mexicano, relacionadas a la Reserva de |a Biosfera.

3. Colaborar en la elaboracién, integracién y reporte de informes de los diferentes programas y proyectos de la
Reserva,

4, Coadyuvar en la elaboracién del Programa Operativo Anual (POA) y en la integracion de los informes
trimestrales de dicho POA.

5. Desarrollar actividades de monitoreo del impacto de las actividades de uso turistico en el area natural
protegida, generandoe reportes trimestrales.

6. Mantener actualizada la pagina de internet relacionada al padrén de permisionarios.

7. Dar seguimiento a las acciones del programa de uso publico de la Reserva

8. Coordinar y colaborar en la actualizacién de los estudios de capacidad de carga y limite de cambio aceptable
en las zonas de uso pablico de la Reserva.

PERFIL:
Escolaridad | Pasante o Titulado (a) de licenciatura, en cualquiera de las siguientes dreas:
y Area de 1. Biologia Marina. lr
Conocimient 2. Biologia. A\
oS! 3. Manejo de Recursos Naturales. /
4. Ingenieria Ambiental.

5. Ingeniero{a) Agrénomo(a).

CONOCIMIENTOS, EXPERIENCIA Y CAPACIDADES:

Conocimient | 1.- Ley General del Equilibrio Ecoldgico y Proteccion al Ambiente; 2.- Reglamento Interior de la
0s: SEMARNAT; 3.- Programa de Trabajo de la CONANP 2007-2012; 4.- Reglamento de la LGEEPA en
materia de ANP: 5.- Procedimientos relacionados a los tramites de autorizaciones publicados por la
Comision Federal de Mejora Regulatoria; 6.- Ley Federal de Derechos. 7.- Evaluacion de la capacidad
de carga y limite de cambio aceptable. 8.- Monitoreo de ecosistemas lacustres. 9.- Elaboracién de
Programas de Uso Pdblico en areas protegidas.

Experiencia | Area de experiencia con 2 (dos) afios como minimo en:
Laboral: A) Sector medio ambiente y Areas Naturales Protegidas.
B) Disefio y mantenimiento de bases de datos.

C} Monitoreo de ecosistemas costeros.

D) Trabajo con comunidades costeras.

E} Programas de usoc plblico,

Capacidades | 1.- Crientacion a Resultados.
Gerenciales: | 2.- Trabajo en Equipo.

Otros: 1.- Buen desempefio bajo presidn.

2.- Residencia alternada en las localidades de Felipe Carrillo Puerto y Tulum, Quintana Roo.

3.- Buen frato y atencién al pablico,

4 - Disponibilidad de viajar.

5.- Inglés bdsico.

6.- Buceo scuba.

7.- Condicion fisica adecuada para realizar jornadas largas de trabajo en campe en condiciones de
temperatura y humedad elevadas, caracteristicas de clima tropical.

8.- Conccimiento de los ecosistemas de manglares, arrecifes coralinos y dunas costeras.

6.- Conocimiento y manejo informatico de Word, Excel, Powerpoint, sistemas operativos Windows XP,
Vistay 7.
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Documentos | 1.- Envio de Solicitud de Empleo con fotografia, en formato Impreso Printaform, adjuntando:

adjuntos ala | 2.- Acta de nacimiento.

Solicitud de | 3.- Registro Federal de Contribuyentes (Cédula del SAT).

Inscripcion: | 4.- Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).

5.- Cartilla Militar con hoja de liberacion (Hombres).

6.- Documento que acredite el nivel de estudio requerido.

7.- Curriculum Vitae, detaliado y actualizado en un maximo de 5 cuartillas donde se acredite anexando
la documentacién soporte necesaria (Certificado de materias completo, Cédula profesional,
constancias laborales, diplomas, certificados, publicaciones, antigliedad en empleos anteriores, etc.),
contar con los conocimientos, experiencia laboral, capacidades técnicas y habilidades para el
desempefio del puesto vacante, acordes al perfil descrito en esta Convocatoria,

8.- Identificacion Oficial con Fotografia.

9.- Exposicién de motive, en dos cuartillas maximo, donde exprese porqué se interesa en incorporase
a laborar en la CONANP ocupando la plaza vacante. -

Bases del 1.- Revisién y evaluacion documental de cada solicitud por la Comision técnica de seleccion de
Concurso: personal.

2 - Preseleccion de candidatos/as por la Comisidn técnica.

3.- Aplicacién de Prueba de Conocimientos Técnicos a losflas aspirantes preseleccionados/as y
registro de calificaciones.

4.- Aplicacién de Pruebas Gerenciales (a) “Orientacion a Resultados” y (b} “Trabajo en Equipo”, a
los/as aspirantes preseleccionados/as y regisiro de calificaciones.

5.- Entrevista de los candidatos/as por la Comision técnica de seleccion, registro de calificaciones.

6.- Revisidn de calificaciones finales de los/as aspirantes y deliberacién de la Comision técnica.

7.- Notificacién personal a ellla aspirante ganador (a) del concurso.

Comision Estara integrado por tres Servidores Publicos de la Reserva de |a Biosfera Sian Ka'an,
técnica de
seleccion:

Los/as interesados/as deberan enviar su (1) Solicitud de Registro y Documentos de Participacion a los copfgos
electronicos siguientes, durante los dias comprendidos en el periodo del 05 al 10 de octubre de 2011, a mas tardar/4 las

——
—— T

16:00 horas de este Ultimo dia; debiendo indicar en su Solicitud de Registro con claridad el domicilio donde acullira a

presentar la Prueba de Conocimientos y las Pruebas Gerenciales asi como a la Entrevista de este proceso de seleccién;

omertiz@conanp.gob.mx

aoropeza@conanp.gob.mx

La Comisién Técnica para la Seleccion revisara la solicitud y documentos recibidos de los/as aspirantes, y con fecha 10 d
octubre de 2011, formulara el aviso personalizado via correo electrénico a cada uno de losfas participantes que (2) sear
preseleccionados/as para participar en las siguientes fases del concurso por cumplir con los requisitos de la convocatoriq’.
Las etapas 2 y 3 se llevaran a cabo en un solo dia: el 12 de octubre de 2011; presentando a las 10:00 horas el (3)
Examen de Conocimientos Técnicos y de 12:00 a 15:00 horas las dos pruebas de (4) Habilidades Gerenciales, en
alguno de los siguientes domicilios de la CONANP a eleccion del (la) aspirante previa confirmacién por correc electrénico:

1. En la sala de Juntas de la Comisién Nacional de Areas Naturales Protegidas, Direccién Regional Peninsula de
Yucatén y Caribe Mexicano. Sita en Calle Venado N° 71, SM 20 MZ 18, Cancun, Quintana Roo (998) 8872711

2. Piso 4° del Edificio de la Comisién Nacional de Areas Naturales Protegidas, sita en camino al Ajusco 200, Col.
Jardines en la Montafia, Pico de Turquino y Sinanché, Delegacién Tlalpan, México, D.F., C.P. 14210, Teléfono
{555) 554.77.00 ext. 17133

La Comisién Técnica de Seleccién con base a los resultados obtenidos en las pruebas aplicadas en este proceso, el mismo
dia 12 de octubre comunicara por correo electrénico a los/as participantes que pasan a la fase final de (5) La Entrevista,
la cual se celebrara el dia 13 de actubre de 2011 a las 12:00 horas, bajo la modalidad que se les sefiale en el correo
que se envie a losfas aspirantes, a realizarse en el mismo domicilio donde acudié a presentar sus pruebas
anteriores y con base al (6) resultado global de las calificaciones obtenidas por losfas aspirantes hasta la
entrevista determinara el candidato ganador por haber obtenido la puntuacién mas alta, a quien le informara (7)
que ha resultado ganador del concurso, quien invariablemente debera iniciar sus labores ¢l 16 de octubre de 2011,
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La Comision de Seleccién del concurso hace del conocimiento df los/as aspirantes interesados/as que las fechas
ocatoria pueden registrar cambios en funcion del

contempladas para el desahogo de las diferentes etapas de ta C
numero de participantes o por causa fortuita y de fuerza mayor.

Para cualquier informacién adicional faver de comunicarse a los tel&fonos: (998) 892.22.14 y 887.27.11 Extensiones 18910,
18922 y 18923 v/o a los correos electronicos sefialados con anterjofidad.

ATENTAMENTE

HERIBERTO MARTINEZ LOPEZ
SUBDIRECTOR BE LA UNIGAD ADMINISTRATIVA
REGION PENINSULA DE YUCATAN Y CARIBE MEXICANO
COMISION NACIONAL DE AREAS NATURALES PROTEGIDAS



