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ACTIVIDADES ACCIONES ESTADO TIEMPOS
NOMBRAMIENTO DE RESPONSABLES DE e . . .
ARCHIVO TRAMITE Con oficio N°F00:468/2012 Concluido. Concluido.

Ic_:as d(;fereeresdD|Zec<;]|pnesddec%ONl\r’\\lNPP lo estan elaborando y enviando a la En proceso 31/12/2012
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL. oordinacion de Archivos de S —
Oficio a Directores de CONANP con fecha limite de entrega a la Coordinacion
. En proceso 31/12/2012
de Archivos.
La anterior Coordinacién de Archivos, elaboré un Cuadro de Clasificacion Muy elemental, con poco contenido y sin .
- . . . Concluido
Archivistica. implementacién de subseries.
Se envi6 archivo mediante forma electronica al AGN para su revision y No procede la valldamon_ en base a .
. . aprobacién. Con fecha 10/08/2012 respuesta del AGN mediante el Oficio No. Concluido.
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA . . "DSNA/1319/12". Con fecha: 27/10/2012.
Se esta elaborando un nuevo Cuadro de Clasificacion Archivistica en base al |En cuanto este terminado se enviara al
Catalogo de Disposicion Documental que cada Area de CONANP esta AGN para su revision y aprobacion. 31/12/2012
entregando a la Coordinacién de Archivos.
REUNION DE TRABAJO CON LOS ENLACES DE iF:I(fa(;Jrrr]r:(;r:EZ ?jztlrglsbajr?)g:;r!r?izstgls Cisec:;s;g:z: (ﬁe(\:/grl\laA ([,\Iai’opaz;?a la Se han llevado a cabo 5 reuniones a partir SI’IZ\Z%%?
ARCHIVO DE LAS DIRECCIONES GENERALES DE Al P 110S gue de ) para P ;
LA CONANP EN OFICINAS CENTRALES seleccion, apartado y depuracion de archivos, asi como la elaboracion del del 06/09/2012. reuniones
’ Catélogo de Disposicion Archivistica y el Cuadro de Clasificacion Archivistica. quincenales.
El AGN lo impartird hasta que estén
CURSO DE CAPACITACION PARA EL ENLACE Se solicit6 curso 2%?01?/6;23:;;/ 2Iugg;glggeocézsglizz‘§§izi(’)n Indefinido
DEL ARCHIVO de CONANP CON EL AGN Documental de CONANP. Y sera
extensivo a los Reponsables de Archivo.
CURSO DE CAPACITACION PARA LOS Una vez tomado el curso, el enlace lo proporcionara a los demas enlaces
RESPONSABLES DE ARCHIVOS DE TRAMITE DE |dentro de los 15 dias naturales después de haber recibido el curos por parte  |En espera. Indefinido
LA CONANP del AGN
Cada éarea debera depurar su archivo de tramite, para que una vez que este
ORGANIZACION DE LOS ARCHIVO DE TRAMITE |aprobado el Cuadro de Clasificacion Archivistica, se pueda turnar al archivo de |Actividad Continua. 31/03/2013
concentracion.
Unidad responsable de la administracion de documentos de uso cotidiano
ARCHIVOS DE CONCENTRACION necesarios para el ejercicio de las atribuciones qe cada UA; gqntlene todo t.lp'o En etsger'a del Cuadro de Clasificacién 31/12/2012
de documentos recibidos y generados, se localiza en las oficinas de servicio|Archivistica aprobado por el AGN.
de cada UA y en el Archivo General de CONANP.
Unicamente documentos originales y acuses de recibo sin copias.
LA DOCUMENTACION QUE SE RECIBA DEL Limpia (sin grapas, (?Ilps o cintas adhesivas). gc;t;vfuizz;c;?ir;gﬁ l(J)na ve;s?:zse tenga
ARCHIVO DE TRAMITE DEBE DE LLEGAREN [ /ntegrada por expediente. m Voypu Indefinido

LAS SIGUIENTES CONDICIONES:

Valorada en su primera fase (revisada).

Relacionada en el formato de Inventario Documental.

Foliada.

disposicién debera cumplir con las
acciones previstas.




