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GUIA EN MATERIA DE COBRO DE DERECHOS DE LA CONANP 2018
DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y EFECTIVIDAD INSTITUCIONAL

I.-INTRODUCCION

La presente guia se actualiza, dada la necesidad de mantener vigente la base de
datos de los ingresos, mediante el control de las formas valoradas autorizadas a la
Comisién de Areas Naturales Protegidas, para llevar a cabo el cobro de derechos
por el uso o aprovechamiento de los elementos naturales, marinos, terrestres y no
extractivo de tortugas en las Areas Naturales Protegidas competencia de la
Federacion, asi como su correspondiente reporte en el Sistema Integral de Cobro de
Derechos (SICDE) de la CONANP

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 19 Y 32 BIS DE LA LEY ORGANICA
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL; 83, FRACCION | DEL
REGLAMENTO DE LA LEY GENERAL DEL EQUILIBRIO ECOLOGICO Y LA
PROTECCION AL AMBIENTE EN MATERIA DE AREAS NATURALES
PROTEGIDAS:; 1°, 2°, 3°, 4°, 6°, 7°, 198, 198-A Y 238-C DE LA LEY FEDERAL DE
DERECHOS; 70 FRACCION XV, 71 FRACCION V, 76 FRACCIONES XXV y XXVII
DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y
RECURSOS NATURALES; MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y EFECTIVIDAD
INSTITUCIONAL, TODOS EN VIGOR, LA DIRECCION EJECUTIVA DE
ADMINISTRACION Y EFECTIVIDAD INSTITUCIONAL POR CONDUCTO DE LA
SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS ESTABLECE LA:

GUIA EN MATERIA DE COBRO DE DERECHOS DE LA COMISION
NACIONAL DE AREAS NATURALES PROTEGIDAS

Il.- OBJETIVOS:

1. Que los encargados del cobro de derechos en las Areas Naturales Protegidas
que administra la CONANP, cuenten con un proceso claro y transparente de
la aplicacién de la Ley Federal de Derechos vigente en los procesos de
captura y reporte, tanto en el sistema como su correspondiente entero a la
Tesoreria de la Federacion.

2. Disponer oportunamente de la informacién generada por las Areas naturales
Protegidas, necesaria para llevar a cabo la recuperaciéon de los ingresos
excedentes, obtenidos mediante la aplicacién de la Ley federal de derechos

X

en vigor. N<

3. Contar con un mecanismo apropiado para tener un control eficiente de las
formas valoradas.

{
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" 1Il.- AMBITO DE APLICACION:

La presente Guia es de observancia general y obligatoria para todas las Areas
Naturales Protegidas de la CONANP, asi como para los Centros para la Proteccion y
Conservacion de la Tortuga de competencia federal sujetos a la aplicacion de los
articulos 198, 198-A y 238-C de la Ley Federal de Derechos.

IV.- MARCO NORMATIVO:

CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 19 Y 32 BIS DE LA
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL; 83 DEL
REGLAMENTO DE LA LEY GENERAL DEL EQUILIBRIO ECOLOGICO Y LA
PROTECCION AL AMBIENTE EN MATERIA DE AREAS NATURALES
PROTEGIDAS: 1°, 2°, 3°, 4° 6° 7° 194-C, 198, 198-A Y 238-C DE LA LEY
FEDERAL DE DERECHOS; 70 FRACCION XV, 71 FRACCION V, 76 FRACCIONES
XXV y XXVIIV DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE MEDIO
AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES; MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y
EFECTIVIDAD INSTITUCIONAL

V.- DEFINICIONES:

Comprobante Bancario.- Documento expedido por una institucién bancaria que
comprueba el pago de la adquisicién de las Formas Valoradas, para gozar de uso o
aprovechamiento de los elementos naturales marinos, terrestres, no extractivo de
tortugas marinas o por filmacion, video grabacién o fotografias.

Formas Valoradas.- Documentos pre impresos que son utilizados para la prestacion
de los servicios a que se refiere la Ley Federal de Derechos vigentes y que por su
incidencia en el proceso de recaudacion adquieren un valor publico y sirven como
medio de control fiscal.

Formato “Relaciéon de Enteros”.- Formato en donde se informa mensualmente de X
los recursos que fueron captados por las ANP y con los cuales se solicita a la
Tesoreria de la Federacién proporcione el acuse de notificacion y procedencia de
reintegro del recurso.

Formas Valoradas o Derechos para realizar actIVIdades turistico recreativas dentro

Formato e5cinco.- Presentacion de datos donde se expresa el deseo de adquirir
de las Areas Naturales Protegidas. y
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CAPITULO |

1. DE LA OPERACION DEL COBRO DE DERECHOS EN LAS DIRECCIONES
REGIONALES Y DE LAS AREAS NATURALES PROTEGIDAS DE SU
ADSCRIPCION.

1.1 DE LA DIRECCION REGIONAL

De conformidad con el articulo 79 fracciones XXXIl y XXXVI del Reglamento Interior
de la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, le corresponde a las
Direcciones Regionales:

e Llevar el registro de los pagos de contribuciones realizados por los usuarios
con motivo de sus obligaciones derivadas del cumplimiento de las
disposiciones legales aplicables en materia de areas naturales protegidas
competencia de la Federacioén, de las areas que se encuentren dentro de la
circunscripcioén territorial de la regién de que se trate, que no cuenten con
director designado;

e Las demas que les confiera el Titular de la Secretaria, el Comisionado
Nacional, las que les sefalen las disposiciones juridicas aplicables.

1.2 DE LA DIRECCION DE AREA NATURAL PROTEGIDA.

Con fundamento en el articulo 80 fracciones XX y XXII del Reglamento Interior de la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales es responsabilidad de las
Direcciones de Areas Naturales protegidas:

e Llevar el registro de los pagos de contribuciones realizados por los usuarios
con motivo de sus obligaciones derivadas del cumplimiento de las
disposiciones legales aplicables en materia de areas naturales protegidas
competencia de la Federacion;

o Las demas que les atribuya expresamente el Comisionado Nacional, asi como
las que les confieran las disposiciones juridicas aplicables.

1.3 DE LA ENTREGA DE FORMAS VALORADAS CONTRA EL PAGO
ELECTRONICO DE DERECHOS PRODUCTOS Y APROVECHAMIENTOS (DPA).

Para la adquisicién de formas valoradas tipo Brazaletes, los prestadores de servicios
y el publico en general, deberan acudir al domicilio en donde se encuentre ubicada
la oficina de la Direccion Regional o de Area Natural Protegida para canjear las
formas valoradas, tipo Brazalete, contra la entrega del “Comprobante de Pago”
emitido por cualquier instituciéon bancaria y la hoja que emite el esquema e5cinco
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para el pago electrénico de Derechos, Productos y Aprovechamientos (DPA) con la
leyenda “Copia para la SEMARNAT?”.

Para la adquisicién de formas valoradas tipo Pasaportes Fisicos, los prestadores de
servicios y el publico en general, deberan acudir al domicilio en donde se encuentre
ubicada la oficina de la Direcciéon Regional o de Area Natural Protegida para canjear
las formas valoradas, tipo Pasaporte Fisico, contra la entrega del “Comprobante de
Pago” emitido por cualquier institucion bancaria y la hoja que emite el esquema
e5cinco para el pago electronico de Derechos, Productos y Aprovechamientos (DPA)
con la leyenda “Copia para la SEMARNAT”.

Para el caso de los pasaportes digitales, estos pueden ser adquiridos por el usuario
directamente desde su dispositivo moévil, descargando la aplicacion “PASAPORTE
DE LA CONSERVACION”, disponible en los sistemas moéviles iOS y Android; asi
como también pueden ser adquiridos directamente en la pagina web de la CONANP.

Los usuarios que ingresen al Area Natural Protegida para su uso, goce o
aprovechamiento deberan ajustarse a los compromisos establecidos con el
prestador de servicios si fuere el caso y a las instrucciones o indicaciones giradas
por el personal de la Direccién Regional o de Area Natural Protegida, para el
correcto cumplimiento de lo estipulado en la Ley Federal de Derechos, sin que esto
ocasione alguna obligacién por parte de la Direccién Regional o de Area Natural
Protegida.

Las formas valoradas, invariablemente deberan indicar el precio al publico, el afio del
ejercicio fiscal de que se trate, asi como la fecha del dia de acceso al Area Natural
Protegida, utilizando las medidas de seguridad que sefale la Direccidén Ejecutiva de
Administracién y Efectividad Institucional.

Salvo cuando las cuotas de los derechos se vean modificadas por la aplicacién del
Articulo 1° parrafo 4 de la Ley Federal de Derechos el cual indica que: Las cuotas
de los derechos que se establecen en esta ley se actualizaran anualmente el
primero de enero de cada afo, considerando el periodo comprendido desde el
decimotercer mes inmediato anterior y hasta el altimo mes anterior a aquél en
que se efectia la actualizacion.

EN ESTE CASO, SE COLOCARA EN UN LUGAR VISIBLE DE LA TAQUILLA O
AREA DESTINADA PARA EL CANJE O VENTA DE LAS FORMAS VALORADAS,
UNA IMPRESION DE LA RESOLUCION FISCAL CORRESPONDIENTE
PUBLICADA EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION, RESALTANDO LAS
MODIFICACIONES REALIZADAS A LAS CUOTAS QUE SE COBRARAN Y LA ,
FECHA DE APLICACION DE LAS MISMAS, ENTREGANDO AL VISITANTE QUE
LO SOLICITE, LAS FORMAS VALORADAS QUE TENGA EN EXISTENCIA EL

AREA VISITADA. \
LO ANTERIOR, DERIVADO DE QUE EN EL DIARIO OFICIAL DE LA \\
FEDERACION SE PUBLICA A TRAVES DE LA MISCELANEA FISCAL, LAS
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MODIFICACIONES A LOS PRECIOS EN LOS ULTIMOS DIAS DEL MES DE
DICIEMBRE, INDICANDO QUE ENTRAN EN VIGOR EL PRIMER DIA HABIL DEL
MES DE ENERO DEL SIGUIENTE ANO.

1.4 REVISION DEL COMPROBANTE DE PAGO Y LA HOJA EMITIDA POR EL
SISTEMA e5cinco.

Los responsables de canjear las formas valoradas deberan verificar bajo su
responsabilidad, que el monto calculado asentado en la “Copia para la SEMARNAT”
emitida por el sistema e5Cinco, corresponda al pago que aparece en el comprobante
bancario, para el uso, goce o aprovechamiento de los elementos naturales del
dominio publico existentes dentro de las Areas Naturales Protegidas competencia de
la Federacion.

1. ENTREGA DE FORMAS VALORADAS CONTRA EFECTIVO.

Cuando las Direcciones de las Areas Naturales Protegidas cuenten con taquillas de
cobro en sus accesos, deberan de canjear las formas valoradas por el pago en
efectivo a todos los visitantes que soliciten ingresar al area, y al término del horario
de atencién al publico, realizaran un corte diario de los ingresos obtenidos, los
cuales deberan ser depositados dentro de las 24 horas siguientes en la institucién
bancaria mas cercana al domicilio de la Direccién de Area Natural Protegida de que
se trate.

1.6 DEPOSITO Y COMPROBANTE BANCARIO.

Después de realizar el corte diario de los ingresos obtenidos por el canje de formas
valoradas, el responsable debera depositar los mismos en cualquier institucién
bancaria u oficina del servicio de administracién tributaria a través del Esquema
e5cinco (ANEXO I) Pago Electréonico de Derechos, Productos y Aprovechamientos
(DPA), estos depdsitos no podran exceder de 24 horas a partir de que fueron
recaudados, sin excepcién(con excepcion de las Areas Protegidas que tengan que
realizar recorridos excesivos para hacer los depdsitos, en estos casos los podran
realizar semanal o quincenalmente), informando esto previamente a la Direccion
Ejecutiva de Administracion y Efectividad Institucional.

1.7 REGISTRO EN EL SISTEMA DE INTEGRACION DE COBRO DE DERECHOS
(SICDE).

El responsable del cobro de derechos de cada ANP, debera diariamente bajo su
estricta responsabilidad, capturar y registrar en el SICDE los datos requeridos en el
mismo, de las ventas realizadas y adjuntar escaneados las “Copias para la
SEMARNAT” del e5Cinco, los “Comprobantes Bancarios de Pago” y los “Formatos
de Control de Canje de Formas Valoradas”.
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GUIA EN MATERIA DE COBRO DE DERECHOS DE LA CONANP 2018
DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y EFECTIVIDAD INSTITUCIONAL

1.8 REVISION DEL CUMPLIMIENTO DE PAGO.

El personal encargado de la supervision del cobro de derechos, debera solicitar a los
visitantes la presentacion de su forma valorada que compruebe el pago de derechos;
en caso de no presentarlo, debera exigir el pago de los derechos o la presentacion
del Comprobante Bancario de Pago y entregar las formas valoradas conforme al
monto pagado.

1.9 VERIFICADOR EN CAMPO.

El personal de supervisién de las Areas naturales Protegidas, debera efectuar
verificaciones selectivas de monitoreo para comprobar el cumplimiento del presente
procedimiento y la normatividad respectiva.

1.10 NOMBRAMIENTO DE UN ENLACE.

Las Direcciones Regionales de la Comisién Nacional de Areas Naturales Protegidas,
deberan designar a un enlace en materia de cobro de derechos, quien sera el
encargado de reportar a oficinas centrales los cobros realizados, asi como cualquier
otra informacién que le sea requerida en ese tema.

1.11 CIERRE DE EJERCICIO FISCAL.

Todas las Direcciones de Areas Naturales Protegidas que tengan a su cargo cobro
de derechos, deberan estar pendientes de la notificacion del cierre de ejercicio fiscal
qgue en su momento emita la Direccidon de Control Presupuestal de la SEMARNAT, el
cual se les comunicara por parte de la Subdireccién de Recursos Financieros de la
Direccién Ejecutiva de Administracion y Efectividad Institucional, a través de correo
electronico.

1.12 DEPOSITOS EXTEMPORANEOS.

Los Unicos depdsitos extemporaneos que se permitiran son los que se realicen en el
mes de diciembre de la anualidad, a partir del cierre de ejercicio, que se haya
notificado de conformidad con el punto que antecede, por lo tanto no seran

aceptados depdsitos de meses anteriores, ya que cada mes se envia un corte %
mensual a la Direccién de Control Presupuestal.

Los depodsitos extemporaneos que se realicen fuera del supuesto sefialado
anteriormente, seran bajo la mas estricta responsabilidad de cada responsable de
realizar y reportar el cobro de derechos ante el SICDE. N

1.13 DESTRUCCION DE FORMAS VALORADAS FUERA DE VIGENCIA.

La Destruccion de Formas Valoradas fuera de vigencia y residuales, se realizara
anualmente conforme se indica en el procedimiento “DESTRUCCION DE FORMAS
VALORADAS” (ANEXO II)

I
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1.14 DIFUSION DE ESTA GUIA.

La Direccion Ejecutiva de Administracion y Efectividad Institucional por conducto de
la Subdireccion de Recursos Financieros, debera dar a conocer la presente Guia a
los Directores Regionales y/o Directores de Areas Naturales Protegidas y a los Jefes
de Unidad Administrativa Regional, para que a su vez, lo den a conocer al personal
a su cargo que aplican el cobro de derechos y se lleve a cabo su instrumentacion,
aplicacion y la supervision que proceda.

1.15 MODIFICACION DE LA GUIA.

Las modificaciones que, en su caso, se lleven a cabo a la presente Guia estaran a
cargo de la Direccion Ejecutiva de Administracion y Efectividad Institucional, las
cuales estaran fundadas y motivadas en nuevas reformas a la normatividad
aplicable, o a la instrumentacién de nuevos sistemas administrativos y contables que
permitan una éptima operaciéon del mecanismo de cobro de derechos o mediante la
optimizacién de procesos a través de mecanismos de innovacion tecnoldgica.

=4 /
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ANEXO |
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INSTRUCTIVO PARA EL FORMATO DE PAGO e&cinco

e Ingresar a la siguiente direccion electrénica:
http://dsiappsdev.semarnat.gob.mx/e5/hlogin.aspx

e Para ingresar al sistema de pago e5cinco, el usuario debera registrarse a fin
de que sus datos queden grabados en el sistema y se desplieguen en las
futuras solicitudes de tramites, dar clic en_Registrate.

I
PARA USO EXCLUSIVO DE TRAMITES Y SERVICIOS PRESTADOS POR /™, /
LA SEMARNAT - C” |CO

a

03/04/18

Ingrese su Usuario y Contrasefia

Usuario:|

Contrasena:

Reqistrate : Olvido su contrasenia....

e Una vez que aparezca la pantalla, tendra que anotar el hombre de usuario y X
la contraseiia (que podria ser el que utiliza en el acceso a su equipo), se
sugiere anotar una palabra que sea facil de recordar, asi mismo registra una
cuenta de correo personal o empresarial.

: , N
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1
PARA USO EXCLUSIVO DE TRAMITES Y SERVICIOS PRESTADOS POR
e e50N0o
R i Toe

Salir>

* Datos obligatorios

Datos para el acceso

Usuario: | ] *

Contraseiia: C ) *

Vuelva a escribir su : *
contrasefia: e

Correo electronico: -

En caso de no tener correo electronico I;ﬁ*;e Iés sigﬁien:es datos
Pregunta secreta | ----oeme------ Seleccione 13 pregunta ---------------===---- v
TIPO DE CONTRIBUYENTE | --------—--- Seleccione tipo de contribuyente------------ v *
REGISTRO FEDERAL DEL - - '

CLAVE UNICA DE REGISTRO DE
POSLACION

NOMBRE COMPLETO
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE

DENOMINACION O R ON SOC]

Grabor dotos

Derechos Reservados Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales

e Cuando seleccione el tipo de contribuyente, se activaran las casillas que
forzosamente se deberan llenar, pudiendo ser persona fisica o en su caso
persona moral. :

Datos Fiscales

TIPO DE CONTRIBUYENTE | ---------- Seleccione tipo de Contribuyente------------ v]*
P S R < - Selecdone tipo de contribuyente---—-------
CONTRIBUYENTE FISICA
CLAVE UNICA DE REGISTRO DE || MORAL
POBLACION
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e Una vez llenados los datos debera oprimir el botén grabar datos o en caso
de error Limpiar Forma para volver a llenar la solicitud.

_ DENOMINACION ORAZONSOCIAL

Grabor dotos

B e 0 o ST A S S O

e Una vez con los datos grabados el sistema mostrara una leyenda “Se ha
generado satisfactoriamente el usuario”, se debe dar click en salir y lo
llevara a la pagina central donde debera llenar el usuario y la contrasefia y
oprimir el botédn de entrar para solicitar el servicio. ‘

o ]
PARA USO EXCLUSIVO DE TRAMITES Y SERVICIOS PRESTADOS POR r~1
LA SEMARNAT - C” |CO

A,f ‘jv - o I

e

03/04/18
Ingrese su Usuario y Contraseiia
Usuario: | e
J —
Contrasefia: —::::::l
Registrate Olvido su contrasena....
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SEMARNAT

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE
Y RECURSOS NATURALES

DE AREAS NATURALES
PROTEGIDAS

(‘9 CONANP
\ « COMISION NACIONAL
g

GUIA EN MATERIA DE COBRO DE DERECHOS DE LA CONANP 2018
DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y EFECTIVIDAD INSTITUCIONAL

e Cabe hacer la aclaracién que el registro de sus datos sera por unica
ocasiéon, para futuras ocasiones se anotara directamente usuario vy
contrasena.

Ingrese su Usuario y Contraseiia

Contraseria: ececcscoe

e Una vez llenado el usuario y la contrasefia se despliega la hoja de bienvenida
al sistema e5cinco en el cual se eleqira la opcion CONANP.

Actualizar datos

SECTOR MEDIO AMBIENTE

SEMARNAT

— 1\

ST D
LUBARNS URRYE

COMISION NACIONAL FORESTAL

Z« CONAGUA O ASEA

Comision Nacionaldel Agua
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e Por Direccion General, seleccionar CONANP

e =
DIRECCION
GENERAL

CLAVE DE ARTICULO 9
DE LA LFD

NOMBRE DEL“

TRAMITE O
SERVICIO

L ERL RS Sy
!\./‘A\/ u L

Costo
Descripcion del tramite o servicio con
redondeo

Costo sin
redondeo

Articulo

de la LFD Unidad Responsable

s L ey ey
NS NS NN

‘o Por Clave de Articulo de la Ley Federal de Derechos, eleqir el articulo

adecuado.
Articulo Costo Costo sin|Unidad
de la LFD con|, odondeo Responsable
redondeo
198-A-1 $ 68.00| $ 68.31|CONANP
188-A- $ 34.00 3 34.16|CONANP
I50%
198-A-II $34.00 $ 34.15/CONANP
1088-A- $17.00 $ 17.08{CONANP
IIS0%
198-I $ 68.00 $ 68.31|CONANP
198-1I $ 34.00/ S 34.15|CONANP
198-II1 $ 355.00| $ 355.18/CONANP X{
238-C-I $ 34.00 $ 34.15|CONANP k !
§
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DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y EFECTIVIDAD INSTITUCIONAL

e En Nombre del Tramite o Servicio: DEJAR EN BLANCO.

PIRECCION—————— o — o ———— :
GENERAL|[-—~==== Seleccione la Direccién General ----------- ¥
CLAVE DE ARTICULO 9

DE LA LFD

NOMBRE DEL
TRAMITE O
SERVICIO

e Una vez llenados los espacios de Direccién General y Clave del Articulo de la
LFD, clicar en_Buscar

e Automaticamente mostrara la pantalla el formato pre llenado con sus datos y
la descripcion del tramite relacionados con ese articulo, para continuar debera
seleccionar la ENTIDAD EN LA QUE SE REALIZA EL SERVICIO y anotar en
la columna de SERVICIOS la cantidad de Formas Valoradas a pagar.

X

m@\\

ELABORO: DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS Pagina 15

>v
\



SEMARNAT

SECRETARIA DE
MEDIO AMBIENTE
Y RECURSOS NATURALES

<“9’ CONANP
\ COMISION ’m‘fmt

PROTEGIDAS
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Catalogo de Servicios Busqueda de Servicos Pago Compiementario salir 03/04/18
Bienvenido: JOVAN STEEVE PALACIOS GONZALEZ

Actuzhizar datos

inicio> Busqueda>

* Datos obligatorios =

REGISTRO FEDERAL DEL

CONTRIBUYENTE
CLAVE UNICA DE REGISTRO DE
POBLACION
TIPO DE CONTRIBUYENTE FISICA
EJERCICIO 2018
PERIODO NO APLICA

ENTIDAD EN LA QUE SE
REALIZARA EL SERVICIO

---- Seleccione la entidad de pago ---- ¥
“--—- Seleccione Ia entidad de pago -— PN
Aguascalientes il
Baja California
Baja California Sur
Campeche
Coahuila

| Colima

Chiapas
Chihuahua

Ciudad de México

APELLIDO PATERNO Durango | NOMBRE

PALACIOS Guanajuato ; JOVAN STEEVE
| Guerrero i
i Hidalgo
| Jalisco
| Estado de Mexico
[ UNIDAD RESPONSABLE J[conane ) ]

SERVICIOS / ||[CANTIDAD
CONTENEDORES|| A PAGAR

AUTORIZACION PARA REALIZAR ACTIVIDADES RECREATIVAS, TURISTICAS Y | .
198-1 DEPORTIVAS DE BUCEO Y ESQUI ACUATICO. POR DIA, POR PERSONA Y POR AREA O
PROTEGIDA, CONSIDERADA DE BAJA CAPACIDAD DE CARGA.

ARTICULO DESCRIPCION DEL CONCEPTO

|
|
]
|

[ |

e Dar click en Calcular Pago vy el sistema indicara el total a pagar y si esta de
acuerdo, dar click en Hoja de pago en ventanilla.
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DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y EFECTIVIDAD INSTITUCIONAL

* Datos obligatorios *

REGISTRO FEDERAL DEL
CONTRIBUYENTE PAGI921027U75
CLAVE UNICA DE REGISTRO DE :

POBLACION PAGIS21027HDFLNV04
TIPO DE CONTRIBUYENTE FISICA

EJERCICIO 2018

PERIODO NO APLICA

m:&%‘ﬁcﬁ Ciudad de México v| *

NOMBRE COMPLETO
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE
PALACIOS GONZALEZ JOVAN STEEVE

DENOMINACION O RAZON SOCIAL

[ UNIDAD RESPONSABLE |[conane |
SERVICIOS / |[CANTIDAD
ARTICULO DESCRIPCION DEL CONCEPTO iyl o LI g i
AUTORIZACION PARA REALIZAR ACTIVIDADES RECREATIVAS, TURISTICAS Y | o
198-1 DEPORTIVAS DE BUCEO Y ESQUI ACUATICO. POR DIA, POR PERSONA Y POR AREA 2 *  NE137
PROTEGIDA, CONSIDERADA DE BAJA CAPACIDAD DE CARGA. il

I | o
| [ =" I

N\
rs
\

/
— ojo de pago en ventanil Reeggmmn

)\(
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DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y EFECTIVIDAD INSTITUCIONAL

e Automaticamente la pantalla mostrara los Formatos “Hoja de Ayuda para el
Pago en Ventanilla Bancaria”.

Hoja Para el Banco

" HOJA DE AYUDA PARA
DERECHOS PRODUCTOS Y APROVECHAMIENTOS

PAGJ921027U75 PAGJ921027HDFLNV04
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION

PALACIOS
APELLIDO PATERNO

GONZALEZ
APELLIDO MATERNO

JOVAN STEEVE
NOMBRE(S)

DENCMINACION O RAZON SOCIAL

l 0 l 8 I SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
CLAVE DEPENDENCIA :

MARQUE CON UNA X
NO APLICA PERIODO
D MENSUAL D BIMESTRAL [:] TRIMESTRAL D CUATRIMESTRAL D SEMESTRAL D DEL EJERCICIO

PERIODO: EJERCICIO:
EJEMPLO TRIMESTRAL: 1 ENERO-MARZO AAAA
CLAVE DE Logelejoqogsgrjof2]
REFERENCIA
GARENA DE I Flo|1]o|s]|]1]9]o]9s o7 |o]|o]eses I
cavEvaDE lolslofs|slsfofsfofrfo]o]
CONCEPTO DPA IVA __ACTOS ACCIDENTALES ’
©“| IMPORTE - s 137 s
E —PARTE ACTUALIZADA s s
£ —RECARGOS s S .
g —{ULTA POR CORRECCION FISCAL s s
[x) CANTIDAD A PAGAR S 137 s
TOTAL APAGAR § 137

ESTA HOJA NO ES UN COMPROBANTE OFICIAL DE PAGO, POR LO CUAL NO SERA SELLADA POR EL CAJERO

[\

i S
\
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e La segunda “Para uso exclusivo de Tramites y Servicios Prestados por la

SEMARNAT”
Hoja para la SEMARNAT
- SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES| ~ /i~
SEMARNAT | (8, e~;0nNco
e i COPIA PARA LA SEMARNAT Jue
REGISTRO FEDERAL DEL —y—
| CONTRBUYENTE
CLAVE UNICA DE REGISTRO DE esercicio:| 2018
POBLACION
TIPO DE CONTRIBUYENTE Fisica I ENTIDAD PAGO: Ciudad de México
ENTIDAD FEDERATIVA:
CoLONIA:
CALLE: I ce.: I
TELEFONO: l CLAVE LADA: | 0
NOMBRE COMPLETO
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRES
PALACIOS GONZALEZ JOVAN STEEVE
DENOMINACION O RAZON SOCIAL
UNIDAD RESPONSABLE: CoNANP
arncuto: | 1984 CLAVE conTasLe: | 400170
CANTIDAD SERVICIOS/CONTENEDORES: | 2 TotaL: | 137
CLAVE DE LA DEPENDENCIA: l £0105190907008 FECHA DE LA SOLICITUD: I 03418
DESCRIPCION DEL SERVICIO:

AUTORIZACION PARA REALIZAR ACTIVIDADES RECREATIVAS, TURISTICAS Y DEPORTIVAS DE BUCEO Y EsQul
ACUATICO. POR DIA. POR PERSONA Y POR AREA PROTEGIDA, CONSIDERADA DE BAJA CAPACIDAD DE CARGA.

o
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e Y la tercera “Para el Promovente”.

Hoja para el Promovente

s SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES) ALY
SEMARNAT | 1 e~CNCo
) Clriaa 3 Nl COPIA PARA EL PROMOVENTE .
REGISTRO FEDERAL DEL periono: | o apLicA
| conTRBUYENTE
ICLAVE UNICA DE REGISTRO DE R o
POBLACION
TIPO DE CONTRIBUYENTE | Fisica ENTIDAD PAGO: | Ciudsd de México
ENTIDAD FEDERATIVA:
coLoNA:
CALLE: I cpP.: I
TELEFONO: I CLAVE LADA: I 0
NOMBRE COMPLETO
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRES
PALACIOS GONZALEZ JOVAN STEEVE
DENOMINACION O RAZON SOCIAL
UNIDAD RESPONSABLE: CONANP
arncuto: | 1ga4 CLAVE CONTABLE: | 400170
CANTIDAD SERVICIOS/CONTENEDORES: I 2 TOTAL: I 137
CLAVE DE LA DEPENDENCIA: F0105190907008 FECHA DE LA SOLICITUD: 030418
DESCRIPCION DEL SERVICIO:

AUTORIZACION PARA REALIZAR ACTIVIDADES RECREATIVAS, TURISTICAS Y DEPORTIVAS DE BUCEO Y ESQUI
ACUATICO. POR DIA, POR PERSONA Y POR AREA PROTEGIDA, CONSIDERADA DE BAJA CAPACIDAD DE CARGA.
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GUIA EN MATERIA DE COBRO DE DERECHOS DE LA CONANP 2018
DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y EFECTIVIDAD INSTITUCIONAL

PROCEDIMIENTO PARA LA DESTRUCCION DE FORMAS VALORADAS Y RESIDUALES

DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y EFECTIVIDAD INSTITUCIONAL

OBJETIVO

Destruir las formas valoradas fuera de vigencia y residuales, mediante la invitacion a las
Direcciones del Sector involucradas, con el fin de generar transparencia en los procesos
contables y fiscales de la Comisién Nacional de Areas Naturales Protegidas.

DEFINICIONES Y ACRONIMOS
DEFINICIONES:

Formas Valoradas Fuera de Vigencia.- Documentos pre impresos que son utilizados para el
uso o aprovechamiento de elementos y recursos naturales dentro de las areas naturales
protegidas a que se refiere la Ley Federal de Derechos vigente y que por su incidencia en el
proceso de recaudacién, adquieren un valor publico y sirven como medios de control fiscal,
pero que por ser de ejercicios fiscales anteriores, por tener un precio menor al autorizado para
el ejercicio fiscal de aplicacion, o por tener un disefio de ejercicios anteriores diferente al
instruido para el ejercicio corriente, se consideran formas valoradas fuera de vigencia.

Formas Residuales.- Se refiere al talén desprendible del brazalete, que sirve como
comprobante del cobro realizado.

ACRONIMOS:

CONANP.- Comisién Nacional de Areas Naturales Protegidas.

DGPP.- Direccion General de Programacién y Presupuesto de la SEMARNAT.
FV.- Formas Valoradas.

OIC.- Organo Interno de Control en la SEMARNAT.

SEMARNAT.- Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales
SRF.- Subdireccion de Recursos Financieros

TESOFE.- Tesoreria de la Federacion I\
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GUIA EN MATERIA DE COBRO DE DERECHOS DE LA CONANP 2018
DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y EFECTIVIDAD INSTITUCIONAL

POLITICAS DE OPERACION

A solicitud de la Subdireccion de Recursos Financieros, la Subdireccion de
Adquisiciones, Arrendamientos, Inmuebles, Servicios y Obra Publica de la CONANP,
debera proporcionar a la Direccién de Recursos Financieros, copia de los contratos
celebrados para la impresién de nuevas emisiones, con el fin de cumplir con las
condiciones establecidas para su pago y recepcion.

e La Subdireccién de Recursos Financieros tendra las siguientes responsabilidades:

e Atender, las gestiones y actividades pertinentes relativas a la destruccién de Formas
Valoradas Fuera de Vigencia, asi como de los Residuales.

e Mantener actualizado el registro y control detallado de las Formas Valoradas Fuera de
Vigencia y Residuales que se han de destruir, asi como de las que han sido destruidas.

INDICADORES

Nombre del Indicador: Destruccién de Formas Valoradas y residuales

Responsable de obtenerlo: Subdireccién de Recursos Financieros

Periodicidad: Anualmente cuando los precios o los disefios de las formas valoradas
correspondan al ejercicio fiscal inmediato anterior.

Unidad de Medicion: Numero de Formas Valoradas Fuera de Vigencia y residuales.
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GUIA EN MATERIA DE COBRO DE DERECHOS DE LA CONANP 2018
DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y EFECTIVIDAD INSTITUCIONAL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
RESPONSABLE No. DESCRIPCION
Subdireccién de| 1 Elabora oficio dentro de los tres primeros dias
Recursos Financieros habiles del mes de agosto de cada ejercicio fiscal

para solicitar a las Direcciones Regionales envien
durante la primera quincena de ese mes la relacién
de formas valoradas fuera de vigencia y residuales
que se van a destruir.

2 | Integra relacién de formas valoradas y residuales
fuera de vigencia.

3 | Elabora oficio de invitacién para la DGPP en el que
informa calendario, lugar, fecha y hora de los
eventos de destruccion de FV fuera de vigencia y
Residuales en cada Oficina Regional, para que
asista un representante de dicha Direccion
pidiéndole a su vez, que realice lo conducente para
contar con la asistencia de un representante del
OIC en la SEMARNAT y de la TESOFE.

4 | Recaba la firma del Director Ejecutivo de
Administracion y Efectividad Institucional para el
oficio de invitaciéon para la DGPP en el que informa
calendario, lugar, fecha y hora de los eventos de
destruccion de FV fuera de vigencia y Residuales
en cada Oficina Regional, para que asista un
representante de dicha Direccién pidiéndole a su
vez, que realice lo conducente para contar con la
asistencia de un representante del OIC en la
SEMARNAT y de la TESOFE.

5 |a)- NO PUEDEN ASISTIR REPRESENTANTES X
Reprograma fechas y hora para realizar los eventos
y pasa a la actividad 3.

6 |b).- PUEDEN ASISTIR REPRESENTANTES O
EMITAN NO OBJECION EN LA REALIZACION DE

\
LOS EVENTOS.
Recibe oficio de la DGPP que contiene los nombres

de los funcionarios de las tres Dependencias que
asistiran a los eventos.

; s X\
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DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y EFECTIVIDAD INSTITUCIONAL

Direcciones Regionales

7

El dia sefalado para dar inicio al evento, muestran’

a los funcionarios de la CONANP y a los
representantes de la DGPP, OIC y TESOFE, el
lugar donde se encuentran resguardadas las formas
valoradas y residuales a destruir, asi como el
vehiculo que transporta el equipo de destruccion, el
cual debe estar vacio y herméticamente cerrado.

(“>’ CONANP
COMISION NACIONAL

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

Empresa contratada
para realizar la
destruccion

Direcciones Regionales

10

11

12

13

Toma fotografias de Ila bodega donde se
encuentran resguardadas las formas valoradas, asi
como los Residuales a destruir para la integraciéon
de la correspondiente Memoria Fotografica.

Traslada las formas valoradas y Residuales a
destruir e invita a los representantes de la DGPP,
OIC Y TESOFE, a revisar el contenido de las cajas
antes de proceder a la destruccion.

Entrega relaciones de cajas y contenido de FV
Residuales y fuera de vigencia, a los
representantes de la DGPP, OIC y TESOFE vy
verifican que el contenido de las cajas coincida con
lo relacionado.

NO COINCIDE

Se suspende el evento de destruccidon hasta que se
aclare la incongruencia y se levanta acta.

Si COINCIDE

Se procede a pesar el material que se destruira e
inmediatamente inicia el proceso de destruccion,
recolectando los desechos de las formas valoradas
fuera de vigencia y residuales destruidas.

Concluido el proceso de destruccion levanta Acta
de Hechos por quintuplicado, y procede a recabar
las firmas correspondientes y distribuye (en caso de
no asistir alguno de los actores de la DGPP, OIC,
TESOFE y CONANP- Oficinas Centrales, se le
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remitiran los tantos para recabar las firmas
necesarias y de Administracién y Efectividad
Institucional posteriormente, se distribuiran y se
resguardaran tanto los originales como los acuses
en la Direccién Ejecutiva de la CONANP).

TOTAL DE ACTIVIDADES: | 13
PRODUCTO O SERVICIO: | Destruccion de Formas Valoradas
PROCEDIMIENTO(S): .

ELABORO
ALBERTO FERNANDEZ AGUIRRE GUILLE LUCIA SANCHEZ
JEFE DE DEPARTAMENTO GONZALEZ
SUBDIRECTORA DE RECURSOS
FINANCIEROS

L

VO.
JAIME FRANCI ERNANDEZ LORENZO ALZ AN SANCHEZ
CAP DIRECTOR EJECUTIVO DE
DIRECTOR DE RECURSOS FINANCIEROS ADMINISTRACION Y} EF IVIDAD
INSTITUCIONA
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