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1. Presentacion

El Programa de Conservacion para el Desarrollo Sostenible (PROCODES) constituye un
instrumento de politica publica que promueve la conservacién de los ecosistemas y su
biodiversidad en las Regiones Prioritarias, mediante el aprovechamiento sustentable de los
recursos, la proteccion y restauracion de los mismos, con igualdad de oportunidades para las
mujeres y hombres, y con énfasis en la poblacién indigena de las localidades.

El PROCODES es un programa de subsidio que se ejecuta con recursos publicos, por lo que, su
ejercicio y control debe cumplir con lo dispuesto en la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, asi como en el Presupuesto de Egresos de la Federacion para el
ejercicio fiscal que corresponda. Estos instrumentos determinan que la asignacién de los
subsidios debera sujetarse a criterios de objetividad, equidad, transparencia, selectividad y
temporalidad, para lo cual, es responsabilidad de las dependencias y entidades sujetarse
estrictamente a las Reglas de Operacién autorizadas por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico (SHCP).

Asimismo, esta dirigido a mujeres y hombres de 18 o mas afnos de edad, que sean propietarios,
poseedores, usufructuarios o usuarios de los recursos naturales comprendidos en las
Regiones Prioritarias, enlistadas en el Anexo nimero 1 de las Reglas de Operacién, los cuales
conformen grupos organizados, ejidos o comunidades o personas morales.

La instancia normativa para la aplicacién y seguimiento de la ejecucion del PROCODES es la
Direccién General de Operacién Regional de la Comisién Nacional de Areas Naturales
Protegidas (CONANP), asimismo, es la encargada de realizar la interpretacién para efectos
administrativos, operativos y la resolucién de lo no previsto en las Reglas de Operacion y
Lineamientos Internos.

Los ejecutores del PROCODES son las Direcciones Regionales de la CONANP y las Direcciones
de las Areas Naturales Protegidas correspondientes, en apego al numeral 3.5.1 de sus Reglas
de Operacion 2017, éstas brindan asistencia técnica y asesoria a los beneficiarios del
Programa para la realizacién de los trabajos correspondientes a los conceptos de apoyo
autorizados.

En el numeral 4.4 de las Reglas de Operacion del PROCODES 2017, se establece que la
CONANP debera suscribir convenios de colaboracion con Gobiernos Estatales, Distritales y
Municipales, s6lo en el caso de que los citados érdenes de gobierno realicen transferencias de
recursos a la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT) para ser
ejercidos por la CONANP a través del PROCODES. En todos los casos, la asignacién de recursos
de estas dependencias se debe sujetar a lo dispuesto en las Reglas de Operacidn.

Toda vez que la cobertura territorial de la CONANP a nivel nacional esta estructurada por
Direcciones Regionales y Direcciones de Area Natural Protegida, y a través de éstas se realiza
la promocidn, ejecucién y seguimiento del PROCODES, los Estados y Municipios no han
mostrado interés en transferir recursos a la SEMARNAT para la ejecucion del programa, por lo
que, no se considera necesario promover la Contraloria Social del PROCODES con los
Gobiernos Estatales, Distritales o Municipales.
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2. Ejecucion del PROCODES
2.1 Difusion

La CONANP difunde la convocatoria para acceder a los apoyos del PROCODES, en un periddico
de mayor circulacién nacional, en apego al numeral 4.1 de sus Reglas de Operacién. Las
Direcciones Regionales y Direcciones de Area Natural Protegida para promover el acceso
equitativo a mujeres y hombres, difunden la citada convocatoria en lugares publicos, como
presidencias municipales, escuelas, centros de salud y/o las casas comunales o ejidales a
través de los medios de comunicacién que estan a su alcance. Es importante mencionar que la
convocatoria es para el otorgamiento de apoyos de proyectos, estudios técnicos y cursos de
capacitacién, ya que los recursos destinados a contingencias ambientales y para la estrategia
de inclusién productiva del PROSPERA se asignan en apego al numeral 3.4.2 de las Reglas de
Operacion.

Las personas interesadas deberan presentar sus solicitudes de apoyo de conformidad al anexo
numero 3y con en apego al numeral 3.3.1 de las Reglas de Operacion.

2.2 Aprobacion y formalizacion de los apoyos

Una vez que se cierra el periodo de recepcion de solicitudes, establecido en el numeral 4.2 de
las mencionadas Reglas de Operacion, las instancias ejecutoras dictaminan las solicitudes de
apoyo con base en los numerales 3.3.2.2 y 3.3.2.3 de las Reglas de Operacion y notifican los
resultados a los beneficiarios.

Previo a la firma del Convenio de Concertacion, por cada una de las acciones autorizadas en
las localidades que conforman los municipios de las Regiones Prioritarias, los beneficiarios
acordardn que se constituira el Comité de Seguimiento y de Contraloria Social conforme al
Anexo no. 5 de las Reglas de Operacion del PROCODES 2017, en el cual se establecera lo
siguiente:

e La constitucion del Comité se realiza en reunién de asamblea con participacién de los
beneficiarios de la accion y la Direccion del ANP o Direccion Regional segun
corresponda.

e Para el registro del participante, la Representacion Federal verificard que los
integrantes del CCS tengan la calidad de beneficiarios.

e El representante de la Direcciéon del ANP o Direccién Regional segin corresponda
solicitara el registro del Comité de Contraloria Social en el Sistema Informatico de
Contraloria Social (SICS) de la Secretaria de la Funcién Publica, con los datos
asentados en el Acta (nombre del Programa, ejercicio fiscal, representacion, domicilio
y funciones) y obtendra la constancia de registro del Comité en el SICS.

En caso de que los integrantes del CCS entreguen a la representacion federal un escrito libre
para solicitar su registro, la representacion federal asesorara y apoyara integrando esta
informacién en el formato ya establecido como Anexo 5 Formato de Acta de Constitucién del
Comité de Seguimiento y del Comité de Contraloria Social del PROCODES.
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Los Comités de Contraloria Social tiene la finalidad de promover y fortalecer Ila
corresponsabilidad social tanto en la toma de decisiones como en su ejecucién y evaluacion, y
de esta forma evitar que los conflictos internos de las personas beneficiarias provoquen
retrasos en la ejecuciéon de las obras o acciones, garantizar su asistencia a los cursos de
capacitacién y su participacion en la elaboracién de los estudios técnicos, asi como, evitar
conflictos con la instancia ejecutora.

Una vez que se firman los Convenios de Concertaciéon se comienza la ejecucién de los
proyectos o acciones aprobadas, en apego a lo establecido en los convenios de concertacidn,
expedientes técnicos y términos de referencia, segin corresponda, y en apego al numeral 4.3.1
de las Reglas de Operacion del PROCODES y 8.9 de sus Lineamientos Internos. Estos proyectos
y acciones no deben rebasar el ejercicio fiscal correspondiente.

2.3 Informes de resultados y avances

Las instancias ejecutoras en apego a las fracciones XX y XXI del numeral 7.2 de los
Lineamientos Internos para la Ejecucion del PROCODES registran en su Sistema de
Informacion de manera mensual los avances fisicos financieros de los proyectos y acciones
que se ejecutan, asi como el listado de las personas beneficiarias, mismo que sera enviado al
Registro Nacional de Poblacion (RENAPO) para su validacidn, de los cuales se registrara en el
SICS el padron de beneficiarios de los Contralores Sociales.

Una vez que se realizan los reportes de informes trimestrales a los diferentes 6rganos
globalizadores como son la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, CAmara de Diputados,
Secretaria de la Funcion Publica e Instituto Nacional de las Mujeres, entre otros, la CONANP en
apego a la normatividad del PROCODES y a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica Gubernamental publicara en el apartado del referido programa de su
pagina de internet, los avances fisicos financieros y el listado de sus beneficiarios.

3. Comités de Contraloria Social (CCS) del PROCODES

Los Comités de Contraloria Social estan representados por dos vocalias en los Comités de
Seguimiento que se conforman en apego al numeral 7.2 y Anexos 5 y 11 de las Reglas de
Operacién del PROCODES, y son electos por mayoria de votos por las personas beneficiarias
de los apoyos de este programa. La representacion federal promovera que el Comité se
integre equitativamente por mujeres y hombres.

3.1 Actividades de los CCS

e Apoyar en la supervision de los trabajos e informar a la CONANP, en su caso, sobre
presuntas irregularidades detectadas.

e Asistir y participar en las reuniones y asambleas que se generen con el Comité de
Seguimiento y en la visitas de seguimiento que realice el personal de la CONANP para
verificar el avance de obra y cumplimiento de las acciones apoyadas por el PROCODES.

e Los Contralores Sociales se comprometen a llenar el Informe del Comité de
Contraloria Social que le proporcione la CONANP, el cual deberan entregar al personal
de las Direcciones Regionales y de las Direcciones de Area Natural Protegida, segiin
corresponda, en la ultima visita de supervisiéon de campo de las acciones que para tal
efecto se realicen.
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e Solicitar, de asf requerirlo, informacién de los proyecto y/o acciones apoyadas por el
PROCODES durante su periodo de ejecucion, al personal de la CONANP y transmitirla a
los miembros del Comité de Seguimiento.

e Verificar que el ejercicio de los recursos publicos de las acciones se oportuno,
trasparente y con apego a las Reglas de Operacién del PROCODES, se difunda
informacién suficiente, veraz y oportuna sobre la operacion del programa y que los
beneficiarios cumplan con los requisitos para tener ese caracter, asi mismo, se
promueva la participacién equitativamente por mujeres y hombres.

e Conservar por un periodo de cinco afios los documentos que comprueben la aplicacion
de los recursos otorgados.

e Dar su opinidn sobre el desarrollo general de las obras y/o acciones.

e Dar su opiniéon sobre la actuacion de los servidores publicos responsables del
PROCODES.

e Vigilar que los apoyos econémicos o en especie no sean utilizados con fines politico-
electorales y sean entregados conforme a lo que se haya acordado en el convenio
firmado entre los beneficiarios y la CONANP.

e Cuidar el buen uso de las obras en beneficio de la comunidad.

e Presentar quejas, denuncias, sugerencias o reconocimientos.

e No ser servidores Publicos en cualquiera de los tres 6rdenes de Gobierno

Los CCS tunicamente tendran validez durante el lapso de tiempo que se especifique en el
Convenio de Concertacion respectivo de cada proyecto y accion aprobada.

La instancia ejecutora otorgara una denominacién a cada uno de los CCS, utilizando para ello
la numeracién de cada convenio de concertacion, esta numeracion se integra de la siguiente
manera: Siglas CONANP/Siglas PROCODES /folio unico de la solicitud/afio fiscal.

EJEMPLO: CONANP/PROCODES/No. de Folio/2017

Los resultados que se obtengan por parte de los CCS en los Comités de Seguimiento, la
instancia ejecutora los registrara en el Sistema de Informacién del PROCODES.

4. Instancia Normativa de la Contraloria Social del PROCODES

La instancia normativa de la Contraloria Social del PROCODES sera la Direccion General de
Operacién Regional, quien es la responsable de la aplicacién y seguimiento de la normatividad
de este programa, en apego al numeral 3.5.2 y 7.3 de las Reglas Operaciéon del PROCODES y
sus Lineamientos Internos para su Ejecucion, respectivamente.

4.1 Actividades a cargo de la instancia normativa

e Publicar la convocatoria para acceder a los apoyos del PROCODES en un diario de
mayor circulacion, en apego al numeral 4.1 de sus Reglas de Operacion.

e Elaborar la Guia Operativa y el Programa Anual de Trabajo de la Contraloria Social del
PROCODES 2017, asi como, gestionar la aprobaciéon de dichos documentos ante la
Unidad de Operacion Regional y Contraloria Social de la Secretaria de la Funcién
Publica.
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e Notificar mediante oficio a las Direcciones Regionales que la Guia Operativa y el
Programa Anual de Trabajo de la Contraloria Social del PROCODES 2017 se
encuentran publicados en la pagina electronica:
http://www.conanp.gob.mx/acciones/procodes 2017.php

e Solicitar a las Direcciones Regionales se envie el Programa de Trabajo de cada
Direccion Regional sobre las Contralorias Sociales.

e Solicitar a las Direcciones Regionales envien la lista de las personas responsables de
capturar la informacién de CCS en el Sistema Informatico de Contraloria Social, para
que la instancia normativa asigne y genere las claves de acceso necesarias.

e (Capacitar a los enlaces regionales sobre la conformacién de los CCS y captura en el
SICS, asi mismo, elaborar los materiales de apoyo para la capacitacion y publicarlos en
el SICS y en la pagina de la CONANP. El material de capacitaciéon se elaborara
considerando lo establecido en la Estrategia Marco y las caracteristicas operativas del
PROCODES.

e Registrar en el SICS los datos del Programa de Conservacidon para el Desarrollo
Sostenible (PROCODES) 2017, el Esquema, la Guia Operativa y el PATCS, asi como las
actividades de promocion.

e Monitorear el registro en el SICS del total de CCS conformados para el PROCODES, asi
como sus actividades y resultados. Toda la informacién sera capturada por las
instancias ejecutoras.

e Dar seguimiento a las denuncias y quejas generadas por los ciudadanos en relacidén al
PROCODES, emitidas ante las siguientes instancias: Organo Interno de Control en la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, Secretaria Funcién Publica,
Comisi6on Nacional de Areas Naturales Protegidas, a través del correo electrénico:
procodes@conanp.gob.mx.

5. Instancia Ejecutora de la Contraloria Social del PROCODES

Las instancias ejecutoras de la Contraloria Social del PROCODES seran las Direcciones
Regionales y Direcciones de ANP, quienes en apego a los numerales 3.5.1y 7.2 de las Reglas de
Operacién del PROCODES, son las responsables de llevar a cabo, en coordinacién con la DGOR,
las actividades de seguimiento, control y supervision de la ejecuciéon de los tipos de apoyo
autorizados a través del PROCODES.

5.1 Actividades a cargo de las instancias ejecutoras

e Difundir la convocatoria del PROCODES en lugares publicos, como presidencias
municipales, escuelas, centros de salud y/o casas comunales o ejidales a través de los
medios de comunicacién que estén a su alcance. Enviar a la instancia normativa el
Programa de Trabajo Regional de la Contraloria Social que se llevara a cabo. Para su
elaboracién se tendra que considerar el Programa Anual de Trabajo de Contraloria
Social y Unicamente se incluiran las actividades, responsables, unidades de medida,
meta y calendario que correspondan a la Instancia Ejecutora.


http://www.conanp.gob.mx/acciones/procodes_2017.php
mailto:procodes@conanp.gob.mx
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o Reproducir la Guia Operativa y el Programa Anual de Trabajo Regional de la
Contraloria Social del PROCODES y entregarla a los operadores del citado programa
para su conocimiento.

e Reproducir el material a difundir para entregarlo a los CCS que se conformen.

e Realizar las reuniones en las localidades donde se aplica el PROCODES con las
personas beneficiarias e integrantes de los Comités de Seguimiento para informar y
capacitar sobre la Contraloria Social del PROCODES

e Realizar visitas de supervision de campo de las acciones autorizadas. Se sugiere
celebrar al menos dos reuniones. La primera visita es a la emision del 50% del pago
para la accion o proyecto autorizado, las visitas subsecuentes se realizaran con base en
la naturaleza del apoyo, duracién y ministraciones contra avance de los trabajos
comprometidos en el convenio de concertacidn, términos de referencia o expediente
técnico, los cuales deberan estar cabalmente documentados por la persona
beneficiaria y ante el personal de la CONANP.

e Elaborar los informes de supervision y minutas de acuerdos de los CCS en apego al
Anexo numero 4 de los Lineamientos Internos para la Ejecucion del PROCODES 2017,
documentos que tendran que ser firmados por personal de la CONANP, Comité de
Seguimiento y Contraloria Social.

e Recabar los reportes de las Contralorias Sociales de los proyectos, cursos de
capacitacién y estudios técnicos aprobados, en el Informe del Comité de Contraloria
Social.

e Constituir los CCS del PROCODES 2017. En caso de baja de un integrante del CCS, el
Comité de Seguimiento y Contraloria Social tendran que sustituirlo de entre los
beneficiarios y hacerlo de conocimiento de la CONANP por escrito. La Unidad
Responsable tendra que realizar los cambios respectivos en el SICS para generar
constancia del registro actualizado.

La calidad de integrante del comité de Contraloria Social se pierde por las siguientes
causas:

I. Muerte del integrante;
II.  Separacién voluntaria, mediante escrito dirigido a los miembros del Comité;
[II.  Acuerdo del Comité tomado por mayoria de votos;
IV.  Acuerdo de la mayoria de los beneficiarios del programa federal de que se
trate,
V.  Pérdida del caracter de beneficiario

e Registrar en el SICS las actividades de los CCS que se llevaron a cabo para cada
proyecto y acciéon ejecutada (esta informacién esta contenida en las Actas de
Constitucion de los Comités de Seguimiento y de Comité de Contraloria Social y en el
Informe del Comité de Contraloria Social).

e Resguardar toda la documentacion originada para el establecimiento de los CCS y el
seguimiento a las actividades de los CCS.
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o Las Instancias Ejecutoras seran las encargadas de concentrar y procesar a nivel
regional la informacion relacionada con la Contraloria Social, para lo cual el
Responsable de la Contraloria Social designado en la Instancia Ejecutora debera
resguardar toda la informacién y capturarla en el SICS. Igualmente, la instancia
normativa realizard la captura de la informacién que se genere de sus propias
actividades de promocion, de acuerdo con los siguientes plazos:

Actividad \ Plazo para capturar

Captura de las actividades de | A mas tardar dentro de los 20 dias
capacitacién y asesoria en el SICS habiles posteriores a su ejecucion.
Captura del registro de los Comités en el | A mas tardar dentro de los 10 dias
SICS habiles posteriores a su constitucion.
Captura de la informacién contenida en | A mas tardar dentro de los 10 dias
las minutas. habiles posteriores a su constitucion.
Captura del contenido del Informe del | A mas tardar dentro de los 10 dias
Comité de Contraloria Social. habiles posteriores a su constitucion.

Se tiene estimado conformar para el PROCODES en el 2017 un niimero aproximado de
2000 CCS, tomando como base los datos obtenidos en el ejercicio fiscal 2016.

e La CONANP podra rescindir administrativamente el instrumento juridico por el cual
se otorga los subsidios en apego a lo establecido en las clausulas Décimo Primera y
Décimo Segunda de los convenios de concertacion de los proyectos y clausulas
Séptima y Octava de los convenios de concertacién de estudios y cursos de
capacitacién.

6. Capacitacion y Asesoria de las Contralorias Sociales

La instancia normativa a través de la Direcciéon de Actividades Productivas Alternativas
(DAPA) capacitara y asesorara mediante capacitaciones presenciales, correo electrénico o
difusiéon de material, al personal de las Unidades de Enlace de PROCODES, adscritas a las
nueve Direcciones Regionales, para realizar:

1) La activacién de las contralorias sociales en los Comités de Seguimiento del
PROCODES

2) Actividades de los CCS

3) Elllenado de la minuta de acuerdos de las citadas contralorias sociales, establecida en
el Anexo niimero 4 de los Lineamientos Internos para la Ejecucién del PROCODES.

4) Elllenado del Informe del Comité de Contraloria Social.

5) En cuanto al registro y captura de la informacion de los CCS del PROCODES en el SICS,
la capacitacion se realizara durante el segundo trimestre de 2017.

Asimismo, cada Unidad de Enlace transmitira lo impartido en el curso de capacitacion a los
operadores del PROCODES en las ANP y éstos a su vez lo transmitiran, a partir de reuniones, a
las personas beneficiarias e integrantes de los Comités de Seguimiento para informar,
capacitar y asesorar sobre las actividades de Contraloria Social del PROCODES. El material de
capacitaciéon se elaborara considerando lo establecido en la Estrategia Marco y las
caracteristicas operativas del PROCODES.
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La DAPA verificara en coordinacién con las instancias ejecutoras, que las acciones y proyectos
del PROCODES se ajusten a las Reglas de Operacién, Lineamientos Internos para la ejecucién
del Programa y las disposiciones juridicas aplicables.

7. Actividades de Difusion

Los canales de comunicaciéon que utilizard la Instancia Normativa para la emisién y
publicacién de la convocatoria sera el diario de mayor circulacién a nivel nacional, asi como
en la pagina de Internet de la CONANP:
http://www.conanp.gob.mx/acciones/procodes 2017.php, conforme al formato previsto en
el Anexo nimero 9 de las Reglas de Operacion, lo anterior a efecto de que las personas
interesadas presenten sus solicitudes para acceder a los apoyos del PROCODES. En dicho
formato se establece informacién de contacto.

Es responsabilidad de las instancias ejecutoras, acudir a las localidades asentadas en los
municipios de las Regiones Prioritarias, establecidos en el Anexo 1 de las Reglas de Operacién
del PROCODES, con la finalidad de promover y difundir la convocatoria para acceder a los
apoyos del PROCODES haciendo énfasis sobre la necesidad e importancia de que exista una
participacién equitativa de mujeres, hombres y grupos indigenas en los diferentes tipos de
apoyo. Lo anterior con la finalidad de que las personas interesadas presenten sus solicitudes
para acceder a los apoyos del PROCODES.

Asimismo, para promover el acceso equitativo de a la poblacién objetivo que corresponde a
mujeres y hombres de 18 o mas afios de edad, que sean propietarios, poseedores,
usufructuarios o usuarios de los recursos naturales comprendidos en las Regiones
Prioritarias, enlistadas en el Anexo nimero 1 de las Reglas de Operacion los cuales conformen
grupos organizados, Ejidos o Comunidades o Personas Morales, las instancias ejecutoras
difundiran la convocatoria del PROCODES en lugares publicos, como presidencias
municipales, escuelas, centros de salud y/o las casas comunales o ejidales a través de los
medios de comunicacién que estén a su alcance.

Las actividades y plazos para la ejecucion del PROCODES 2017, se establecen en el numeral
4.2 de sus Reglas de Operacion entre las que destacan:
e Publicacion de convocatorias a nivel nacional, a mas tardar el 30 de enero de 2017.

e Recepcion de solicitudes, hasta 20 dias habiles contados a partir del dia siguiente de
la fecha de publicacion de la convocatoria.

e Dictamen técnico y econdémico, hasta 15 dias habiles contados a partir del dia
siguiente del cierre de recepcion de solicitudes.

e Notificacion de resultados a las personas beneficiarias, hasta 15 dias habiles
contados a partir del dia que se dictaminan las solicitudes.

e Publicacién de resultados en la pdagina electrénica establecida en Internet
http://www.conanp.gob.mx/acciones/procodes 2017.php, hasta 15 dias habiles
contados a partir de la recepcion de los resultados.



http://www.conanp.gob.mx/acciones/procodes_2017.php
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Después de la publicacion de la convocatoria y durante el periodo de recepcion de solicitudes
las instancias ejecutoras promueven con la poblacién objetivo del PROCODES, las
caracteristicas de los apoyos del programa, los requisitos que tienen que cumplir para el
acceso a los apoyos, los derechos y obligaciones de los beneficiarios del Programa.

Los tipos de apoyo que el PROCODES otorga son los siguientes:

[. Estudios técnicos: Consisten en la elaboracién de estudios que constituyan
herramientas de planeacion, programacién y evaluaciéon en torno a estrategias y
lineas de accidn para la conservacion y el desarrollo sostenible de las localidades en
las Regiones Prioritarias.

II. Proyectos: Realizacién de actividades para la conservacion de los recursos naturales
y la biodiversidad, restauracién ecoldgica o para el establecimiento, construccién y/o
conservacion de la infraestructura ambiental y productiva.

III. Cursos de capacitacion: Apoyos que tendran la finalidad de realizar cursos y/o
talleres de capacitacion sobre las lineas de accién para la conservacién y desarrollo
sostenible.

IV PROCODES de Contingencia ambiental: Apoyos destinados para el establecimiento,
activacion y apoyo de brigadas comunitarias para prevenir, mitigar y restaurar las
situaciones de riesgo derivadas de la presencia de incendios forestales, actividades
humanas o fen6menos naturales que ponen en peligro la integridad de uno o varios
ecosistemas.

Las especificaciones correspondientes a cada uno de estos tipos de apoyo se definen en el
Anexo numero 2 de las Reglas de Operacion. Es importante comentar que ninguno de los
apoyos otorgados por el PROCODES dura mas de 10 meses.

Los requisitos que las personas interesadas deben cumplir para solicitar los apoyos del
PROCODES se presentan en el numeral 3.3.1. de las Reglas de Operacién del PROCODES y son
los siguientes:

[.  Acreditar su personalidad y, en su caso, la de su representante legal, asi como estar
ubicados dentro de alguna Region Prioritaria, enlistada en el Anexo nimero 1 de
las Reglas de Operacion, esta acreditacion sera de acuerdo al perfil de la persona
que solicita el apoyo y debera realizarse con copia, y original para cotejo, de los
siguientes documentos

e Grupos organizados de mujeres y/o hombres, que no estén constituidos como
personas morales.- Identificacién oficial, comprobante de domicilio y CURP, de
cada uno de las(os) integrantes del grupo. Esta ultima no serd un requisito
obligatorio en el caso de poblacién indigena o de localidades ubicadas en zonas
de alta y muy alta marginacién o zonas de dificil acceso. Estos grupos deberan
estar conformados en torno a objetivos comunes a la conservacion e integrados
por al menos cinco personas.

e Personas morales, distintas a Ejidos y Comunidades.- Acta constitutiva vigente,
asi como los instrumentos juridicos en los que se haga constar alguna
modificacion a la misma, relativa a la denominacién o razén social, domicilio u
objeto; comprobante de domicilio; identificacion oficial del representante legal y
el instrumento juridico que acredite que éste tltimo cuenta con facultades para
ello.
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e Ejidos y Comunidades.- Resolucién Presidencial dotatoria o restitutoria de
tierras, por la que se cred el ejido o comunidad de que se trate, resolucion
jurisdiccional o bien Escritura Publica por la que se constituyeron e
identificacion oficial de los representantes legales del Ejido o Comunidad y el
instrumento juridico que acredite que este ultimo cuenta con facultades para
ello.

II. Registro Federal de Contribuyentes de los solicitantes, con excepciéon de las
personas que no tengan obligacion de estar inscritas en el mismo.

[II.  Presenten original de su solicitud de acuerdo al formato establecido en el Anexo
numero 3 de las Reglas de Operacion, segin corresponda.

IV.  Solicitar recursos en los rangos establecidos para cada uno de los conceptos de
apoyo, de conformidad con lo sefialado en el Anexo ndimero 2 de las Reglas de
Operacién.

V. En el caso de solicitudes para proyectos de tipo productivo, los solicitantes
deberdn manifestar en el formato de solicitud establecido en el Anexo niimero 3 de
las Reglas de Operacion, su compromiso de aportar el 20% (veinte por ciento) del
monto total del costo del proyecto, el cual puede ser en especie o econémico.

VI.  En el caso de solicitudes para proyectos productivos cuyo monto solicitado sea
igual o superior a los $300,000.00 (Trescientos mil pesos 00/100 M. N.) los
solicitantes deberan presentar un estudio de factibilidad técnica y econémica, cuyo
analisis o elaboracidn no sea superior a tres afios previos a la fecha de la solicitud.
El referido estudio de factibilidad técnica y econdmica debera de contener como
minimo: Datos generales del proyecto, andlisis de mercados, andlisis financiero,
analisis de la situacion ambiental, conclusiones y recomendaciones y Bibliografia y
nombre del responsable del estudio.

VII.  Los proyectos, estudios técnicos y cursos de capacitacion que soliciten, deberan
ser compatibles con el Decreto de creacién del Area Natural Protegida en la que se
lleve a cabo y en su caso con el Programa de Manejo o el Estudio Previo
Justificativo, cuyo aviso ha sido publicado en el Diario Oficial de la Federacion.

VIII.  En el caso de solicitudes para proyectos, que impliquen la construccién de
infraestructura para su ejecucion, los solicitantes deberan acreditar la legal
propiedad o en su caso la posesion, uso, usufructo, u otro derecho sobre los
terrenos donde se pretende realizar el proyecto, o bien contar con la autorizacién
por escrito de la persona que sea propietaria.

IX.  Presentar original o copia certificada de los documentos a que hace referencia el
presente numeral, para su cotejo.

X.  En caso de que la solicitud se presente de manera electrénica, el solicitante debera
complementar su registro presentado la solicitud y los documentos a que hace
referencia el presente numeral, en original o copia certificada para su cotejo, en las
oficinas de la CONANP, a mas tardar 5 dias habiles después de su captura, en caso
de no presentarse se procedera a la cancelacidén del folio de la solicitud.

Los derechos de las personas beneficiarias se establecen en el numeral 4.3.1. de las Reglas de
Operacion del Programa y son los siguientes:

L. Recibir los apoyos que les hayan sido asignados de conformidad con lo
dispuesto en el numeral 3.3.2.5 de las presentes Reglas y en los términos que
se prevean en el convenio de concertacion correspondiente.
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Recibir asistencia técnica y asesoria de la CONANP, desde la aprobacién de su
solicitud hasta la conclusion de las acciones apoyadas.

Suscribir con la CONANP, para el caso de proyectos, el convenio de
concertacion previsto en el Anexo nimero 7 de las Reglas de Operacién a
través de las(os) representantes del Comité de Seguimiento o la/el
representante legal de la persona moral, segtin corresponda.

Tratandose de estudios técnicos y cursos de capacitacion, suscribir con la
CONANP y con el Prestador de Servicios, el convenio de concertacidn tripartita
previsto en el Anexo nimero 8 “A” de las Reglas de Operacidn, a través de
las/los representantes del Comité de Seguimiento o la/el representante legal
de la persona moral, seglin corresponda; para el caso de cursos de capacitacion
en los que no se cuente con prestador de servicios, suscribir con la CONANP el
convenio de concertacion previsto en el Anexo nimero 8 “B” de las presentes
Reglas.

Las obligaciones de las personas beneficiarias se describen en el numeral 4.3.2. de las Reglas
de Operaciéon del PROCODES:

L.

I1.

I1I.

V.

VL.

VIL

Promover la participacién equitativa de mujeres y hombres de la localidad en los
cursos de capacitacion, los estudios técnicos y en los proyectos objeto de apoyo.
Tratandose de personas beneficiarias, que tengan la obligacion de estar inscritas
en el Registro Federal de Contribuyentes, deberan obtener la opinion favorable del
Servicio de Administracion Tributaria respecto al cumplimiento de las
obligaciones fiscales. Si dicha opinién no es entregada a la CONANP previo a la
firma del convenio o la opinién es desfavorable, la designacién como persona
beneficiaria sera cancelada.

Obtener los permisos, autorizaciones y licencias que se requieran para la ejecucion
de los proyectos, ante las autoridades competentes, asi como atender lo previsto
en las disposiciones legales aplicables. Si los permisos, autorizaciones o licencias
no son entregados a la CONANP, dentro de los 120 (ciento veinte) dias naturales,
contados a partir del dia que se le notificé la autorizacién del proyecto y previo a
la firma del convenio de concertacion, éste se dara por cancelado.

Recibir y administrar los recursos y conservar por un periodo de cinco afos los
documentos originales que comprueben la aplicaciéon de los recursos otorgados a
los conceptos de apoyo autorizados (facturas, recibos de honorarios, recibos
comunitarios o lista de jornales).

Destinar los apoyos obtenidos exclusivamente al cumplimiento de las acciones
para las que fueron otorgados de conformidad con el convenio de concertacion y
anexos respectivos.

Ejecutar los tipos de apoyo autorizados, de conformidad con lo establecido en los
Convenios de Concertaciéon y sus respectivos anexos: expediente técnico y
términos de referencia, segin corresponda.

Participar en la elaboracién y suscribir con la CONANP, los Expedientes Técnicos,
Términos de Referencia y Actas de Entrega-Recepcién de todas las acciones objeto
de apoyo.
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VIII. Tratandose de proyectos productivos es obligacién de la persona beneficiaria
garantizar la operacion del mismo para los fines para los cuales fue apoyado, la
persona beneficiaria deberd mantener la infraestructura del proyecto libre de
propaganda comercial y/o politica ajena al PROCODES o a los objetivos del mismo
proyecto.

IX. Tratandose de los cursos de capacitacion con Prestador de Servicio, debera

garantizar la asistencia al mismo, de al menos 10 participantes y tener una
duracion minima de 10 horas efectivas de imparticion. Los Beneficiarios deberan
notificar a la CONANP, si el curso no se llevo a cabo en tiempo y forma por parte
del Prestador de Servicios.
Quedaran exceptuados del numero de participantes, sefialado en el parrafo
anterior, aquellos cursos de capacitacion que se realizan a través de intercambio
de experiencias o en el caso de “Certificacion de guias especializados en turismo de
naturaleza”, en los cuales los beneficiarios, tiene que salir de sus localidad o
entidad federativa y el gasto de trasportacién y alimentacion rebase el 50% del
costo total.

X. Tratandose de estudios técnicos deberd dar seguimiento en su elaboracién y dar
su visto bueno a la entrega del mismo.
XL Tratandose de los estudios técnicos y cursos de capacitaciéon pagar, en su caso al

prestador de servicios conforme a lo establecido en el Convenio de Concertacion y
Términos de Referencia correspondientes.
XII. Reintegrar, en su totalidad, los recursos recibidos en el caso que sea sancionado.

La instancia ejecutora explicara la importancia de las contralorias sociales y sus funciones, asi
como los derechos y obligaciones, tanto de los beneficiarios del PROCODES como de sus
Contralorias Sociales, asimismo, distribuird entre las personas beneficiadas los tripticos
informativos en los cuales se tendra la informacién para presentar quejas o denuncias por
presuntas irregularidades en el proceso de otorgamiento y aplicaciéon de los recursos.

Las actividades de contraloria social seran difundidas por las instancias ejecutoras entre las
personas beneficiarias de los subsidios por medio de:

v’ Distribucién de tripticos informativos (en los mismos se especificara a las instancias
de contacto)
v" Realizacion de reuniones informativas

8. Quejas y Denuncias

Cualquier persona puede presentar por escrito sus quejas y denuncias con respecto a la
indebida operacién de los apoyos otorgados por el PROCODES y la aplicacién de las Reglas de
Operacion y Lineamiento Internos, ante las siguientes instancias segin corresponda:

e Organo Interno de Control en la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales,
ubicado en Ejército Nacional numero 223, Colonia Anahuac, Delegacion Miguel
Hidalgo, Codigo Postal 11320, Ciudad de México, correo electronico:

oic.quejas@semarnat.gob.mx
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e Secretaria de la Funcién Publica, ubicada en Insurgentes Sur nimero 1735, Colonia
Guadalupe Inn., Delegacién Alvaro Obregén, Codigo Postal 01020, Ciudad de México
(Servicio Telefénico de Atencion a la Ciudadania: 2000-3000; del interior de la
Republica al 01-800-FUNCION (386-2466), correo electronico:
https://sidec.funcionpublica.gob.mx/

e Comisi6n Nacional de Areas Naturales Protegidas a través de la Instancia Normativa,
ubicada en Ejército Nacional nimero 223, colonia Andhuac, Delegacién Miguel
Hidalgo, Cédigo Postal 11320, Ciudad de México Teléfono 01 (55) 54 49 70 10, correo
electronico: procodes@conanp.gob.mx.

En caso de quejas o denuncias entregadas a la CONANP, a través de la Direcciéon
Regional o de la DGOR, se hara una revision de la queja o denuncia y, si es necesario se
recabard mayor informacion y se llevara a cabo una visita de supervisién para su
atencion, y en su caso, se dara vista al ()rgano Interno de Control en la SEMARNAT.

La Direccion General de Operacion Regional realizard acciones de seguimiento y revisién

periodica del PROCODES, a través del Programa Anual de Supervisiéon y Control, con la
finalidad de detectar oportunamente alguna denuncia o queja, para su atencion.

13


mailto:procodes@conanp.gob.mx

